Podavani a vyrizovani Zadosti o informace dle zakona ¢.
106/1999 Sb.

1. Obecna ¢ast

1. Poskytovani informaci se fidi zdkonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu
k informacim, ve znéni pozd¢jsich piedpist.

2. Informace o ¢innosti méstského uradu (dale jen "uradu") dle § 5 odst. 1) uvedeného
zakona jsou verejné pristupné v obou budovach méstského uradu namésti Svornosti 1
a Kaplicka 439.

3. Pokud zadatel trva na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, je mozno podat
zadost o jeji poskytnuti.

4. Zadost o poskytnuti informace 1ze podat tistné nebo pisemné.

I1. Nalezitosti Zadosti
Z 7adosti musi byt ziejmé:

a) Ze je uréena méstu Cesky Krumlov nebo jeho organtim (povinny subjekt), a Ze se
zadatel domaha poskytnuti informace ve smyslu zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
ptistupu k informacim

b) Fyzicka osoba uvede v zadosti jméno, ptijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého
pobytu nebo, neni-li ptfihlaSena k trvalému pobytu, adresu bydlisté¢ a adresu pro
dorucovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté.

c) Pravnicka osoba uvede nazev, identifika¢ni ¢islo osoby, adresu sidla a adresu pro
dorucovani, lisi-li se od adresy sidla. Adresou pro dorucovani se rozumi téz
elektronickd adresa.

d) Je-li Zadost u¢inéna elektronicky, musi byt podana prostiednictvim elektronické
podatelny ufadu.

e) Neobsahuje-li zadost nalezitosti podle pismene a) a adresu pro doru¢ovani, piipadné
neni-li elektronickd Zadost podana podle pism. d), neni Zadosti ve smyslu zakona o
svobodném piistupu k informacim. Zadost podana prostiednictvim datové schranky
musi spliiovat pozadavky dle zdkona ¢. 300/2008 Sb.

I11. PFrijem Zadosti a jejich vyFizovani

a) V ptipad¢ ustni zZadosti osloveny poskytne zadateli informaci neodkladné, pokud ji ma
k dispozici. Neni-li Zadateli na stné podanou Zadost informace poskytnuta anebo
nepovazuje-li zadatel informaci takto poskytnutou za dostacujici, je potieba podat
zadost pisemné.

b) Pisemna zadost je podavana na adresu: Méstsky tGiad Cesky Krumlov, Kaplicka
439,381 01 Cesky Krumlov Zadost lze podat po$tou na uvedenou adresu,
prostfednictvim  elektronické podatelny iiadu (adresa: posta@ckrumlov.cz),
datové schranky uiadu (IDDS: 64pbvxc), nebo osobné v podatelné uradu (Kaplicka
439, Cesky Krumlov).



mailto:posta@ckrumlov.cz
mailto:posta@ckrumlov.cz
mailto:posta@ckrumlov.cz
mailto:posta@ckrumlov.cz

c)

d)

€)

f)

9)

h)

Brani-li nedostatek tidaji o zadateli podle ¢l. I, pismena a), b), ac) bude zadatel vyzvan
ve 1htté do 7 dnti ode dne podani zadosti, aby zddost doplnil; nevyhovi-li zadatel této
vyzvé do 30 dnti ode dne jejiho doruceni, bude zadost odlozena.
V piipadé, ze je zadost nesrozumitelnd, neni zfejme, jakd informace je pozadovana,
nebo je formulovana piili§ obecné, vyzve se zadatel ve lhité do sedmi dnd od podani
zadosti, aby zadost uptesnil, neuptesni-li zadatel zadost do 30 dnii ode dne doruceni
vyzvy, bude rozhodnuto o odmitnuti Zadosti.
V ptipad¢, ze pozadované informace se nevztahuji k jeho plisobnosti, povinny subjekt
zadost odlozi a tuto odiivodnénou skutecnost sdéli do 7 dnli ode dne doruceni zadosti
zadateli.
Informace je poskytnuta Zadateli ve Ihité do 15 dnii od jejiho podani. Za datum podéni
se povazuje datum doruceni zadosti utradu.
Pokud zadost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mize
povinny subjekt co nejdiive, nejpozdéji v§ak do sedmi dni, misto poskytnuti informace
sdélit Zadateli udaje umoziujici vyhledani a ziskéni zvefejnéné informace, zejména
odkaz na internetovou stranku, kde se informace nachazi.
Pokud Zadatel trva na piimém poskytnuti zvetejnéné informace, povinny subjekt mu ji
poskytne; to neplati, pokud byla zZadost o poskytnuti informace podana elektronicky a
pokud je poZzadovana informace zvetejnéna zplisobem umoznujicim dalkovy pfistup a
zadateli byl sdélen odkaz na internetovou stranku, kde se informace nachazi.
Lhitu pro poskytnuti informace 1ze prodlouzit o 10 dnil ze zdvaznych divodu, kterymi
jsou:
a) vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych Gfadovnach, které jsou
oddélené od uradovny vytizujici zadost,
b) vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci
poZadovanych v jedné zadosti,
c) konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zajem na rozhodnuti
o z&dosti, nebo mezi dvéma nebo vice slozkami povinného subjektu, které mayji
zavazny z4jem na predmétu zadosti.

ch) Zadatel musi byt o prodlouZeni Ihity i o jeho diivodech vzdy prokazatelng informovan,

i)
)

a to véas pred uplynutim lhiity pro poskytnuti informace uvedené v ¢l. 111, pism. f),
Povinny subjekt neposkytne informace v ptipadech stanovenych v § 7 - 10 zakona ¢.
106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim.

Povinny subjekt miize omezit poskytnuti informace v ptipadech a zpiisobem uvedenym
v § 11 a§ 12 zédkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

IV. Neposkytnuti informace

a)

b)

Pokud povinny subjekt zadosti, byt 1 jen zCasti, nevyhovi, vyda ve lhlté pro vytizeni
zadosti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, poptipadé o odmitnuti ¢asti Zadosti s vyjimkou
ptipadd, kdy se zaddost odlozi (viz niZe).

Proti rozhodnuti o neposkytnuti informace lze podat odvolani. Zptsob a nélezitosti
rozhodnuti a odvolani proti nému se fidi ustanovenimi zvlastniho zakona ¢. 500/2004
Sb., spravni fad. (Fyzicka osoba uvede v odvolani jméno, pfijmeni, datum narozeni a
misto trvalého pobytu, popiipad¢ jinou adresu pro dorucovani. Pravnicka osoba uvede
v podéani svlij ndzev nebo obchodni firmu, identifika¢ni ¢islo nebo obdobny udaj a
adresu sidla, popiipad¢ jinou adresu pro dorucovani. V odvolani se dale uvede, v ¢em
je spatieno poruseni zdkona, ¢eho se zadatel domaha a podpis Zadatele.) Odvolani se
adresuje organu, ktery vydal rozhodnuti.



c)

d)

Povinny subjekt ptedlozi odvolani spolu se spisovym materidlem nadiizenému organu
ve lhiité 15 dnii ode dne doruceni odvolani. Nadiizeny organ rozhodne o odvolani do 15
dnii ode dne ptedloZeni odvolani povinnym subjektem. Lhuita pro rozhodnuti o rozkladu
je 15 pracovnich dnli ode dne doruceni rozkladu povinnému subjektu. Lhitu nelze
prodlouzit.

Neshleda-li nadfizeny organ divody pro odmitnuti zadosti, zrusi rozhodnuti povinného
subjektu o odmitnuti zadosti nebo jeho Cast a fizeni v tomto rozsahu zastavi. Soucasné
rozhodnutim ptikaze povinnému subjektu pozadovanou informaci zadateli poskytnout
ve lhité, kterd nesmi byt delsi nez 15 dnli ode dne ozndmeni rozhodnuti o odvolani
povinnému subjektu. Proti rozhodnuti nadiizeného organu podle véty prvni se nelze
odvolat. Poskytnuti informace povinnym subjektem lze exeku¢né vykonat. Pii soudnim
ptezkumu rozhodnuti o odvolani na zaklad¢ zaloby podle zvlastniho pravniho ptedpisu
soud prezkoumad, zda jsou dany divody pro odmitnuti zddosti. Nejsou-li Zadné diivody
pro odmitnuti zadosti, soud zrus$i rozhodnuti o odvolani a rozhodnuti povinného
subjektu 0 odmitnuti zadosti a povinnému subjektu nafidi poZzadované informace
poskytnout.

Povinny subjekt Zadost o informace odloZi v ptipadech uvedenych v ¢l. III, pism. c) a

e).

r vr

V. StiZnost na postup pri vyFizovani Zadosti o informace

a)

b)

d)

Stiznost na postup pii vyfizovani zadosti o informace (dale jen "stiznost") mtize podat
zadatel:

- ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti odkazem na zvetfejnénou informaci ¢l. II1, pism.
9)-

- kterému po uplynuti lhtity uvedené v ¢l. II1, pism. f) a h) bod¢ 10, pism. i) nebyla
poskytnuta informace a nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti zadosti,

- kterému byla informace poskytnuta ¢aste¢né, aniZ bylo o zbytku Zadosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti,

- ktery nesouhlasi s vysi tthrady sdélené podle bodu VI nebo s vysi odmény podle §
14a odst. 2, zakona ¢. 106/1999 Sb., o vefejném piistupu k informacim, pozadovanymi
v souvislosti s poskytovanim informaci.

Stiznost 1ze podat pisemné nebo ustné; je-li stiznost podana tstné a nelze-li ji ihned
vyftidit, sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zdznam.

Stiznost se podava u povinného subjektu, a to do 30 dnti ode dne

- doruceni sdéleni podle o odkazu na zvetejnénou informaci (¢l. III, pism g),

- doruceni sdé€leni o odloZeni Zadosti z diivodd, Ze se nevztahuji ke kompetenci
povinného subjektu (€l. II1, pism. e),

- doruceni sdéleni o pozadavku uhrady za poskytnuti informaci (¢1. VI).

- uplynuti lhiity pro poskytnuti informace podle ¢l. 111, pism. f)a pism. h).

O stiznosti rozhoduje nadfizeny orgén.

Povinny subjekt ptedlozi stiznost spolu se spisovym materidlem nadfizenému organu
do 7 dnti ode dne, kdy mu stiznost dosla, pokud v této 1hiité stiznosti sim zcela nevyhovi
tim, Ze poskytne poZadovanou informaci nebo konec¢nou licen¢ni nabidku, nebo vyda
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.
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V1. Uhrada nakladia

Povinné subjekty jsou v souvislosti s poskytovanim informaci opravnény zadat thradu ve vysi,
ktera nesmi presdhnout ndklady spojené s potizenim kopii, opatfenim technickych nosict dat a
s odeslanim informaci zadateli. Povinny subjekt miize vyzadat i thradu za mimotadné rozsahlé
vyhledani informaci.

Uhrada nakladd na poskytnuti informaci je stanovena v Sazebniku thrad za poskytovani
informaci. Ur¢enou ¢astku je nutno uhradit pfed vydanim informace v hotovosti v pokladné
nebo zptisobem uvedenym ve vyzvé k thradé nakladu.
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