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MESTSKA KNIHOVNA

v Ceském Krumlové

Knihovni rad
Méstské knihovny v Ceském Krumlové

V souladu se Zfizovaci listinou Méstské knihovny v Ceském Krumlové,
schvalenou Zastupitelstvem mésta Cesky Krumlov usnesenim &. 0051/ZM6/2019
ze dne 27. 6. 2019 a podle § 4, odst. 7 zakona €. 257/2001 Sb., knihovni zakon,
vydavam tento knihovni fad:

|. Zakladni ustanoveni

Cl.1
Poslani a ¢innost knihovny

1. Méstska knihovna v Ceském Krumlové (dale jen ,knihovna“) je knihovnou
zakladni ve smyslu § 3 a § 12 zakona €. 257/2001 Sb., knihovni zakon (dale jen
.knihovni zakon®) a je zfizena za uc€elem poskytovani rovhym zpusobem vSem
ob&anlm bez rozdilu vefejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen ,sluzby®)
vymezené v § 2, 4, 14 knihovniho zakona.

2. Knihovna je dle § 2 pism. h) povéfena vykonem regionalnich funkci,
které vykonava na zakladé pisemné smlouvy s JihoCeskou védeckou knihovnou
v Ceskych Budgjovicich.

3. Poslanim knihovny je veSkerou svou c¢innosti, systematickym budovanim
univerzalniho knihovniho fondu a jeho aktivnim vyuzivanim a dalSi knihovnickou
a informacéni Cinnosti pfispivat k rozvoji kultury, vzdélani, védy, vychovy
a ke zvySovani odborné a kulturni trovné ob&ana.

4. Knihovna je pfispévkovou organizaci s pravni subjektivitou. Knihovnu zfizuje
mésto Cesky Krumlov. Knihovna spravuje majetek mésta, je proto povinnosti
kazdého uZivatele chranit a neposkozovat jeji knihovni fondy a zafizeni.

Cl. 2
Vymezeni zakladnich pojmu

1. Knihovni jednotkou se rozumi kazdy dokument z fondu knihovny evidovany jako
samostatna véc.



. Knihovni fond je soubor vesSkerych knihovnich jednotek, které knihovna
zpfistupriuje svym registrovanym uzivatelim.

. Volny vybér je Ccast knihovniho fondu, ktera je wuzivateli pfistupna
bez zprostfedkovani knihovnikem.

. Registrovany uzivatel knihovny (dale jen ,registrovany uzivatel®) je uzivatel, ktery
vstoupil s knihovnou do smluvniho vztahu, v jehoz ramci mu knihovna umozriuje
provadét absencni vypujcky a vyuzivat dalSi sluzby. Podrobnosti o vzniku, trvani
i zaniku tohoto pravniho vztahu stanovi knihovni fad dale. Evidenci vypujcek
a registrovanych uzivateli vede knihovna prostfednictvim automatizovaného
knihovniho systému.

. Neregistrovanym uzivatelem knihovny (dale jen ,uzivatel”) je kazdy, kdo v daném
okamziku jakymkoliv zpisobem vyuziva knihovni fond, technické zafizeni, data
nebo jakékoliv jiné sluzby poskytované knihovnou, a to jak osobné,
tak prostfednictvim jiné osoby, internetu, telefonicky apod. Uzivatelem je rovnéz
kazdy, kdo se zdrzuje v prostorach knihovny.

. Kazda vypujcka z knihovniho fondu je bud prezenéni, nebo absencni. Prezenéni
vypujckou je vypujcka knihovni jednotky, kterou lze uzit pouze v prostorach
knihovny. Absenéni vypujckou je vypuljcka, u které da knihovna vyslovné svoleni,
aby knihovni jednotku registrovany uZivatel uzival i mimo prostory knihovny.
Pro doCasné poskytnuti prava uZiti autorského dila, které knihovna poskytne
registrovanému uzivateli, se ustanoveni o vypujcce pouziji pfimérené.

. Vypujcni Ihdtou je doba, po kterou smi registrovany uzivatel vypUjéenou knihovni
jednotku uzivat. Vypujéni Ihatu stanovi knihovna pfi provedeni vypujcky.
Pokud tak neucini, pouziji se Ihaty stanovené v tomto knihovnim fadu.

. Ctenafskym kontem je zaznam o vzajemnych pravech a povinnostech knihovny
a registrovaného uzivatele vedeny prostfedky vypocetni techniky.

Cl 3
Verejné knihovnické a informacéni sluzby

. Knihovna poskytuje sluzby na téchto pracovistich:

a) Ustfedni knihovna Horni (Horni 155, 381 01, Cesky Krumlov — Vnitfni Mé&sto):
oddéleni pro dospélé, oddéleni pro déti, studovna a citarna, oddéleni
regionalnich sluzeb, oddéleni zpracovani knihovniho fondu.

b) Pobocka Plesivec (Sidlisté PleSivec 366, 381 01, Cesky Krumlov — PleSivec).

c) Poboc¢ka Mir (Urbinska 187, 381 01, Cesky Krumlov — Domoradice).



2. Knihovna poskytuje registrovanym uzivatelim zakladni vypujéni a bibliograficko-
informacni sluzby bezplatné. Kromé téchto standardnich sluzeb zdarma poskytuje
i nékteré sluzby placené. Ceny za tyto sluzby jsou uvedeny v pfiloze €. 1, ktera je
pfilohou tohoto knihovniho fadu. Neékteré sluzby knihovny muaze vyuzivat
i neregistrovany uzivatel, napfiklad prezencni vypuUj¢ky knihovnich jednotek,
pfistup k internetu €i u€ast na kulturnich a vzdélavacich akcich.

Knihovna poskytuje zejména tyto sluzby:

absencni pujovani knih, novin, ¢asopisu a stolnich spoleenskych her
prezenéni vypujcky naucné literatury (encyklopedie a slovniky,
obrazové publikace apod.)

prezencni vypujcky regionalni literatury a knih s tematikou UNESCO
Cetba aktualniho denniho tisku a ¢asopisu v Citarné

on-line katalog knih

rezervacni sluzba

meziknihovni vypujéni sluzba

donaskova sluzba knihovnich jednotek handicapovanym registrovanym
uzivatelim (na pozadani)

bibliograficko-informaéni sluzba

knihovnicko-informaéni vychova pro MS, ZS a SS

kulturni a vzdélavaci akce

informuje o aktivitdch knihovny na webovych strankach, na socialnich
sitich a v dalSich médiich

pfistup k internetu, moznost vyuziti pfipojeni na Wi-Fi

vyuziti PC programu pro vefejnost

instruktaze pro verejnost (prace s PC, internet, zaklady Word, Power
Point, prace s databazemi)

databaze ¢lankl o regionalnich osobnostech a udalostech a mistech
archiv informaci o regionalnich osobnostech

archiv regionalnich zpravodaji z mést a obci a regionalnich periodik
zpracovani reSersi

informace o Evropské unii a UNESCO

kopirovani z materiall knihovny A4, A3

tisk Cernobily i barevny A4

laminovani A4, A5

poradenska a konzultaéni innost, metodické navstévy, plany, rozbory
statistika knihovnickych €innosti

pravidelna setkani a jednani s predstaviteli samosprav mést a obci
vzdélavani knihovniku, seminafe a porady; v€etné individualniho
prosSkolovani prace s PC, internetem, s knihovnimi automatizovanymi
systémy, databazemi, multimédii apod.

akvizice a katalogizace; tvorba vyménnych knihovnich fondu a jejich
zpfistupriovani, jejich odpisy
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3.

4.

e cirkulace a distribuce vyménnych fondl; doprava, zejména prevoz
vymeénnych souboru

e vytvareni a zpfistupnéni regionalniho fondu knihoven (souborny katalog
regionu Ceskokrumlovska)

« informaéni servis z oboru pro knihovny regionu Ceskokrumlovska

e budovani po&itagovych siti v ramci regionu Ceskokrumlovska

e zpfistuprfiovani, sprava a organizace automatizovaného knihovniho
systému pro mésta a obce regionu

e pfima odborna pomoc pfi aktualizaci a revizi knihovnich fondu;
provadéni revizi u knihoven zapojenych do automatizovaného
knihovniho systému

e individualni odborna pomoc pfi psani grantovych projektl a nasledna
odborna pomoc pfi zavadéni a vyuzivani informacnich technologii

e poskytovani regionalnich informaci

e odborna pomoc pfi zavadéni novych typu sluzeb

e odborna pomoc pfi informaénim vzdélavani uzivatell

e pomoc pfi kulturné vzdélavacich akcich knihoven regionu
Ceskokrumlovska

Knihovna muze ve vyjimecnych pfipadech své sluzby po nezbytné nutnou dobu
neposkytovat vibec nebo poskytovat jen v omezeném rozsahu, pokud ji v plném
poskytovani sluzby brani skutecnost, kterou knihovna nemohla pfekonat ani
odstranit. Dot€enym osobam nemoznost vyuzivani sluzeb knihovny nezaklada
pravo na nahradu Skody, zadostiu€inéni nebo jiné podobné pravo.

Veskeré finanéni Castky (registracni poplatky, sankCni poplatky apod.) jsou
knihovnou uctovany podle zasad knihovniho fadu a ve vysi stanovené v pfiloze
¢.1

Cl 4
Pristupnost knihovny

. Uzivatelé maji pfistup do plj¢oven, studovny a gitarny.

Do skladu knihovny a dalSich prostor zazemi uZivatelé pfistup nemaiji.

Do dalSich prostor knihovny maji uzivatelé pfistup pouze se svolenim
odpovédného pracovnika knihovny.

Informacni, instruktazni, exkurzni a jiné sluzby pro organizované skupiny
navstévnikd poskytuje knihovna zpravidla na zakladé predbézné domluvy.



CL5
Zakladni prava a povinnosti uzivatelti knihovny

. Uzivatelé jsou povinni se fidit knihovnim fadem a pokyny pracovnikd knihovny.
Musi se podrobit stanovenym kontrolnim opatfenim, ktera jsou potfebna
k udrZzeni pofadku a ochrany majetku knihovny. Jsou povinni chovat se vugi
svému okoli ohleduplné, zachovavat ve vSech prostorach knihovny klid, pofadek
a nic neposkozovat.

. Uzivatelé nesmi ostatni ohrozovat, obtéZzovat a omezovat v pravu na pokojné
vyuzivani sluzeb knihovny. Prostory knihovny smi uZivatelé uzivat jen v souladu
s jejich ur€enim. Pobyt v knihovné je zakazan osobam znecisténym, podnapilym
nebo pod vlivem psychotropnich latek.

. Jestlize uzivatel nedodrzuje tato ustanoveni, mize byt doasné zbaven prava
vyuzivat sluzeb knihovny. Tim vSak neni zbaven povinnosti nahradit zpGsobenou
Skodu, ani odpovédnosti podle platnych pfedpisu.

.V meziknihovnim vypujénim styku odpovida za pInéni povinnosti registrovanych
uzivatell knihovna, ktera o vypulj¢ku pozadala.

. Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo
ustné pracovnikim knihovny ¢&i fediteli knihovny.

Cl. 6
Registrace uzivatele

. Registrovanym uzivatelem knihovny se muze stat:

a) ob&an CR bez v&kového omezeni,

b) vefejna instituce,

c) pfislusnik jiného statu, ktery ma vSak povoleni k dlouhodobému pobytu
v CR.

. Registrovanym uzivatelem se stava oblan nebo instituce zaregistrovanim
a vydanim Ctenarského prukazu. Déti do 15 let se stanou registrovanymi uzivateli
na zakladé pisemného souhlasu zakonného zastupce na pfihlasce
registrovaného uzivatele.

. Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, pfijmeni, adresu
trvalého pobytu a datum narozeni.

. Podpisem pfihlasky se registrovany uZivatel zavazuje, Zze bude plnit ustanoveni
knihovniho fadu.



. Osobni udaje registrovanych wuzivateld knihovna zpracovava v souladu
S nafizenim Evropského parlamentu a Rady EU ¢&. 2016/679 ze dne 27. dubna
2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaju
a o volném pohybu téchto udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES. Pouceni
o ochrané osobnich udaju je pfilohou €. 3.

CL7
Ctenarské prikazy

. Ctenarsky prikaz je vystaven:

a) ob&anu CR po vyplnéni piihlasky a predloZeni platného obg&anského
prukazu, u studujicich navic potvrzeni o studiu nebo indexu,

b) instituci po vyplnéni pfihlasky, ovéfené podpisem feditele a razitkem
instituce (nebo jeji samostatné organizaéni slozky) a po pfedloZzeni
ob&anského prukazu fadného pracovnika instituce, ktery je povéfen stykem
s knihovnou,

c) ob&andm EU, Norska, Islandu, Lichtenstejnska a Svycarska po vyplnéni
prihlasky a pfedlozeni prikazu totoznosti, kterym muaze byt i platny cestovni
doklad,

d) ob&anlm tzv. tfetich statd po vyplnéni pfihlasky, predlozeni platného
cestovniho dokladu a povoleni k pobytu v CR.

. Ctenafsky prokaz je doklad registrovaného uzivatele pro styk s knihovnou.
Je platny 12 mésicd a jeho platnost je tfeba obnovovat. Ctenarsky prikaz je
neprenosny a registrovany uzivatel ru€i za kazdé jeho zneuziti. Pfipadnou ztratu
prukazu je registrovany uzivatel povinen bez zbytecného odkladu ohlasit
knihovné. Pfi ztraté prikazu plati registrovany uzivatel stanoveny manipulaéni
poplatek za vystaveni nového Ctenarského prukazu.

. Registrovany uZivatel je povinen nahlasit knihovné bez zbyte¢ného odkladu
zménu jména, bydlisté, pfipadné ukonceni studia.

. Na pozadani je povinen registrovany uZivatel prokazat se platnym ob&anskym
prukazem, cizinci platnym cestovnim dokladem.

. Ctenafsky prukaz plati pro v8echny provozy knihovny (Ustfedni knihovnu i jeji
pobocky).

Cl.8
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

. Uzivatel musi ovladat zaklady prace s PC a s internetem.



. Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programoveé vybaveni, které mu
knihovna poskytuje. Uzivateli je zakazano instalovat jakékoli dalSi programové
vybaveni &i zasahovani do hardwarového &i softwarového vybaveni.

. Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat casti opera¢niho systému knihovny
a nainstalovanych aplikaci a programu v knihovné.

. Uzivatel mlOze kopirovat na pfenosna média informace ziskané z internetu,
databazi a elektronickych zdroju z fondu knihovny, pokud to dovoluji licenéni
podminky.

. Uzivatel nese plnou odpovédnost za své pfipadné zasahy do konfigurace
pocitace, které by jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale
je uzivatel plné odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci
s prostiedky vypocetni techniky vcetné Skod zpuUsobenych jim zanesenymi
pocitacovymi viry.

. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat — viz zakon
€. 121/2000 Sb., autorsky zakon v platném znéni (dale jen ,autorsky zakon®)
v&etné souvisejicich predpisu.

. Uzivatel je povinen dbat pokyna pracovnik( knihovny.

. Uzivani internetu je pro registrované uzivatele zdarma. Kazdy registrovany
uzivatel ma pravo s internetem pracovat z kapacitnich ddvodd maximalné
120 minut. Pfistup k internetu knihovna umoznuje zdarma i neregistrovanym
uzivatelim v délce 30 minut, nad tento ¢asovy limit je u¢tovana 1 K¢ za 1 minutu.
Pfi obsazeni vSech PC je uzivatel povinen na pokyn pracovnika knihovny
z provoznich ddvodu uvolnit misto dalSimu zajemci.

. UzZivatel ma moZznost pfedem si rezervovat dobu uZivani internetu. Doba prodleni
je maximalné 15 minut.

10.Pracovnik knihovny ma pravo zamezit uzivateli pfistup k aplikacim, které jsou

v rozporu s poslanim knihovny (propagace faSismu, rasismu, nasili, pornografie
apod.).

11.Knihovna nenese odpovédnost za obsah soubort stazenych z internetu, zvlasté

pak obsahuji-li viry. Dale knihovna nenese odpovédnost za pfipadnou Skodu
zpusobenou touto ¢innosti tfetim osobam.

12.V pfipadé poskozeni zafizeni je uZivatel povinen vzniklou Skodu uhradit.

13.Pouziti tiskarny je dovoleno pouze se souhlasem pfisluSného pracovnika

knihovny. TiStény vystup hradi uzivatel dle platného ceniku (pfiloha €. 1)
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14.P¥i pouzivani pocitaCe je zakazano nevhodnym chovanim rusSit ostatni uzivatele.

15.V pfipadé poruSeni nékterého z vySe uvedenych ustanoveni knihovniho fadu
muze byt uZivateli pracovnikem knihovny ukonéen pfistup k internetu Ci praci
na PC.

Il. Vypujcni rad
CL9
Pujéovani knihovnich jednotek z fondu knihovny

1. Registrovanym uzivatelim se puj¢uji knihovni jednotky z knihovniho fondu
po predloZzeni ¢tenafského prikazu. Na vyzadani lze vystavit potvrzeni
o0 vypujcce.

2. O zapuj¢eni knihovni jednotky z fondu knihovny rozhoduje knihovna. Vypujcky
se uskuteciuji v souladu s poslanim knihovny a pozadavky ochrany knihovnich
fonda.

3. Mimo budovu knihovny se zasadné nepjcuji:

a) Knihovni jednotky, jimz by mohlo hrozit nebezpedi nenahraditelné ztraty
nebo poskozeni,

b) knihovni jednotky, které jsou potfebné k dennimu provozu knihovny
(pfiruéni  knihovna zahrnujici encyklopedie, slovniky, fond regionalni
literatury apod.),

c) knihovni jednotky zapUj¢ené prostfednictvim meziknihovni vypujéni sluzby,
pfipadné mezinarodni meziknihovni vypujcéni sluzby s pozadavkem pouze
prezencniho studia.

4. Béhem jedné navstévy si registrovany uzivatel mize absenéné pujcit maximalné
10 kusU knihovnich jednotek. Pfislusny zaméstnanec knihovny maze tento pocet
v oduvodnénych pfipadech pfiméfené navysit.

5. Pfi pj¢ovani nékterych knihovnich jednotek mimo budovu, jakoz i pfi pujovani
knihovnich jednotek cizincdm apod. knihovnha mulze pozadat registrovaného
uzivatele o penézitou zalohu (kauci), jejiz vysSi urCi vedouci pfislusného
vypujéniho oddéleni nebo jim povéfeny pracovnik. Po fadném vraceni knihovni
jednotky bude tato zaloha registrovanému uZzivateli vracena.



Cl. 10
Postupy pfi pujéovani

1. Knihovna je povinna vyhledat a pujcit registrovanému uzivateli Zadanou knihovni
jednotku v Case, ktery je pfiméfeny provoznim pomérdm knihovny.

2. Registrovany uZivatel si mize knihovni jednotku vyhledat sam ve volném vybéru
nebo pozadat o pomoc knihovnika. Uzivateli je k dispozici on-line katalog
knihovny.

3. Knihovni jednotku, ktera je puUjCena jinému registrovanému uzivateli,
Ize pro dal$iho registrovaného uzivatele rezervovat. Udaje o dosavadnim drziteli
vypUjeky knihovna zasadné nesdéluje. Rezervovanou knihovni jednotku
je registrovany uzivatel povinen si vyzvednout maximalné do 14 dnd po zaslani
oznameni o rezervaci. V pfipadé v€asného nevyzvednuti knihovni jednotky
je rezervace zrusena.

Cl. 11
Vypujéni lhaty

1. Vypujéni |haty jsou urCeny podle druhu puUjéovanych knihovnich jednotek.
Vypuijcéni lhata pro absenéni vypujcky je jeden mésic u knih a her a 14 dn(
u Gasopisl a novin.

2. Knihovna muze stanovit i kratSi vypujéni lhatu, pfipadné pozadovat bezodkladné
vraceni knihovni jednotky pfed uplynutim vypuajéni Ihaty.

3. Vypujéni Ihata muze byt prodlouzena osobni navstévou, telefonicky, e-mailem
nebo prostfednictvim svého Ctenarského konta. U vypUjéek mimo knihovnu Ize
prodlouzeni provést dvakrat, pokud o to registrovany uZivatel pozada jesté pred
uplynutim Ihaty, a nezada-li o tuto knihovni jednotku dalSi registrovany uzivatel.
V odivodnénych pfipadech je mozné povolit novou vypujcku stejné knihovni
jednotky, ale jen po jejim predlozeni. Vyjimecné stanovenou kratsi vypGjéni Ihtu
nelze prodlouzit.

Cl. 12
Vraceni ptjéené knihovni jednotky

1. Registrovany uzivatel nesmi vypujéenou knihovni jednotku puljéovat dalSim
osobam. Ruci za ni po celou dobu vypujéky. Na pozadani obdrzi registrovany
uzivatel aktualni vypis ¢tenarského konta.

2. Registrovany uzivatel je povinen vratit pdjéenou knihovni jednotku v takovém
stavu, vjakém si ji vypuUj€il. PFi vypuljéce je povinen knihovni jednotku



prohlédnout a pfipadné zavady nahlasit. Pokud tak neucini, je povinen knihovné
uhradit naklady na opravu knihovni jednotky jako pfi jeji ztraté.

. Jestlize knihovni jednotku registrovany uzivatel nevrati ve stanovené |hité, uctuje
mu knihovna poplatek z prodleni, a to bez ohledu na to, bylo-li vraceni knihovni
jednotky upominano.

. Pokud registrovany uzivatel nevrati knihovni jednotku na vyzvu nebo upominku
knihovny, bude vraceni vymahano pravni cestou a veSkeré naklady uhradi
registrovany uzivatel.

Cl. 13
Ztraty a nahrady

. Registrovany uZivatel je povinen bezodkladné nahlasit poSkozeni nebo ztratu
knihovni jednotky a do Ihaty stanovené knihovnou nahradit $kodu ve smyslu
ustanoveni obCanského zakoniku.

.V pfipadé ztraty, zni€eni nebo poskozeni knihovni jednotky rozhoduje o zplsobu
nahrady vedouci vypujéniho oddéleni. Muze pozadovat nahradu Skody
a) uvedenim do puvodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku ve stejném
vydani nebo
b) zaplacenim pofizené kopie.
c) Jestlize uvedeni do plvodniho stavu neni mozné nebo ucelné, muize
knihovna pozadovat finan¢ni nahradu. Pfi stanoveni vySe finan¢ni nahrady
se vychazi z pofizovaci ceny knihovni jednotky a manipulacniho poplatku.

. VySe a druh poplatkli a nahrad je uvedena v pfiloze €. 1.

Cl.14
Meziknihovni vypuajéni sluzba

. Jestlize knihovni jednotka, kterou registrovany uzivatel poZzaduje, neni ve fondu
knihovny, zprostfedkuje oddéleni pro dospélé na pozadani vypujcku
prostfednictvim meziknihovni vypujéni sluzby zjiné knihovny v CR, pfipadné
prostfednictvim mezinarodni meziknihovni vypujéni sluzby ze zahrani¢ni
knihovny.

Cl. 15
Obecna ustanoveni o plj¢ovani

. Pujcovani je v ustanoveni § 16 autorského zakona definovano jako zpfistupnéni

dila zafizenim pfistupnym vefejnosti nikoli za u€elem pfimého nebo nepfimého
hospodarského ¢€i obchodniho prospéchu poskytnutim originalu nebo
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rozmnozeniny dila k doCasné osobni potfeb&. Pravo na plj¢ovani patfi
do vyluénych majetkovych prav autorskych, coz znamena, Ze k pujCovani dila je
nutno ve smyslu ustanoveni § 12 odst. 1 autorského zakona ziskat souhlas
autora dila, nestanovi-li zakon jinak. Jinak stanovi zakon v ustanoveni § 37
autorského zakona: do prava autorského nezasahuje knihovna, archiv, muzeum,
galerie, Skola, vysoka Skola a jiné nevydéleCné Skolské vzdélavaci zarizeni,
pujCuje-li originaly &i rozmnozeniny vydanych dél.

Cl. 16
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

. Knihovna muze podle povahy knihovni jednotky nahradit jeji paj¢eni kopii.

. Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji zfondd knihovny,
anebo z fondd knihovnou vypUj¢enych v ramci meziknihovnich sluzeb. UzZivatel,
pro kterého byla kopie zhotovena, je povinen sni zachazet v souladu
s ustanovenimi autorského zakona.

. Knihovna mulze odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu
S pravnimi predpisy.

. Knihovna muze pro svého registrovaného uzivatele objednat zhotoveni kopie
v Ceskych knihovnach nebo v zahranii. Objednavka kopie vtomto pfFipadé
podléha ustanovenim o meziknihovnich sluzbach. Registrovany uZivatel,
pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu
s ustanovenimi autorského prava a v souladu s ustanovenimi knihovny, jez kopii
zhotovila.

. Knihovna poskytuje za uplatu tiskové sluzby z vlastnich materiald ¢i materiala
uzivatell, pokud to neni v rozporu s pravnimi predpisy.

Cl.17
Ustni a pisemné informace

. Pracovnici knihovny poskytuji uzivatelim ustni i pisemné informace o domaci
i zahrani¢ni literatufe ze vSech védnich obord i metodickou pomoc
pfi vyhledavani potfebné literatury. Uzivateli je zpfistupnén on-line katalog
knihovny, databaze a jiné sekundarni informacéni prameny.

. Po dohodé s registrovanym uzivatelem muze knihovna na pozadani zajistit
zpracovani tisténé reSerSe z budované databaze knihovniho fondu.
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[1l. Zavérec¢na ustanoveni

1. Vyjimky z knihovniho Fadu povoluje v odivodnénych pfipadech feditel knihovny
nebo jeho zastupce.

2. Knihovni fad knihovny se vztahuje na vSechna pracovisté knihovny.

3. Nedilnou soucasti tohoto knihovniho fadu jsou pfilohy €. 1, 2, 3.

4. Tento knihovni Ffad nabyva uc€innosti dne 1. 7. 2020 a je vydan na dobu
neurcitou.

5. Rusi se Knihovni rad ze dne 1. 9. 2019.

V Ceském Krumlové 1. 7. 2020

Mgr. Martin Nechvile
feditel

Prilohy:

1) Poplatky a nahrady

2) Provozni doba knihovny

3) Pouceni o ochrané osobnich udaju
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Priloha ¢. 1

Poplatky a nahrady

Druh poplatku

Vyse poplatku, nahrady

Registracni poplatek za 1 rok (365 dni) 140 K&
Déti do 15 let, studenti, dichodci 70 KE
Drzitelé prukazu ISIC, ISIC SCHOLAR 35 KE
Drzitelé prukazu ITIC 70 K&
Drzitelé ZTP, dlichodci nad 70 let, déti ve 0 K&
véku 0-6 let, zaméstnanci knihovny
Kolektivni registrovani uzivatelé (Skolni ,
o ey L 140 K¢
druziny, matefské Skoly, jiné instituce)
Ztra’fa Ctenarského prukazu a vystaveni 20 K&
noveho
Kazda dalSi ztrata étenarského prikazu 40 K¢
Poskozeni ¢arového kodu 20 K¢
Poskozeni nebo ztrata obalu knihy 10 K&
Poskozeni obalu CD nosice 20 K¢
Rezervace knihy - prostifednictvi e-mailu 0 K&

nebo SMS

Poskozeni knihy - uhrada podle poSkozeni

Castku stanovi pracovnik knihovny

Celkové poskozeni, pfipadné ztrata knihy

Pofizovaci cena + 50 K& za knihovni
zpracovani

Nahrada - stejné dilo (stejny rok vydani)

Zhotoveni kopie nebo zaplaceni ¢astky
ve vySi ceny knihy; u knih vydanych do
roku 1992 pétinasobek pofizovaci ceny
+ 50 K¢ za knihovni zpracovani

Poskozeni periodika - uhrada podle rozsahu
poskozeni

Castku stanovi pracovnik knihovny

Ztrata periodika aktualniho ro¢niku - nahrada
stejnym titulem a Cislem nebo zaplaceni
dvojnasobku ceny periodika + poplatek za
knihovni zpracovani

Dvojnasobek pofizovaci ceny + 20 K&
za knihovni zpracovani

Ztrata periodika starsiho ro¢niku

Pofizovaci cena + 20 K& za knihovni
zpracovani

Ztrata nebo poskozeni CD - nahrada stejnym
titulem nebo zaplaceni ve vySi pofizovaci
ceny + poplatek za knihovni zpracovani

Pofizovaci cena + 50 K¢ za knihovni
zpracovani
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Poskozeni stolni spoleCenské hry - uhrada
podle rozsahu poskozeni

Castku stanovi pracovnik knihovny

Celkové poskozeni, pfipadné ztrata stolni
spoleCenské hry

Pofizovaci cena + 50 K¢ za knihovni
zpracovani

Internet pro registrované uzivatele

0 K¢

Internet pro neregistrované uzivatele

30 minut zdarma, poté 1 K& za 1 minutu

Kopirovani - A4 jednostranné

2 Ke

Kopirovani - A4 oboustranné 4 KC
Kopirovani - A3 jednostranné 4 K¢
Kopirovani - A3 oboustranné 8 K¢

Tisk z vlastnich zdroju uzivatele - 1 strana A4
cernobile

2 Ke

Tisk z vlastnich zdroju uzivatele - 1 strana A4
barevny text

5 K¢

Tisk z vlastnich zdroju uzivatele - 1 strana A4
barevny obrazek

10 KC

Laminovani A4 15 K&
Laminovani A5 10 K&
Vyfizeny pozadavek prostrednictvim 50 K&

meziknihovni vypuUjéni sluzby

Vyfizeny poZzadavek prostrednictvim
mezinarodni meziknihovni vypUj¢ni sluzby

Dle aktualnich podminek Narodni
knihovny v Praze

Reserse - 1 normostrana zaznamu

10 KC

Upominky - pozdni vraceni zapaj¢enych
knihovnich jednotek:

1. upominka 20 K€ + postovné u tisténych upominek
2. upominka 40 K¢ + postovné u tisténych upominek
3. upominka 60 K& + postovné u tisténych upominek
4. upominka 80 K¢ + postovné u tisténych upominek
5. upominka - dopis feditele 150 KC + postovne u tistenych

upominek

Poznamka: V pfipadé nutnosti soudniho vymahani hradi ¢tenar veskeré soudni vylohy

14




Priloha ¢. 2

Méstska knihovna v Ceském Krumlové
provozni doba

Oddéleni pro dospélé
Pondel 8.00 - 18.00
utery
stfeda zavieno
cturtek 8.00 - 18.00
patek
sobota "
Codéle zavieno
Oddéleni pro déti
pondéli 13.00 - 18.00
utery 13.00 - 17.00
stfeda zavieno
Ctvrtek 13.00 - 17.00
patek 9.00 - 12.00 13.00 - 16.00
sobota "
neddle zavieno
Studovna a ¢itarna
pondéli 13.00 - 18.00
utery 9.00-11.30 13.00 - 18.00
stfeda zavieno
Ctvrtek 9.00-11.30 13.00 - 18.00
patek 13.00 - 18.00
sobota Y
odéle zavieno
Pobocka - sidlisté Mir
pondéli zavieno
utery 9.30-12.00 13.00 - 18.00
stfeda 9.30-14.30
Gtvrtek 9.30-12.00 13.00 - 18.00
patek
sobota zavieno
nedéle
Pobocka - sidlisté PleSivec
pondéli 10.00 - 12.00 13.00 - 18.00
utery 13.00 - 16.00
stfeda zavieno
Stvrtek 10.00 - 12.00 | 13.00 - 18.00
patek
sobota zavieno
nedéle
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Pfiloha €. 3
Pouceni o ochrané osobnich udaju

Spravcem osobnich udaja uZivateld knihovny je Mé&stska knihovna v Ceském
Krumlové (dale jen ,knihovna®)

Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uzivatell v tomto rozsahu:

e Povinné identifikaéni udaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa
trvalého pobytu.

¢ Nepovinné kontaktni Udaje: kontaktni adresa, e-mail, telefon.

e Sluzebni udaje: Cislo &tenafského prikazu, pfehled vypujcek v€etné
historie, pfehled rezervaci, upominky.

o Ugetni udaje: udaje o provedenych penézitych transakcich, zejména o jejich
ucelu, misté, ¢ase a dalSich nalezitostech.

e Dalsi udaje: udaj o ZTP apod.

Dale knihovna uchovava identifikacni udaje zakonného zastupce, je-li registrovany
uzivatel mladsi 15 let.

Registrovany uzivatel oznami knihovné pfipadné zmény identifikacnich a kontaktnich
osobnich udaju bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni udaje za u€elem poskytovani knihovnickych,
informacnich a dalSich sluzeb registrovanym uzivatelim, informovani registrovanych
uzivateld o sluzbach a dale za u€elem ochrany majetku a knihovniho fondu.
Kontaktni udaje vyuziva knihovna za uCelem lepSi komunikace s registrovanym
uZivatelem. Registrovany uZzivatel neni povinen tyto udaje uvést.

Prava registrovanych uzivatell jako subjekti osobnich udajua

Registrovany uzivatel ma pravo na pfistup k osobnim udajum, jejich opravu
nebo vymaz, popfipadé omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku
proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZzivateli na jeho zadost poskytne kopii zpracovavanych
osobnich udaju, pfipadné umozni nahled do pfihlasky Ctenafe a dalSich dokladd
u ni uloZzenych.

Zadosti registrovanych uzivatelli tykajici se ochrany osobnich udajd knihovna
vyfizuje bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni zadosti.

Doba uchovani osobnich udaju

Knihovna uchovava osobni Udaje registrovanych uzivateld po dobu registrace
a jeden rok poté. Registrovany uzivatel muze pozadat o likvidaci svych osobnich
udaja, pokud nema vici knihovné zadny dluh a nepfeje si nadale vyuZivat jejich
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sluzeb. Osobni udaje v pocitaCovych databazich jsou likvidovany vymazanim
identifikacnich udaji (anonymizace). Osobni udaje v listinné podobé jsou likvidovany
dle Spisového a skartacniho fadu.

Zabezpeceni osobnich udaju

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pristup nepovolanych osob
obvyklymi prostiedky. Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze
na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji v ramci svych pracovnich ukolu.

Osobni udaje knihovna uchovava v pocitaCové databazi vramci
automatizovaného knihovniho systému. Pfistup k témto datim je chranén systémem
pfistupovych uctl, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni ukold
jednotlivych zaméstnancu.

Dalsi informace

Knihovna zpracovava osobni udaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou
s registrovanym uzivatelem uzavriela pfijetim jeho pfihlasky do knihovny, a v souladu
s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich udaju (EU) 2016/679, znamém jako
GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich udaji vykonava Ufad pro ochranu osobnich udaj,
na ktery se mulzete obratit v pfipadé stiznosti. Budeme vSak radi, pokud
se s podnétem ohledné svych osobnich udaju obratite nejprve na nas:

Mgr. Martin Nechvile, feditel knihovny, telefon: 380 714 765, e-mail: reditel@knih-
ck.cz.
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