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Rada mésta Cesky Krumlov schvélila a v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. f) a o) zakona
€. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), v plathném znéni, svym usnesenim vydava

ORGANIZACNI RAD
MESTSKEHO URADU CESKY KRUMLOV

~ CASTPRVNI
UVODNIi USTANOVENI

Cl.1

1. Organiza¢ni fad ufadu upravuje organizaci Uradu v&etné jeho organizaéni struktury, rozdéleni pravomoci
(kompetence odborl a oddéleni) v Ufadu a zasady cinnosti a Fizeni Ufadu a jeho jednotlivych
organizacnich jednotek (odbory a oddélent).

2. Organizacni fad ufadu je vnitinim pfedpisem mésta a je zavazny pro v§echny osoby zafazené v Ufadu.

Cl.2
Plsobnost Gradu

1. Méstsky ufad Cesky Krumlov (dale jen ,ufad”) je organem mésta Cesky Krumlov (déle jen ,mé&sto”), pfi

své Cinnosti se fidi zakonem €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), v platném znéni a dalSimi
souvisejicimi pfedpisy, v jejich mezich pak timto organiza¢nim fadem.

2. 'V oblasti samostatné pusobnosti obce Urad

a) plini ukoly, které mu ulozilo Zastupitelstvo mésta Cesky Krumlov (dale jen ,zastupitelstvo”) nebo
Rada mésta Cesky Krumlov (dale jen ,rada”),

b) pomaha vyborim zastupitelstva mésta a komisim rady mésta v jejich ¢innosti, a to v souladu s
jednacimi fady téchto organ.

3. V oblasti pfenesené plsobnosti obce vykonava ufad statni spravu

a) v zakladnim rozsahu s vyjimkou véci, které patfi do plsobnosti jiného organu mésta,

b) v rozsahu povéfeného obecniho Ufadu, pfi¢emz spravni obvod obce s povéfenym obecnim
Uradem je vymezen Uzemim obci Bohdalovice, Brloh, Cesky Krumlov, Dolni Tfebonin, Holubov,
Hofice na Sumavé, Chlumec, Chval$iny, Kajov, Kiemze, Mirkovice, Mojné, Nova Ves, Pfidoli,
Ptisedna, Srnin, Svétlik, Vétini, VéZovata Plané, Zlata Koruna, Zubgice a Polna na Sumavé,

c) v rozsahu obecniho Ufadu obce s rozSifenou plsobnosti, pfi€emZ spravni obvod obce s
rozifenou pusobnosti je vymezen Uzemim obci Bohdalovice, Brioh, Cerna v Posumavi, Cesky
Krumlov, Dolni Tfebonin, Frymburk, Holubov, Horni Plana, Hofice na Sumavé, Chlumec,
ChvalSiny, Kajov, Kfemze, Lipno nad Vltavou, Loucovice, MalSin, Mirkovice, Mojné, Nova Ves,
Pfedni Vyton, PFidoli, Pfise¢na, Rozmberk nad Vltavou, Srnin, Svétlik, Vétini, Vézovata Plané,
Vy$$i Brod, Zlata Koruna, Zubgice a Polna na Sumavé.

4. Urad vydava rozhodnuti podle ustanoveni § 15 odst. 1 zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pFistupu k
informacim, ve znéni pozdéjSich pfedpisl
Cl. 2a

Komunikace uradu

a) Komunikace mezi ufadem a jinymi subjekty se odehrava dle zakona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych
ukonech a autorizované konverzi dokumentu:

a) v listinné formé (tj. klasicky ve formé papirového dokumentu);

b) elektronicky formou datové zpravy doru¢ované prostfednictvim datové schranky.



b) Pro doruovani mezi ufadem a statnimi organy, organy Uzemniho samospravného celku, statnimi fondy,
zdravotnimi pojistovnami, Ceskym rozhlasem, Ceskou televizi, samospravnymi komorami zfizenych
zdkonem, notafi a soudnimi exekutory se pouziva elektronicka forma komunikace prostfednictvim datove
schranky, pokud to umoziiuje povaha pfislusného dokumentu.

c) Stejné tak se pouziva elektronicka forma komunikace prostfednictvim datové schranky, pokud to umozriuje
povaha pfislusného dokumentu, pfi komunikaci mezi ifadem a fyzickou osobou, podnikajici fyzickou osobou
nebo pravnickou osobou, pokud ma tato osoba zpfistupnénu svou datovou schranku a pokud se dokument
nedorucuje vefejnou vyhlaskou nebo na misté.

d) Dorucovani prostfednictvim datové schranky se nepouzije, pokud je z bezpecnostnich davodl zavedena
jina forma komunikace.

CASTDRUHA
ORGANIZACE A RIiZENi URADU

Cl.3
Organizace ufadu

1. Urad tvofi starosta, mistostarosta (mistostarostové), tajemnik ufadu a dal$i zaméstnanci mésta zafazeni
do ufadu. Pokud se v tomto organizaCnim Fadu pouziva pojem ,zaméstnanec ufadu®, rozumi se tim
zaméstnanec mésta zafazeny v méstském ufadu.

2. Rada zfidila pro jednotlivé useky &innosti odbory ufadu (dale jen ,odbor”) a oddéleni Ufadu (dale jen
,oddéleni“) (organizacni jednotky Ufadu), jejichz pravomoci jsou uvedeny v Casti tfeti a v pfilohach tohoto
organizacniho fadu.

Cl. 4
Organizaéni struktura Gfadu

1. Méstsky ufad se organizacné &leni na:

a) odbory:
vnitinich véci
financi
urad uzemniho planovani
pamatkové péce
stavebni urad
obecni zivhostensky urad
zivotniho prostredi a zemédélstvi
dopravy a silni€éniho hospodarstvi
socialnich véci a zdravotnictvi
spravy majetku a investic
Skolstvi, sportu a péce o dité
spravni
informatiky

b) samostatna oddéleni:
kancelar starosty
kancelar tajemnika
strategického fizeni a rozvoje

2. Odbory se dale ¢leni na oddéleni takto:
Odbor dopravy a silniéniho hospodarstvi:

- oddéleni dopravné spravnich agend
- oddéleni silnicniho hospodarstvi

Odbor socialnich véci a zdravotnictvi:



- oddéleni socialni pomoci
- oddéleni socialnich sluzeb a prevence

Odbor skolstvi, sportu a péce o dité:
- oddéleni Skolstvi, télovychovy a sportu
- oddéleni socialné pravni ochrany déti

Odbor vnitinich véci
- oddéleni spravnich &innosti
- oddéleni vnitini spravy

Odbor informatiky
- oddéleni spravy ICT

Organizacni struktura ufadu a jeho jednotlivych organizaénich jednotek s vyznacenim vazeb nadfizenosti
a podrizenosti je pfilohou tohoto organiza¢niho Fadu.

Opravnénymi Ufednimi osobami ve smyslu spravniho fadu (zakon ¢. 500/2004 Sb.) jsou vedouci odbor( a
samostatnych oddéleni a daldi zaméstnanci mésta zarazeni do méstského ufadu a jeho jednotlivych
odborli a samostatnych oddéleni, a to vzdy ve vztahu k ¢innostem (Ukonim) vymezenym timto
organiza¢nim fadem tomu odboru méstského ufadu, do néhoz jsou tyto osoby na zakladé pracovni
smlouvy zafazeny, a soucasné ve vztahu k ¢innostem vymezenym jednotlivym zaméstnancim jejich
pracovni smlouvou a konkrétni pracovni napini.

N
Rizeni uradu

V &ele Ufadu je starosta, ktery je pfimo nadfizen tajemnikovi ufadu.

Tajemnik Ufadu je zaméstnancem mésta a je odpovédny starostovi za pInéni UkolU ufadu v samostatné i
pfenesené pusobnosti. Tajemnik Fidi a kontroluje ¢innost zaméstnanci mésta zafazenych do ufadu (dale
jen ,zaméstnanci Ufadu”) a neni-li dale stanoveno jinak, je pracovnépravné pfimym nadfizenym vedoucich
odbort a samostatnych oddéleni.

Vedouci odboru Fidi a kontroluje €innost zaméstnancl Ufadu zafazenych do jeho odboru (dale jen
,zaméstnanci odboru”) a je jejich pfimym nadfizenym. Vedouci odboru odpovida tajemnikovi Gfadu za
¢innost odboru.

Vedouci oddéleni fidi a kontroluje ¢innost zaméstnancu ufadu zafazenych do jeho oddéleni (dale jen
,zaméstnanci oddéleni”). Vedouci oddéleni odpovida za Cinnost oddéleni vedoucimu odboru, jehoz je
oddéleni sou&asti, vedouci samostatného oddéleni odpovida za €innost oddéleni tajemnikovi ufadu.

Jmenovanymi funkcemi jsou: tajemnik Ufadu, vedouci odborl, vedouci oddéleni; osoby zastavajici
jmenované funkce jsou vedoucimi zaméstnanci Ufadu. Tajemnika Ufadu jmenuje starosta, vedouci odbort
jmenuje rada, vedouci oddéleni jmenuje tajemnik.

pracovnika organizac¢ni jednotky plnénim ukold vedouciho organizacni jednotky. V pfipadé, kdy funkce
vedouciho organiza¢ni jednotky neni obsazena, muze tuto funkci vykonavat povéfeny zastupce
jmenovany tajemnikem M&U a nemUze-li ji vykonavat povéfeny zastupce, plni Ukoly organizaéni
vedouciho organizalni jednotky nejbliZ8i nadfizeny.

PFi jmenovani do funkce se provede pfedani a pfevzeti funkce, o Eéemz se vyhotovi pisemny zapis (protokol
0 pfedani a pfevzeti funkce). Ma-li pfedavani funkce navaznost na hmotnou odpovédnost, provede se
mimoradna inventarizace.

Nastroji Fizeni Ufadu jsou zejména tento organizacni fad, spisovy fad, skartacni fad a pracovni fad Gfadu
a dalsi vnitfni smérnice ufadu vydavané tajemnikem ufadu nebo radou.

Specialista je zaméstnanec mésta opravnény dle tohoto organiza¢niho fadu usmérnovat a koordinovat
Cinnosti organizaénich jednotek ufadu. Postaveni specialisty maji:



Na

- personalista;

- mzdovy ucetni;

- pravnik;

- vedouci odboru financi;

- vedouci a referenti oddéleni strategického fizeni a rozvoje;
- vedouci odboru informatiky;

- datovy analytik, spravce GIS.

Cl.6
Pracovni porady a zasady spoluprace
Pracovni porady

a) Porady ,vedeni mésta“

- svolava a fidi - starosta
- Cetnost - dle potieby
- uCast - starosta, mistostarostové, tajemnik

b) Porady ,tajemnika“

- svolava a fidi - tajemnik
- Cetnost - po jednani RM a ZM, nejméné 1 x za 14 dni
- Ucast - tajemnik, vedouci odbor(i a samostatnych oddéleni

c) Porady ,vedoucich odbortd*

- svolava a fidi - vedouci odboru
- Getnost - dle potfeby
- UCast - vedouci odboru, vedouci oddéleni, zaméstnanci

d) Porady ,vedoucich oddéleni*

- svolava a fidi - vedouci oddéleni
- Cetnost - dle potfeby
- Ucast - vedouci oddéleni, zaméstnanci

poradé nizsiho stupn& maiji pravo Gcastnit se vSichni nadfizeni zaméstnanci M&U.

Organizacni jednotky Ufadu jsou povinny v rozsahu své pusobnosti a v souladu s pravnimi pfedpisy
vzajemné si poskytovat potfebné informace, stanoviska a vyjadfeni a projednavat spole¢né zalezitosti
vyZadujici soucinnost vice organizanich jednotek uUfadu. Pfiméfené tyto zasady plati pro vztahy
organizaCnich jednotek Ufadu a ufadu jako celku k méstské policii, organizatnim slozkdm mésta,
pfispévkovym organizacim mésta a obchodnim spoleénostem, kde je mésto jedinym spoleCnikem (dale
jen ,méstské organizace). Informace se poskytuji, nebrani-li tomu zakony upravujici mi€enlivost anebo
zakaz jejich zvefejnéni.

CL7
Starosta
Starosta pini ukoly a vykonava pravomoci stanovené zakonem o obcich (§ 103 a nasl.) a dalSimi zvlastnimi
pravnimi predpisy. Starosta zastupuje mésto navenek, pfiemz pravni ukony, které vyzaduji schvaleni
zastupitelstva, popfipadé rady, muze starosta provést jen po jejich pfedchozim schvaleni.

Starosta dale

a) plni ukoly uloZzené mu jednacimi Fady organd mésta, usnesenimi zastupitelstva a rady,
b) vydava pokyny tajemnikovi Gfadu k pInéni ukoll plynoucich z usneseni zastupitelstva a rady,



c) svolava a fidi porady vedeni,
d) vécné fidi ¢innost oddéleni kancelare starosty.
Cl. 8
Mistostarosta (mistostarostové)

1. Mistostarosta, kterého ur€i zastupitelstvo, zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti nebo v dobé&, kdy
nevykonava svou funkci; v téchto pfipadech mistostarosta jedna a rozhoduje ve vSech vécech, které jsou
svéfeny starostovi. Dale plni ukoly v samostatné plsobnosti, které mistostarostovi svéfi zastupitelstvo (§
104 zakona o obcich).

2. Mistostarosta (mistostarostové) dale pini Ukoly uloZzené jednacimi fady organt mésta a usnesenimi
zastupitelstva a rady, pfipadné ulozené starostou v ramci zastupovani starosty.

Cl.9
Tajemnik

1. Tajemnik ufadu pini Ukoly stanovené zakonem o obcich (§ 110 odst. 4) a dalSimi zvlastnimi pravnimi
predpisy, zejména plni Ukoly statutarniho organu zaméstnavatele vic¢i zaméstnancim ufadu a zajistuje
vykon pfenesené plsobnosti svéfené uradu. Tajemnik pini ukoly vedouciho Ufadu podle zakona 312/2002
Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celku.

2. Tajemnik ufadu dale
a) podepisuje rozhodnuti a jina opatfeni vyplyvajici z vykonu statni spravy ve vécech prenesené
pusobnosti svéfené Uradu, neni-li k tomu opravnén jiny zaméstnanec Uradu,

b) podepisuje pisemnosti vyhotovené ufadem pfi plnéni ukold samostatné plsobnosti obce, pficemz
zavazovat obec mUze, je-li k tomu opravnén dle zakona, vnitfnim pfedpisem nebo povéfen pfisluSnym
orgdnem mésta,

C) vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost vedoucich odbor(, vedoucich oddéleni a zaméstnanci
Ufadu,

d) rozhoduje o platovém zafazeni zaméstnancl ufadu, o vySi jejich osobnich pfiplatkll, a o poskytnuti
odmén zaméstnancim ufadu,

e) Fidi a kontroluje €innost zaméstnancu, a to z pozice vedouciho Ufadu; v pfenesené puUsobnosti
koordinuje a metodicky usmérfiuje ¢innost vSech odboru, v samostatné plsobnosti takto €ini v pfipadé
odbort, kde koordinace a metodické usmérnovani ¢innosti odbord neni svéfeno starostovi mésta &i
mistostarostim, anebo tam, kde byl touto Cinnosti povéfen starostou mésta, mistostarostou, pf.
orgdnem mésta.

f) projednava se zaméstnanci zplsob zvySovani jejich kvalifikace,

g) plni ukoly ulozené mu jednacimi fady organd mésta a usnesenimi zastupitelstva a rady,

h) navrhuje radé organizaéni Fad ufadu a jeho zmény, v€etné zmén organizacni struktury ufadu,

i) rozhoduje pfi kompetencnich sporech mezi odbory a samostatnymi oddélenimi Ufadu a zajiStuje
koordinaci jejich ¢innosti,

j) rozhoduje o koncepé&nich opatrfenich tykajicich se vykonu statni spravy,

k) rozhoduje o vysi ndhrady Skody dle pfisl. ustanoveni zakoniku prace,

[) Fidi ¢innost oddéleni kancelafe tajemnika.

3. K fidici €innosti tajemnik vyuziva vedle porad zejména pfikazy tajemnika, interni sdéleni a operativni
fizeni.
Cl. 10

Vedouci odboru a vedouci oddéleni

1. Vedouci odboru a vedouci oddéleni je ve své Cinnosti vazan zakonem o obcich a dalSimi pravnimi
pfedpisy souvisejicimi s vykonem kompetenci svéfenych jeho odboru.

2. Vedouci odboru a vedouci samostatného oddéleni zejména



b)

<)
d)

e)

f)

n)

0)
p)

a)

t)
u)

kontroluje dodrZovani pravnich predpisl pfi ¢innosti svého odboru nebo samostatného oddéleni,
v€asnost a kvalitu pInéni Ukoll podfizenymi zaméstnanci a provadi statistickou a rozborovou €innost,
zabezpecuje spolupraci s ostatnimi organizaénimi jednotkami Gfadu pfi pInéni ukoll pfesahujicich
ramec pUsobnosti odboru nebo samostatného oddéleni

vede podfizené zaméstnance k dodrzovani predpist o bezpecénosti a ochrané zdravi pfi praci,

v mezich kompetenci odboru nebo samostatného oddéleni stanovi konkrétni ukoly podfizenym
zaméstnancum a pfijima opatfeni k jejich plnéni; po zahajeni fizeni dle zak. ¢. 500/2004 Sb., spravni
fad, a v jeho pribéhu uréuje dal$i konkrétni opravnénou ufedni osobu za Uéelem zastupovani
opravnéné ufedni osoby po dobu jeji nepfitomnosti, pokud zastupovani neni vymezeno jiz v pracovni
naplni jednotlivych zaméstnancd,

vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost podfizenych zaméstnancu a promita je do jejich naplni
prace,

podava tajemnikovi Gfadu navrhy v personalnich a platovych zalezitostech podfizenych zaméstnancd;
vyhodnocuje s tajemnikem zku$ebni dobu novych podfizenych zaméstnancu, navrhuje zvySovani
kvalifikace zaméstnancu,

navrhuje tajemnikovi pfiznani osobniho pfiplatku a poskytnuti odmén podfizenym zaméstnancim,
uréuje Cerpani dovolené podfizenym zaméstnanciim,

odpovida za kontrolu a prevzeti prace z uzaviené dohody o pracovni €innosti nebo o provedeni prace
pro potfeby odboru nebo samostatného oddéleni,

v souladu s jednacimi fady zastupitelstva a rady a podle pokyn( starosty nebo tajemnika Ufadu se
zUCGasthuje zasedani zastupitelstva nebo schlzi rady, jejich organd, pfipadné organizuje a
zabezpecuje Ucast podfizenych zaméstnancli na praci téchto organd,

v souladu s jednacimi fady zastupitelstva a rady a podle pokynu starosty nebo tajemnika Gfadu
predklada, zpracovava nebo zajistuje zpracovani materialt na jednani organ mésta,

na zakladé usneseni organl mésta a podle pokynu starosty nebo tajemnika Ufadu pfipravuje a
predklada k podpisu schvalené pisemnosti,

poskytuje bezodkladné starostovi, mistostarostovi (mistostarostiim) a tajemnikovi Gfadu informace o
pracovnich zalezitostech, které presahuji béznou ¢innost odboru nebo samostatného oddéleni a
mohou mit zasadni vliv na mésto a ¢innost jeho organd,

v souladu se zakonem &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v ramci vymezené vécné
pusobnosti odboru nebo samostatného oddéleni zabezpecluje zvefejiiovani informaci a vyfizuje
Zadosti o informace a pfedklada pfisluSnému odvolacimu organu k rozhodnuti pfipadna odvolani proti
rozhodnuti o odepfeni informace,

v souladu s pfislusnym vnitinim pfedpisem mésta vyfizuje podnéty a stiznosti patfici do vécné
plUsobnosti odboru nebo samostatného oddéleni,

odpovida za vytvafeni a aktualizaci pfisludnych databazi (dle agend) ufadu a jejich vyuzivani ve
stanoveném rozsahu,

odpovida za v€asné informovani prislusného odboru, ktery vede evidenci majetku mésta, o zménach
tykajicich se majetku mésta svéfeného odboru,

odpovida za informovani odboru financi o vzniku a zménach pohledavek mésta vznikajicich pfi
¢innosti jeho odboru v samostatné i pfenesené plsobnosti obce,

odpovida za hospodarnost pfi vynakladani finan¢nich prostfedk(l a pfi hospodafeni s materialné
technickymi prostifedky,

odpovida za aktualnost dat zvefejnénych na oficialnich webovych strankach mésta v ramci vécné
pusobnosti oddéleni a odboru v€etné souvisejicich odkazl

odpovida za v€asné a presné zprostfedkovani informaci oddéleni kancelar starosty (tiskové mluvci)
a vedeni mésta ohledné Cinnosti odboru, vyznamnych projektd mésta a ve mésté (v€etné projektd
tfetich subjektd) a aktivit s dopadem na Ceskokrumlovskou vefejnost;

Vedouci pfislusného odboru a vedouci samostatného oddéleni dale pini ukoly, které jsou uloZeny odboru
nebo samostatnému oddéleni v ustanovenich tohoto organizaéniho Fadu, nepatfi-li dany ukol do pracovni
naplné zadného podfizeného zaméstnance.

Vedouci odboru a vedouci samostatného oddéleni navrhuje tajemnikovi z fad podfizenych zaméstnanct
sveho zastupce, ktery v dobé jeho nepfitomnosti pini ukoly vedouciho. Vedouci odboru a samostatného
oddéleni je opravnén omezit prava a povinnosti svého zastupce pro pfipady kratkodobé nepfitomnosti
(nepfitomnost v délce do 15 kalendafnich dna). Uréeni zastupce vedouciho odboru nebo samostatného
oddéleni tajemnik pisemné vyjadfuje vydanim povéfeni, resp. nové pracovni napiné pfislusSnému



zaméstnanci, ktera obsahuje i ¢innost zastupce vedouciho odboru nebo samostatného oddéleni.

Vedouci oddélenti, které je sou€asti odboru, plni v ramci tohoto oddéleni pfiméfené ukoly uvedené v odst.
2, pism. a) az c).

5 CAST TRETI »
CINNOST ORGANIZACNICH JEDNOTEK URADU

Cl. 11

Organizacni jednotky Ufadu pini Ukoly vyplyvajici z platnych pravnich pfedpist a vnitfnich pfedpist mésta,
z usneseni zastupitelstva, rady a pokyn( nadfizenych; pfipravuji podklady pro jednani organt mésta
(zastupitelstvo, rada, komise rady, vybory zastupitelstva).

Organizacni jednotky ufadu pini Ukoly a vykonavaji svéfené pravomoci, které jsou uvedeny v pfilohach
tohoto organizaéniho Fadu.

Kazda organizac¢ni jednotka ufadu pini nasledujici ukoly:

a) pripravuje navrhy vnitfnich pfedpist mésta v oblasti své vécné pusobnosti,

b) kontroluje dodrZzovani obecné zavaznych predpisti mésta v oblasti své vécné plsobnosti,

c) spolupracuje a podili se na pfipravé navrhu rozpoc¢tu mésta,

d) provadi a soustavné sleduje Cerpani schvaleného rozpoc¢tu mésta,

e) sleduje, opatfuje, zpracovava, uklada, vyuziva a poskytuje informace, pokud se tykaji plsobnosti a

¢innosti organizacni jednotky (normy, studijni materialy, spisova dokumentace, evidenéni a planovaci
udaje apod.); poskytuje informace podle zak. €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,

f) zpracovava stanovené vykazy, hlaSeni, rozbory, zpravy nebo pro né poskytuje podklady,
g) spolupracuje s ostatnimi organizacnimi jednotkami v ramci vykonu plsobnosti,
h) vyjadfuje se k navrhim ostatnich organizacnich jednotek a podava vlastni navrhy, naméty apod.,

i) dle platného spisového a skartacniho fadu eviduje, vyfizuje, uklada a skartuje pisemnosti videho druhu,
pokud na organizacni jednotce vznikly nebo ji byly doru€eny, (spisova sluzba),

j) spolupracuje pfi provadéni kontrol, pfipadné provadi vlastni kontroly ve svéfeném okruhu pusobnosti,

k) v souladu s pfislusSnym vnitfnim pfedpisem vymaha pohledavky nebo spolupracuje pfi vymahani
pohledavek

[) poskytuje podklady pro v€asné a aktudlni informovani vefejnosti v oblastech tykajicich se vécné
pusobnosti organizacni jednotky uUfadu,

m) poskytuje informace samospravnym organim mésta a ¢lendm zastupitelstva,
n) predklada oKS pisemné vyhotoveni zapisl z jednani vécné pfisluSnych komisi a zabezpecuje jejich
zvefejnéni na webovych strankach meésta v el. podobé.

Je-li GFadu jako povéfenému obecnimu Ufadu nebo obecnimu Ufadu obce s rozSifenou plsobnosti svéfen
rozhodnutim krajského ufadu vykon pfenesené plsobnosti pro jinou obec (§ 65 a § 66b zakona o obcich),
prislusi vykon dané Casti svéfené prenesené pusobnosti té organizac¢ni jednotce Ufadu, ktera je vécné
pfislusna na daném Useku.

Ve vécech tykajicich se jejich pusobnosti organiza¢ni jednotky ufadu:

a) na useku vefejnych zakazek se Fidi platnymi zakony, ostatnimi vSeobecné zavaznymi pravnimi
predpisy, pravidly mésta Cesky Krumlov pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu a timto
organiza¢nim fadem,

Cl. 12

Starosta, mistostarosta, (mistostarostové), tajemnik ufadu a vedouci organizagnich jednotek zajistuji fidici
kontrolu na jim podfizenych Usecich ve smyslu zékona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné
spravé a o zméné nékterych zakonu (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisa.

Podrobnosti o provadéni zakona o finan¢ni kontrole v pusobnosti mésta upravuje vnitini pfedpis.



Cl. 13

1. Vedouci zaméstnanci Ufadu (tajemnik Gfadu, vedouci odbortl, vedouci oddéleni) zabezpecuji na svych
stupnich fizeni v rozsahu svych funkci pinéni Ukoltd mésta jako zaméstnavatele v péci o bezpecnost a
ochranu zdravi pfi praci. Nezbytnost pfijeti opatfeni na Useku bezpecénosti a ochrany zdravi pfi praci, které
neni v jeho kompetenci, musi vedouci odboru nebo vedouci oddéleni bezodkladné oznamit tajemnikovi
uradu.

2. Tajemnik Ufadu koordinuje zabezpecovani plnéni ukoll mésta jako zaméstnavatele v péci o bezpecnost
a ochranu zdravi pfi praci vyplyvajici ze zakoniku prace, zakona o ochrané vefejného zdravi a dalSich
souvisejicich pravnich predpisl, které zabezpecuji vedouci organizacnich slozek mésta, vedouci
zameéstnanci ufadu a personalista.

CAST CTVRTA
ZAVERECNA USTANOVENI

Cl. 14

1. Rada mésta v souladu s § 102 odst. 2 pism. j) zdkona o obcich stanovi usnesenim celkovy pocet
zaméstnancl mésta v méstském Gfadu.

2. Radou mésta stanoveny pocet zaméstnanct mésta v pracovnim poméru zafazenych do Ufadu lze
docasné prekrocit pfi sou¢asném spinéni téchto podminek
a) dodrzeni rozpoctovych prostfedkd uréenych na platy pro zaméstnance mésta,

b) nezbytnost obsazeni jednoho pracovniho mista ve struktufe Ufadu soucasné dvéma osobami z
divodu zapracovani nového zaméstnance nebo z duvodu dlouhodobé nepfitomnosti zaméstnance v
praci,

Cl. 15
V pfipadé rozporu ustanoveni tohoto organiza¢niho fadu s pravnimi pfedpisy, které vstoupi v G€innost po
vydani tohoto organiza¢niho fadu, ma prednost pfisluSny pravni pfedpis a tajemnik Gfadu v takovém pfipadé
predlozi radé navrh na zménu organizacniho fadu.

Cl. 16

Tento organizadni fad byl schvéalen usnesenim Rady mésta Cesky Krumlov &. 0508/RM28/2023 ze dne
30.10.2023 a nabyva udinnosti dnem 1. 1. 2024.

Zru$uje se organizaéni fad schvaleny usnesenim Rady mésta Cesky Krumlov €. 0168/RM10/2023 ze dne
17.4.2023 ve znéni zmén schvalenych usnesenimi Rady mésta Cesky Krumlov &. 0307/RM16/2023
a ¢. 0366/RM20/2023.

Alexandr Nogrady v. r. Dalibor Uhlif, MBA v. r.
starosta mésta mistostarosta mésta



Pfiloha organizaéniho fadu MU - &islo 1.1

Zalezitosti svéfené Radou mésta Cesky Krumlov k rozhodovani Méstskému uradu Cesky
Krumlov

Zalezitosti patfici do samostatné plisobnosti obce ve smyslu ust. § 102 odst. 3 zak. ¢. 128/2000 Sb., o obcich,
v nichz tuto pasobnost mlze svéfit pfislusnému Utvaru méstského Uradu:

1. Odbortim, samostatnym oddélenim a tajemnikovi MéU Cesky Krumlov svéfuje rozhodovani o
vefejnych zakazkach malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 3 zak. €. 134/2016 Sb., v rozsahu a zplsobem
dle platnych Pravidel pro zadavani vefejnych zakadzek malého rozsahu.

2. Tajemnik méstského uradu

a)

b)

d)

e)

9)

h)

RM svéfuje tajemnikovi méstského ufadu opravnéni podavat zadosti o prispévek na vytvoreni
pracovnich pfilezitosti v ramci vefejné prospésnych praci (VPP) a uzavirat smlouvy o vytvofeni
pracovnich pfileZitosti v ramci VPP a poskytnuti pfispévku s Uradem prace, Krajska pobocka v
Ceskych Budsjovicich — kontaktni pracovi$té Cesky Krumlov.

RM svéruje tajemnikovi méstského Ufadu opravnéni uzavirat smlouvy se zpracovateli osobnich udaja
ve smyslu § 4, pism. k), zakona €. 10/2000 Sb., o ochrané osobnich Udajd dle schvaleného vzoru.

RM svéfuje tajemnikovi méstského Ufadu opravnéni rozhodovat o vysi Uhrady za pofizeni fotografii
fyzickych osob v pfipadech, kdy neni uhrada stanovena zvlastnimi pravnimi pfedpisy.

RM svéfuje tajemnikovi méstského Uradu opravnéni stanovovat ufedni hodiny méstského uradu.

RM svéfuje tajemnikovi méstského ufadu uzavirat smlouvu o organizovani vefejné sluzby s Uradem
prace CR.

RM svéfuje do pravomoci tajemnika méstského Ufadu vydavani sazebniku uhrad za poskytovani
informaci ve smyslu § 17, odst. pism. f), a § zakona &. 106/1999 Sb. a dle nafizeni vlady ¢. 173/2006
Sh.

RM sveéfuje do pravomoci tajemnika meéstskeho uradu uzavirat smlouvy s MediaCni a probacni
sluzbou, ICO 70888060, o vykonu obecné prospéSnych praci a o uzavirani smluv s realizatory té&chto
praci.

RM svéfuje do pravomoci tajemnika méstského uradu opravnéni rozhodovat o pfijeti daru pro vyuZiti
v oblasti samostatné plisobnosti mésta na Useku ¢innosti oddéleni kancelafe tajemnika méstského
Ufadu.

3. Odbor zivotniho prostiedi

a)

b)
<)
d)

e)

RM svéfuje, odboru zivotniho prostiedi a zemédélstvi plsobnost ukladat pokuty ve vécech
samostatné pusobnosti obce podle § 66d odst. 1 pism. b) a ¢) a pravnickym osobam podle § 66d odst.
2 pism. b) a ¢) zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni

RM svéfuje odboru Zivotniho prostfedi a zemé&délstvi opravnéni rozhodovat o uzaviradni smluv o
svéfeni zvifete (jako véci nalezené) do péce a o pfevodu vlastnictvi k této véci.

RM svéfuje odboru Zivotniho prostfedi a zemédélstvi opravnéni rozhodovat o pfijeti dard a vypujcek
pro vyuziti v oblasti samostatné pusobnosti mésta na Useku své €innosti (napf. stanice pro psy).

RM svéfuje odboru zivotniho prostfedi a zemédélstvi opravnéni rozhodovat o uzavirani smluv o
prechodném umistovani psl ve stanici pro psy.

RM svéfuje odboru zivotniho prostfedi a zemédélstvi opravnéni rozhodovat o uzavirani smluv s jinymi
obcemi €i pravnickymi osobami o Uschové zvifat v Utulku.

4. Odbor spravy majetku a investic

a)

b)

RM svéfuje odboru spravy majetku a investic opravnéni rozhodovat o uzavirani najemnich smluv a
ukon&eni najemniho vztahu k pozemkim v pfipadé, Ze je pronajiman pro ucel vyuziti zahradka a
zazemi bytového domu.

RM svéfuje odboru spravy majetku a investic opravnéni rozhodovat o uzavirani smluv o zfizeni
vécného bfemene ulozeni liniovych staveb inzenyrskych siti do komunikace (dle zak. ¢. 13/1997 SB.
a navazujicich pozemku ve vlastnictvi mésta Cesky Krumlov za uplatu dle sazebniku schvaleného
usnesenim RM ¢&. 351/25/2002 ze dne 15. 7. 2002, v&etné smluv o smlouvach budoucich.

RM svéfuje odboru spravy majetku a investic opravnéni rozhodovat o uzavirani smluv o zfizeni



d)

e)

f)

)

h)

n)

0)

p)

a)

n

v)

vécného bfemene pfijezdu a pfistupu (sjezd z pozemni komunikace) k nemovitostem ve vlastnictvi
fyzickych osob, ur€enych k jinému vyuziti nez pro podnikatelskou €innost (napf. stavby pro bydleni,
garazovani, rekreaci a pozemky s nimi souvisejic) pfes pozemky ve vlastnictvi mésta Cesky Krumlov,
a to za jednorazovou uplatu ve vysi 10 000 K¢.

RM svéfuje odboru spravy majetku a investic opravnéni rozhodovat o opakovaném uzavirani
najemnich smluv k byt s najemci, ktefi v predchozim obdobi Fadné pinili své povinnosti najemce

RM svéfuje odboru spravy majetku a investic opravnéni rozhodovat o uzavirani najemnich smluv s
najemci k bytdm ve spoluvlastnictvi s druzstvem Dubina Il, véetné udélovani souhlasu s pfevodem
Clenskych prav a povinnosti.
RM svéfuje odboru spravy majetku a investic opravnéni uzavirat na zakladé rozhodnuti odboru
socidlnich véci a zdravotnictvi najemni smlouvy na obytné mistnosti vy€lené&né pro ucely do€asného
bydleni osob v socialni krizi.

RM svéfuje odboru spravy majetku a investic opravnéni rozhodovat o uzavirani kratkodobych smluv
o uzivani arealu minoritského klastera nebo jeho &asti.

RM svéfuje odboru spravy majetku a investic opravnéni rozhodovat o uzavirani dohod o splatkach
dluhu najemného, poplatku &i uroku z prodleni s dobou nepfesahujici 18 mésicu.

RM svéfuje odboru spravy majetku a investic opravnéni rozhodovat o ukonceni najemniho vztahu k
bytdm dohodou.

RM svéiuje odboru spravy majetku a investic opravnéni samostatné uplatiiovat narok na nahradu
Skody ve smyslu § 43 a nasl. zakona €. 141/61 Sb. o soudnim fizeni trestnim.

RM svéfuje odboru spravy majetku a investic opravnéni podepisovat za mésto smlouvy na dodavku
médii a vySi s tim spojenych zaloh pfi pfihlaSeni nového uzivatele nebo zméné dosavadniho.

RM svéfuje odboru spravy majetku a investic opravnéni uplatfiovat Skody zplsobené na majetku
mésta u pojiStovacich spole€nosti, a to prostfednictvim maklérské spolecnosti.

RM svérfuje odboru spravy majetku a investic opravnéni uplatiovat naroky cizich subjektl za Skody
zpusobené na jejich majetku a zdravi u pojistovaci spole¢nosti prostfednictvim makléfské spoleénosti.

RM svéfuje odboru spravy majetku a investic opravnéni zvefejfiovat zaméry dispozic s majetkem
mésta na Ufedni desce dle usneseni pfisluSnych organt mésta a rozhodovat o oznameni zaméru
pronajmu nebo vypuUjcky pozemku a uzavirani smluv o vypujcce, vSe za ucelem zaboru vefejného
prostranstvi

RM svéfuje odboru spravy majetku opravnéni rozhodovat o uzavirani kupnich smluv na prodej
nahrobku a hrobovych zafizeni v souladu s usnesenim RM €. 714/43/2007.

RM svéfuje odboru spravy majetku a investic opravnéni rozhodovat, vydavat stanoviska a podavat
navrhy ve vSech vécech souvisejicich s fizenim o zruSeni mista trvalého pobytu dle § 12 zakona &.
133/2000 Sb., o evidenci obyvatel.

RM svéfuje odboru spravy majetku a investic opravnéni samostatné vydavat stanoviska mésta a
jednat za mésto jako ucCastnika fizeni dle zak. 183/2006 Sb., stavebni zakon, a dalSich spravnich
fizenich vedenych stavebnim uUfadem ¢&i jinym spravnim Ofadem (dle zakona o pozemnich
komunikacich, zakona o vodach, horniho zakona, zakona o ochrané ZPF, zakona o zivotnim prostredi,
zakona o vyvlastnéni, zakona o statni pamatkové pédi).

RM svéfuje odboru spravy majetku a investic opravnéni vydavat souhlas za mésto jako vlastnika
pozemni komunikace se zvlastnim uzivanim komunikace (dle zak. ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich
komunikacich).

RM svéfuje odboru spravy majetku a investic opravnéni vést reklamacéni Fizeni u vad, které se projevily
v zaruéni dobé u dokon&enych staveb.

RM svéfuje odboru spravy majetku a investic, jednat za mésto jako vlastnika v Fizenich vedenych dle
zakona €. 20/1987 Sb. o statni pamatkové péci ve vécech, tykajicich se zaborl vefejnych prostranstvi
RM svéfuje odboru spravy majetku a investic jednat za mésto ve vSech zalezitostech, véetné uzavirani
a podepisovani smluvnich a jinych dokumentu, ve vécech vlastnika pozemni komunikace dle §§ 19b,
19c, 19d, 19e, zakona €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich.

RM svéfuje odboru spravy majetku a investic opravnéni rozhodovat o pfijeti daru pro vyuZiti v oblasti
samostatné plsobnosti mésta na Useku své &innosti.

Odbor socialnich véci a zdravotnictvi

a)

b)

RM svéfuje odboru socialnich véci a zdravotnictvi opravnéni rozhodovat o pfijeti daru pro vyuziti v
oblasti samostatné pusobnosti mésta na Useku své ¢innosti (napf. socialni sluzby).

RM svéfuje odboru socialnich véci a zdravotnictvi opravnéni rozhodovat (véetné uzavirani pfislusnych



c)

d)

e)

f)

)

smluv) o poskytovani ubytovani v krizovém byté &. 22, ul. Za Tavirnou, &p. 108, Cesky Krumlov

RM svéfuje odboru socialnich véci a zdravotnictvi opravnéni rozhodovat o poskytnuti daru do
maximalni vy$e 1.000,- K& pro jednu osobu, a to za u¢elem mimofadné okamzité pomoci na nezbytné
jizdné do mista bydlisté.

RM svéfuje odboru socialnich véci a zdravotnictvi opravnéni rozhodovat o poskytnuti vécného daru
jako mimoradné okamzité pomoci za ucelem poskytnuti nezbytné potravinové a jiné vécné pomoci u
osob v hmotné nouzi nachazejici se v mimofadné obtizné zZivotni situaci.

RM svéfuje odboru socialnich véci a zdravotnictvi opravnéni udélovat doporuceni k uzavieni najemni
smlouvy k bytu zvlastniho ur€eni a souhlas s vypovédi z tohoto bytu ve smyslu § 3 075 a § 2 300
Obcanského zakoniku, v platném znéni.

RM svéfuje odboru socialnich véci a zdravotnictvi opravnéni uzavirat a podepisovat za mésto jako
odbératele smlouvy o potravinové pomoci.

RM svéfuje odboru socialnich véci a zdravotnictvi opravnéni rozhodovat o poskytnuti financni a vécne
pomoci ukrajinskym uprchlikiim v Ceském Krumlové v souvislosti s valeénym konfliktem na Ukrajiné
az do celkové vySe 20 000 K¢ na jednu osobu.

Odbor stavebni urad

a)

RM svéfuje odboru stavebni ufad opravnéni rozhodovat o oznacovani budov ¢isly popisnymi,
orientaénimi nebo evidenénimi podle ustanoveni § 31 zakona ¢.128/2000 Sb., o obcich, v platném
znéni.

Odbor vnitinich véci

a)
b)
c)

d)

RM svéfuje odboru vnitfnich véci opravnéni rozhodovat o uzavirani smluv o vypujcce véci movitych
organizacim zfizenym nebo zalozenym méstem Cesky Krumlov.

RM svéfuje odboru vnitfnich véci opravnéni rozhodovat o uzavirani smluv o vypujcce a najmu
nebytovych prostor nachézejicich se v budové &. 439, Kaplicka ul., Cesky Krumlov.

RM svéfuje odboru vnitfnich véci opravnéni rozhodovat o uzavirani vesSkerych smiuv, které se tykaji
organizacné technického zajisténi voleb do zastupitelskych organu.

RM svéfuje odboru vnitfnich véci opravnéni uzavirat smlouvy o zajisténi dustojného pohibu podle §
5, odst. 1, zakona €. 256/2001 Sb., o pohfebnictvi a podle § 4 vyhlasky &. 277/2017 Sb., o postupu
obce pfi zajisténi slusného pohtbeni, a to zpusobem bez vybérového fizeni a bez nutnosti dodrzovat
Pravidla vefejnych zakazek malého rozsahu zdavanych méstem Cesky Krumlov v platném znéni do
limitu 2 000 000 K& ro¢né v souctu hodnoty pInéni vSech takto uzavienych smluv za uvedené obdobi
jednoho roku.

Odbor skolstvi, sportu a péce o dité

a)
b)
<)

d)

RM svéfuje odboru Skolstvi, sportu a péfe o dité opravnéni rozhodovat o uzavieni smlouvy o
poskytnuti socialni sluzby v Centru Kaminek, v&etné ukon&eni smluvniho vztahu.

RM svéfuje odboru Skolstvi, sportu a péce o dité opravnéni rozhodovat o uzavirani smluv o vypujéce
véci movitych organizacim zfizenym nebo zaloZzenym méstem Cesky Krumlov.

RM svéfuje odboru 3kolstvi, sportu a péCe o dité opravnéni rozhodovat o pfijeti daru pro vyuZiti v
oblasti samostatné pusobnosti mésta na Useku své ¢innosti (napf. sportovni akce, akce pro mladez).
RM svéfuje odboru Skolstvi, sportu a péce o dité opravnéni vydavat zavazna pravidla a vnitini pfedpisy
(zejména standardy kvality socialnich sluzeb dle vyhlasky ¢. 505/2006) pro Domov pro matky s détmi
a dum na pul cesty.

Oddeéleni kancelar starosty

a)
b)

<)

d)

RM svéfuje oddéleni kancelaf starosty opravnéni rozhodovat o pfijeti daru pro vyuziti v oblasti
samostatné plsobnosti mésta na Useku své ¢innosti (napf. kulturni akce).

RM svéfuje oddéleni kancelaf starosty opravnéni rozhodovat o udéleni souhlasu s bezplatnym
poskytnutim loga mésta Cesky Krumlov dle schvéalenych pravidel.

RM svéfuje oddéleni kancelar starosty opravnéni rozhodovat (véetné uzavirani smluv) o zajisténi a
propagaci a o spolupraci spojené s fin. podporou pro mésto C. Krumlov v pfipadech, kdy takovéto
pFijmy jsou soucasti jiz schvaleného rozpoctu mésta.

RM svéfuje oddéleni kancelar starosty opravnéni rozhodovat (véetné uzavirani smluv) o spolupraci



e)

f)

)

meésta s jinymi subjekty v oblasti samostatné plsobnosti, jejichZ pInéni je schvaleno rozpoctem.

RM svéfuje oddéleni kancelaf starosty opravnéni udélovat ve spolupraci s ¢leny RM zastity
predstavitelll mésta s finanéni podporou (véetné uzavirani smluv) &i finanéni ocenéni za reprezentaci
meésta podle schvalenych pravidel a v souladu s rozpo¢tem mésta.

RM svéfuje oddéleni kancelar starosty opravnéni rozhodovat (v€etné uzavirani smluv) o spolupraci
spojené s finanéni podporou v ramci kazdorocné konaného reprezenta¢niho plesu mésta, a to i
pfipadé, ze takové pfijmy jsou nad ramec schvaleného rozpoc¢tu mésta.

RM svéfuje oddéleni kancelar starosty opravnéni rozhodovat o uzavirani kupnich smluv v souvislosti
s nakupem véci do hodnoty 100.000 K& pro potfeby kazdoro¢né konaného reprezentaéniho plesu
mésta.

10. Odbor financi

a)

b)

RM svéfuje odboru financi opravnéni rozhodovat o pfijeti daru pro vyuZziti v oblasti samostatné
pusobnosti mésta, pokud toto opravnéni nespadda do kompetence jiné organiza¢ni jednotky
méstského ufadu.

RM svéfuje odboru financi opravnéni rozhodovat o uzavirani dodatkd ke smlouvam (schvalenym
pFislusnym organem) s penéznimi Ustavy, pfi kterych nedochazi ke zménam podstatnych nalezitosti
(ucastnici, predmét, doba platnosti, splatnosti, smluvni zajisténi apod) pfedmétné smiouvy.

11. Odbor dopravy a silniéniho hospodarstvi

a)

RM svéfuje odboru dopravy a silniéniho hospodarstvi opravnéni rozhodovat o uzavirani kratkodobych
(na dobu kratsi 30 dnld) najemnich smluv o pronajmu pozemk( pro uUcely nataceni filmd, dle
schvalenych pravidel.

.12. Starosta mésta

a)

RM svéfuje do pravomoci starostovi mésta rozhodovat o poskytnuti vécného nebo penézitého daru
az do vysSe 20 000 K¢ jednotlivym pravnickym a fyzickym osobam v jednom kalendainim roce, za
uCelem zmirnéni nasledku pfirodnich katastrof a Zivelnich pohrom.

13. RM svéfuje méstskému ufadu opravnéni rozhodovat o uzavirani smluv o uzivani dat pro vykon spravnich
¢innosti v oblasti pfenesené plsobnosti.



Pfiloha organizaéniho Fadu MU - &islo 1.2

Oddéleni kancelar starosty — oKS

na useku vnéjsich vztahu

a)
b)
<)
d)
e)

prace na projektech, konceptech a rozvojovych programech mésta;

zabezpec€ovani zastupovani mésta ve sdruzenich mést a obci;

zabezpec€ovani zastupovani mésta v zahrani¢nich sdruzenich;

zabezpe€ovani a organizovani spoluprace s partnerskymi a spratelenymi mésty;

spoluprace s odborem financi pfi zajisténi agendy finan¢nich pFispévkl z rozpoétu mésta v oblasti
zahraniéni spoluprace — organizace a administrace hodnoticich komisi, pfedani vysledkd hodnoticich
komisi odboru financi;

spoluprace s odborem financi pfi kontrole hospodareni s poskytnutymi dotacemi z rozpoctu mésta;
spoluprace s partnery mésta;

vyfizovani agendy sponzorstvi;

spoluprace na organizaci vyznamnych navstév ve mésté a navstév predstaviteld mésta v zahranici;
preklady a tlumoceni pro potfeby vedeni mésta a oKS;

zpracovani materialll RM/ZM za oblast vnéjsi vztahy;

spoluprace se statnimi a mezinarodnimi organizacemi.

na useku prezentace a propagace aktivit mésta (tiskovy mluvéi):

b)
c)
d)
e)
f)

a)
h)
i)

)
k)

komunikace s vefejnosti a partnery

aktivni spoluprace s médii — zasilani tiskovych zprav, organizace tiskovych konferenci a tiskovych
brifinkd, zajiStovani servisu novinarim;

sprava informacnich kanald mésta — spolutvorba internetovych stranek mésta, zabezpeceni jejich
spravy a aktualizace; sprava oficialniho facebookového profilu mésta Cesky Krumlov, sprava
Mobilniho rozhlasu, vytvareni obsahu a realizace videi na Youtube kanal mésta;

informovani o &innosti mésta, M&U, RM a ZM;

prezentace volenych predstaviteld mésta;

zvefejiiovani aktualnich dat na oficialnich webovych strankach mésta v ramci vécné puasobnosti oKS
a vedeni mésta v€etné souvisejicich odkaz,

zprostfedkovani informaci ohledné vyznamnych projektll mésta a ve mésté (v€etné projektu tretich
subjektl) a aktivit s dopadem na Eeskokrumlovskou vefejnost,

mésiéni periodikum mésta Cesky Krumlov — zaji$téni obsahu, tisku, distribuce, inzerce, elektronického
vydani;

zajisténi fotodokumentace aktivit mésta a jeho predstavitelu;

Ucast na jednanich RM/ZM, pfiprava materialti RM/ZM;

stylistické a pravopisné upravy korespondence OKS.

na useku organizaénim

a)
b)
c)

agendy RM a ZM

ucast na jednani RM a ZM, usneseni rady a zastupitelstva mésta,

vyhotoveni a vypraveni zapisu z RM a ZM, v&etné jejich zvefejnéni a distribuce,
archivace originalt materiald RM a ZM,

kompletace a pfedkladani zpravy pro ZM o plnéni usneseni z pfedchozich jednani,
dokumentace o konani valnych hromad s.r.o. zaloZzenych méstem,

pofizeni originalu zapisu a usneseni z valnych hromad méstskych spole€nosti,
vyhotoveni a vypraveni zapisu z valnych hromad, véetné distribuce zapis,
dokumentace o jmenovani a odvolani pfedsedu a ¢lend komisi a vybor( v€etné pfipravy materialu o
téchto zménach pro RM a ZM

vedeni centralni evidence o zastoupeni mésta v organech a organizacich,

vedeni evidence ¢lent ZM, RM, vybor(, komisi

sekretariat starosty:

e obstaravani zalezitosti spojenych s Ufedni Cinnosti starosty a mistostarost,

e organizovani setkani pfedstavitell mésta s ob&any,

e evidence a zabezpecovani schlizek, jednani a sluzebnich cest dle pokynd,

e evidence a zajiStovani vyfizovani korespondence starosty a mistostarostli, vedeni spisové
agendy, archivace,

vedeni spisovny oKS vcetné elektronicke,

administrativa a archivace dokumentace spojené s uzitim symbol( mésta;
vyvéSovani pisemnosti na informacni desce — objekt radnice,



e spoluprace na pripravé ZM a RM

e pfiprava podkladll pro pracovni porady vedeni mésta,

e feSeni podnétl obCanu adresovanych predstavitelim mésta ve spolupraci s celym oddélenim
kancelar starosty, pfipadné méstskym urfadem,

na useku kultury

a)
b)

prace na projektech, konceptech a rozvojovych programech mésta v oblasti kultury

kulturni akce, podpora kultury, poradani kulturnich akci, spolupofadatelstvi vybranych akci spoluprace
se vSemi kulturnimi zafizenimi ve mésté, plnéni zadani vyplyvajici ze spoluprace,

zpracovani materialll RM/ZM za oblast kultura,

evidence, spoluprace, projednavani moznych konflikt(l a koordinace kulturnich a spole¢enskych akci
pofadanych na uzemi mésta ostatnimi organizatory,

pfiprava podklad(i pro propagaci mistni kultury,

prezentace kulturnich pamatek a podil na osvétové &innosti,

kronika mésta — spoluprace a aktualizace

spoluprace s odborem financi pfi zajisténi agendy finan¢nich pFispévkl z rozpoétu mésta v oblasti
kultury — organizace a administrace hodnoticich komisi, pfedani vysledkd hodnoticich komisi odboru
financi

pfiprava a zpracovani podkladd pro jednani Komise kulturni, véetné ¢innosti tajemnika komise,
zvefejhovani zapist na webovych strankach mésta

vedeni agendy cen mésta, pfip. ¢estného ob&anstvi,

organizace pravidelnych setkani zastupcl a provozovatelll kulturnich zafizeni ve mésté s vedenim
mésta, plnéni zadani plynouci z jednani,

zajistovani vykonu zfizovatelskych funkci k pfisp&vkové organizaci mésta — Méstska knihovna Cesky
Krumlov vyjma ekonomickych &innosti zajistovanych odborem financi

m) spoluprace se spoleénosti zalozenou méstem — Méstské divadlo Cesky Krumlov, o.p.s.

na Uuseku cestovniho ruchu

a)

pfiprava a zpracovani podkladl pro jednani Komise pro cestovni ruch, v€etné Cinnosti tajemnika
komise, zvefejfiovani zapist na webovych strankach mésta,
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Oddéleni kancelar tajemnika — OKT

na useku sekretariatu tajemnika

a) organizovani porad tajemnika a predavani tkoltl z nich pro M&U vyplyvajicich,

b) kompletace a distribuce materiald pro ZM a RM,

c) vyhotoveni a vypraveni navrhl programu a usneseni pro jednani RM a ZM,

d) centralni evidence smluv,

e) ukladani zapisu z jednani komisi, vyborl a zvlastnich organd,

f) obstaravani zaleZitosti spojenych s ufedni €innosti tajemnika,

g) vedeni Casového rozvrhu, evidovani a vyfizovani korespondence tajemnika,

h) spoluprace na pfipravé ZM a RM a zabezpeceni technické stranky zasedani zastupitelstva a rady,

i) priprava podklad( pro porady vedeni M&U,

i) zajistuje publikovani pravnich predpisi mésta ve sbirce pravnich predpist Uzemné samospravnych
celku.

na useku autoprovozu MéU véetné péce o referentska vozidla,

a) organizovani autoprovozu a ekonomickeé vyuziti vozového parku,

b) vedeni evidence a dokladu k sluzebnim vozidlim,

c) odpovédnost za fadny technicky stav a platna osvédceni (STK, emise),

d) materialové zabezpeceni sluzebnich vozidel,

e) zabezpeceni Skoleni fidi¢u referentl v souladu s platnou legislativou,

f) drobna a dodavatelska udrzba a opravy sluzebnich vozidel,

g) zajisténi zakonného a havarijniho pojisténi vozidel a likvidace pojistnych udalosti.

Pravni Gsek

1.

na useku agendy ZM a RM

a) Ucast na jednanich RM a ZM a dohled na pravni stranku pfijimanych usneseni

b) kontrola navrhii usneseni predkladanych k projednani RM a ZM, v&etné vyjadiovani k predloZenym
navrhdm usneseni,

na useku agendy vybori ZM a komisi RM
a) Ccinnosti tajemnika KV ZM.

na useku agendy zakladatele spoleénosti mésta
a) vedeni dokladd souvisejicich s Gi¢asti mésta v obchodnich spole¢nostech

na Gseku obecné zavaznych vyhlasek, nafizeni a vnitfnich pfedpisti mésta a MéU

a) tvorba pravnich predpisu mésta po formalné pravni i obsahové strance, které nepadaji do vécné
kompetence jiné org. jednotky méstského urfadu

b) spoluprace na pfipravé pravnich predpisiG mésta, které po obsahové strance pfipravuje jina
organizacni jednotka ufadu,

c) vedeni evidence originald pravnich a vnitfnich predpist mésta, M&U

na Useku stiznosti, podnétii obéanu a petic a poskytovani informaci

a) vedeni evidence stiZznosti a doslych petic,

b) vedeni evidence pisemnych Zadosti o informace podle zakona o svobodném pfistupu k informacim a
zpracovani vyro€ni zpravy

c) dohled, koordinace a vyfizovani stiznosti, a petic v souladu s vnitfnim pfedpisem M&U

d) poskytovani informaci o platnych pravnich pfedpisech zaméstnancim mésta a vefejnosti.

na useku ostatnich ¢innosti
a) pravni pomoc odbordm M&U a organdim mésta,
b) na Useku OZV, natizeni a vnitinich predpist M&U
e zaméstnanclm v pozici opravnéné ufedni osoby ve smyslu spravniho fadu a pravni pomoc pfi
vedeni spravniho fizeni na zakladé zvlastniho pravniho pfedpisu, uast na vyzadani pfi jednanich
za meésto v pfipadech, kde je nutna ucast pravnika,
c) zpracovani smluv na zakladé odbornych podklad(i organizaénich jednotek M&U,
d) posuzovani navrh smluvnich dokumentl pred jejich podpisem,
e) zastupovani mésta jako zalobce €i na strané Zalované pfi soudnich jednani u soudl vSech stupfiti s
plnym procesnim postavenim,
f) sepisovani a podavani zalob jménem mésta jako zalobce ve smyslu ustanoveni § 80 pism. a), b), c)



9)
h)
i)
)
k)

1)

ob&anského soudniho fadu a dalSich Zalob &i navrh( v zajmu ochrany mésta dle zvlastnich pravnich
predpis,

ucast pfi vykonu rozhodnuti soudnimi nebo spravnimi organy, zejména pfi vykonu rozhodnuti vyklizenim
bytu &i prodejem movitych a nemovitych véci — pokud neni zajisténa ucast OVV

rozhodovani o vySi ngjmu ve stanovenych pfipadech podle zakona €. 229/1991 Sb., o upravé
vlastnickych vztah( k padé a jinému zemédélskému majetku, ve znéni pozdéjSich predpisu,
rozhodovani o ukladani pokut podle zakona ¢. 39/1993 Sb., o pokutach a sankcich za

nedodrzovani zakonu upravujicich transformaci zemédélskych druzstev a napravu majetkovych kfivd
v oblasti vlastnickych vztah( k pidé a jinému zemédélskému majetku, v platném znéni,

vymaha a spolupracuje na dal§im vymahani pohledavek méstské samospravy v hlavni €innosti po
jejich pfedani na FO,

pini funkci opatrovnika v pfipadech, kdy je mésto ustanoveno soudem procesnim opatrovnikem osobé
neznamého pobytu.

Personalni a mzdovy usek

a)
b)

personalni agenda a ekonomika prace pro M&U, méstskou policii, VPP

dokumentace o jmenovani, odvolani a odménovani zaméstnancl mésta a feditelt organizaci, kde je
meésto zfizovatelem (mimo $kolskych organizaci),

vybérova fizeni na pozice zaméstnanct podle zakona 312/2002 Sb. o tfednicich USC,

vzdélavani zaméstnancll podle zakona 312/2002 Sb. o Ufednicich — plany, vysilani, Ghrady, evidence,
zpravy,

zvlastni vzdélavani zaméstnancu dle potfeb zaméstnavatele — plany, uhrady, evidence

platova agenda pro M&U, MP, VPP, odmé&fiovani &len(i zastupitelstva, &lenti komisi a vybort

agenda pfispévku na stravovani,

vyuctovani cestovnich nahrad sluzebnich cest,

dil¢i Cinnosti na projektech kvality prace ufad

pFiprava a dokumentace o hodnoceni zaméstnancd,

statistiky z oblasti platd apod.,

zpracovani podkladd a pfedavani podklad( a informaci odborové organizaci podle zakoniku prace a
kolektivni smlouvy

komunikace s UP v zalezZitostech podle zakoniku prace,

podani Zzadosti o pfispévek na vytvofeni pracovnich pfileZitosti v rdmci vefejné prospé&snych praci a
uzavirani smlouvy o vytvoFeni pracovnich pfileZitosti v ramci VPP a poskytnuti pfispévku s Ufadem
préace, Krajska pobocka v Ceskych Budgjovicich — kontaktni pracovisté Cesky Krumlov

uzavirani smlouvy o organizovani vefejné sluzby s Uradem prace CR
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Odbor vnitinich véci — OVV

usek krizového rizeni

a)

b)

<)

d)

f)

a)

pripravenost na mimofradné udalosti, ochrana obyvatelstva (zak. ¢. 239/2000 Sb.)

e ZzajiSténi pfipravenosti spravniho obvodu obce s rozSifenou pusobnosti (ORP) a mésta na
mimofadné udalosti,

e zpracovani analyz, pfiprava a zajisténi opatfeni k FeSeni MU,

e zpracovani havarijniho planu pro spravni obvod ORP a mésta,

e organizace, fizeni a zajisténi evakuace a nouzoveého pieziti obyvatelstva,

e stanoveni, ukladani, kontrola a koordinace opatfeni u obci ve spravnim obvodu ORP,

e podil na zpracovani vnéj$ich havarijnich pland, soucinnost s provozovateli,

e pfiprava a akceschopnost krizového stabu mésta, starostl obci,

fesSeni krizovych situaci (zak. ¢. 240/2000 Sb., 241/2000 Sb., 110/1998 Sb.)

e zpracovani krizového planu pro spravni obvod ORP a mésta,

e koordinace a zabezpedeni krizovych opatfeni ve spravnim obvodu ORP,

e plan evakuace, nouzového preziti obyvatel mésta, ORP,

e Zzajisténi a pInéni Ukolld hospodarskych opatfeni pro krizové stavy,

e zpracovani planl krizové pfipravenosti — soucinnost s ekonom. subjekty,

e tajemnik bezpe€nostni rady mésta (ORP), zajisténi jeji Cinnosti,

e tajemnik krizového Stabu mésta (ORP), zajisténi jeho cinnosti, akceschopnosti, pracovisté,
dokumentace,

e odborna pfiprava bezpec¢nostni rady, krizového Stabu mésta, starostl obci,

ochrana pied povodnémi (zak. ¢. 254/2001 Sb.)

e odborna pfiprava a zajisténi akceschopnosti povodriovych komisi ORP, mésta, starostl obci a
subjektll v zaplavovych uzemich.

e ZajiStuje funkci tajemnika Povodriové komise mésta, Povodhové komise ORP, dokumentace PK,
koordinace a zabezpeleni povodriovych opatfeni v ORP, soucinnost, kontrola, povodriové
prohlidky.

pozarni ochrana (zak. ¢. 133/1985 Sb.)

zabezpedeni PO v objektech M&U, vedeni dokumentace,

Skoleni a odborna pfiprava zaméstnancd,

kontrola a zabezped&eni Ukold PO v objektech M&U a dle smlouvy s M&U,

zajisténi akceschopnosti a pohotovosti k pInéni tkolt PO a v IZS u jednotek SDHO,
personalni, odborné a materialni zajisténi ¢innosti jednotek SDHO,

zpracovani a vydani smérnic a nafizeni k PO,

bezpeénost prace (BOZP — zakonik prace)

e Skoleni k BOZP,

e zpracovani a vydani vnitfnich Fadu, pravidel k zajisténi BOZP v objektech M&U,
e provérky a kontroly BOZP v objektech M&U a objektech dle smlouvy s M&U,

ochrana utajovanych skutecnosti (zak. ¢. 148/1998 Sb., 415/2005 Sb.)

e vykon funkce bezpecnostniho Feditele,

e uréovani, vedeni seznamu zaméstnanci M&U k seznamovani s utajovanymi skute¢nostmi,
zvlastnimi skuteénostmi,

e kontrola dodrzovani opatieni k OUS u MéU,

e pfikazce rozpoc&toveé kapitoly pro oblast kriz. fizeni

obrana
e cinnosti dle zak. ¢. 222/1999 Sb., ¢. 585/2004 Sb.

Oddéleni spravnich ¢innosti

a)
b)

c)

vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu pfenesené pusobnosti obecniho Ufadu a v rozsahu
povéfeného obecniho Ufadu a obecniho Ufadu obce s rozSifenou plsobnosti

na useku prava shromazdovaciho podle zakona ¢. 84/1990 Sb., o pravu shromazdovacim, v platném
znéni (napft. pfijimani oznameni o shromazdéni, rozhodovani o zakazu shromazdéni),

na Useku voleb podle zakona &. 247/1995 Sb., o volbach do Parlamentu Ceské republiky a o zméné



d)
e)

9)

h)

a doplnéni nékterych dalSich zakon(, ve znéni pozdéjsich zakon(, zakona &. 130/2000 Sb., o volbach
do zastupitelstev kraji a o zméné nékterych zakond, v platném znéni a zakona ¢. 491/2001 Sb., o
volbach do zastupitelstev v obcich a o zméné nékterych zakon(, v platném znéni (napf. vedeni
seznamu voli¢u, registrace kandidatnich listin pro volby do zastupitelstev obci), o volbach do EP podle
z4kona €. 62/2003 Sb., zakona €. 275/2012 Sb., o volbé& prezidenta republiky a o zméné nékterych
zakonl
na useku voleb pfipravuje starostovi podklady pro pInéni jeho ukoll podle volebnich zakonu
na useku oddéleni matriky vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu obecniho ufadu povéfeného
vedenim matrik (matri¢ni ufad) a v rozsahu obecniho Ufadu obce s rozsifenou plsobnosti
s na Useku matriky podle zakona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné
nékterych souvisejicich zakonu, v platném znéni (napf. vedeni matrinich knih a sbirky listin,
kontrola vedeni matri¢nich knih u matri¢nich Gfadd pfislusného spravniho obvodu, ovéfovani
odborné zplsobilosti matrikar(, povoleni sfiatku prostfednictvim zmocnénce),
e podle zakona €. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opist nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti
podpisu a o zméné nékterych zakonu (napf. vidimace, legalizace),
e odbor na useku oddéleni matriky dale zajistuje
o civilni obfady (snatky, st. ob&anstvi)
o po strance organizaéni i jiné obfady (vitani ob&anka, zlaté svatby)
vykon statni spravy v zakladnim rozsahu pfenesené pusobnosti obecniho ufadu obce s rozsifenou
pusobnosti na Useku ob¢anskych prikazl a cestovnich dokladll podle zakona &. 328/1999 Sb., o
obc¢anskych prikazech, a zakona. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech, v platném znéni (napf.
pfijimani zadosti o vydani ob&anskych prikazl a cestovnich dokladu,
projednava prestupky dle zakona &. 269/2021 Sb., o ob&anskych prikazech a zakona ¢. 329/1999
Sb., o cestovnich dokladech, které Ize v souladu s § 91 zakona ¢&. 250/2016, o odpovédnosti za
prestupky a fizeni o nich vyfesit uloZzenim pfikazu na misté,
na useku evidence obyvatel podle zakona €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych &islech a o
zméné nékterych zakon( (zakon o evidenci obyvatel), v platném znéni (napf. pfihlaSovani k trvalému
pobytu, vedeni evidence obyvatel, zpracovavani Gdajd pro ministerstvo vnitra).

Oddéleni vnitini spravy

na useku podatelny

a)

b)
<)

d)
e)

f)

tfidi zasilky, vede evidenci zasilek doslych a uréenych k odeslani podle spisového a skartaéniho fadu
a zaijistuje kuryrni sluzbu,

zajistuje provoz telefonni ustfedny,

podava informace ob&anlim, sméfuje jejich zadosti na jednotlivé organizacni jednotky Gfadu nebo
zaméstnance uradu,

zajistuje kopirovaci sluzby pro ob&any v souvislosti s vyfizovanim ufednich zalezitosti.

eviduje datové zpravy dorudené prostfednictvim datové schrany mésta Cesky Krumlov (déle jen
mésta) a pfedava je pfFislusnym odbordm,

odesilad dokumenty, pfipravené k vypraveni prostfednictvim datové schranky mésta,

na useku provozu a hospodarské spravy

a)
b)
c)
d)

e)

f)

zabezpecuje provoz, udrzbu a opravy budov Gfadu a v nich umisténého nabytku, jinych zafizovacich
pfedmétl a technickych zafizeni v&etné kontrol provozuschopnosti,

posuzuje a zajistuje realizaci pozadavkl organizacnich jednotek Ufadu na vybaveni kancelafi,
opravy,

nakup odborné literatury a periodickych publikaci v ramci schvaleného rozpoctu,

podili se na provadéni inventarizace majetku mésta,

zabezpecuje plnéni Ukoll obce na Useku ztrat a nalezl( podle § 1052 a nasledujicich ustanoveni
ob&anského zakoniku,

zabezpecuje vyvédovani pisemnosti na Ufedni desce ufadu a v informacnich skfifkach mésta,

na useku ostatnich ¢innosti

a)

b)
c)

d)

ucastni se vykonu rozhodnuti soudnimi nebo spravnimi organy, zejména vyklizenim bytu nebo
prodejem movitych a nemovitych véci

zajistuje pohfbeni mrtvého za podminek uvedenych v § 5 zak. ¢. 256/2001 Sb., o pohiebnictvi

na zadost pfislusného organu zabezpeCuje nezavislé sledovani a protokolarni osvédcovani
skute€nosti a déjll osobou, ktera neni na téchto vécech zu¢astnéna podle jinych pravnich pfedpisu
pfipravuje podklady pro rozhodovani organt mésta o nazvech ¢asti mésta, ulic a vefejnych
prostranstvi — na Gzemi mésta Cesky Krumlov
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Odbor financi — OF

a)
b)
<)

d)
e)
f)

)

h)

k)

pfiprava a zpracovani podkladd pro jednani Finanéniho vyboru, véetné ¢innosti tajemnika vyboru,
spoluprace na koncepCnich materialech mésta - fin. aspekty,

koordinace predkladani podkladd auditordm pro prezkum hospodareni mésta,

na useku Socialniho fondu zaméstnancd mésta zabezpecuje agendu v rozsahu dle schvalenych
pravidel,

ve spolupraci s pravnim oddélenim metodicky Fidi ¢innosti, které méstu uklada zakon ¢.320/2001 Sb.,
o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon o finanéni kontrole), v
platném znéni a dalSi souvisejici pfedpisy

ve spolupraci s pfislusnymi odbory zajiStuje vefejnospravni kontroly ve smyslu § 13 odst. 1 zakona ¢.
320/2001Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon o finanéni
kontrole) u organizaci zfizenych a zalozenych méstem

ve spolupraci s pfislusnymi odbory komplexné zajistuje agendu finan¢nich pfispévkd a grantl
z rozpoCtu mésta poskytovanych dle zakona €. 250/2000 Sb., vyzaduje jejich vyuc¢tovani a pfipadné
vraceni v pfipadé poruseni smluvnich a zakonnych podminek.

zajiStuje ekonomické fizeni vSech pfispévkovych organizaci mésta (matefské a zakladni Skoly,
knihovna), spolupracuje s témito organizacemi pfi sestavovani rozpoCtu a zavére¢ného uctu téchto
organizaci

zabezpecuje v oblasti Skolstvi ¢innosti souvisejici s povinnostmi obce s rozSifenou plsobnosti a to
zejména: zpracovava navrh rozpisu rozpoctu pro Skoly a Skolska zafizeni v obvodu jeho plsobnosti,
zpracovava a predklada krajskému uradu rozbor hospodareni pro Skoly a Skolska zafizeni v obvodu
jeho pusobnosti, pfipravuje podklady pro zuétovani prostfedkd statniho rozpoétu poskytovanych
krajskym ufadem, zajiStuje podklady pro sumarizaci U¢etni zavérky a ucetnich a finanénich vykazu za
Skoly a Skolska zafizeni,

spravuje a zajiStuje hospodarské a provozni zalezitosti pfispévkovych organizaci zfizenych méstem
(zakladni Skoly, matefské Skoly, knihovna),

zabezpecuje veskeré €innosti pro mésta podle zakona ¢. 186/2016 Sb., o hazardnich hrach v platném
znéni, dohlizi nad dodrZzovanim obecné zavazné vyhlasky mésta, kterou se reguluje provozovani
hazardnich her.

na useku rozpoc¢tu mésta

a)

b)
<)

d)

h)

zpracovava navrh rozpoc¢tu mésta a predklada jej k projednani radé mésta, finanénimu vyboru a
zastupitelstvu mésta,

informuje organy mésta o pInéni schvaleného rozpoctu meésta,

kontroluje dodrzovani rozpoctové kazné a navrhuje opatfeni k feSeni financnich otazek a zmény
rozpoctu,

zpracovava navrh zavére¢ného UCtu hospodafeni mésta a finan¢ni vyporadani dotaci se statem,
statnimi fondy a krajskym Ufadem za uplynuly kalendarni rok a predklada jej k projednani radé mésta,
finan€nimu vyboru a zastupitelstvu meésta,

vede evidenci uvérovych smluv a sleduje vyvoj dluhové sluzby mésta,

spolupracuje pfi pfipravé ekonomickych podkladt pro koncepéni materialy mésta,

pfipravuje a zpracovava podklady pro dary RM, které nejsou zafazené do programu podpor mésta pro
jednotlivé oblasti,

podili se na provadéni vnitfnich kontrol dle vnitfnich predpisu.

na useku spravy pohledavek zabezpecuje

a)
b)

vymaha pohledavky dle povéreni v platné Smérnici mésta o obéhu u€etnich dokladd,
eviduje a vydava pokutové bloky, jakoz i bloky na pokuty na misté nezaplacené, a rovnéz zajistuje
jejich odbér a vraceni pouzitych,

na useku hlavni pokladny uradu

a)
b)
c)

zajistuje hotovostni pfijmy a vydaje mésta v€etné valutovych operaci,
metodicky Fidi a kontroluje &innost jednotlivych pfijmovych pokladen ufadu,
vede evidence prisné zuctovatelnych tiskopist

na Uuseku mistnich poplatkl zabezpecéuje vyméreni, vyactovani, vybirani, vymahani a kontrolu mistnich
poplatkll podle zakona ¢.565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, v platném znéni a podle pfislusnych obecné
zavaznych vyhlasek mésta jako spravce dané podle zakona ¢. 280/2009 Sb., v platném znéni, a to:

a)
b)
<)

mistni poplatek ze pst,
mistni poplatek ze vstupného,
mistni poplatek z pobytu,



d)
e)

mistni poplatek za komunalni odpad,
mistni poplatek za zabor vefejného prostranstvi.

vede komplexni U€etnictvi mésta vcetné ucetnictvi organizacnich slozek mésta:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)
i)

uctovani pfijmu a vydajl mésta na uctech vedenych u penéznich ustava,

uctovani o hmotném, nehmotném a finanénim majetku a zavazcich mésta,

uctovani o hospodarské Cinnosti,

uctovani o pinéni a ¢erpani ucelovych fondd mésta,

uctovani o uveérech, v€etné splatek,

uctovani o dotacich, cizich prostfedcich,

zpracovava ucetni uzavérky,

provadi za mésto platebni a zuc¢tovaci styk, sjednava vyuziti bankovnich sluzeb,

vede evidenci bankovnich Ut mésta,

pfipravuje podklady pro podani pfiznani k dani z pfijmd pravnickych osob za mésto,

zabezpecuje archivaci prvotnich ucetnich dokladd,

spolupracuje pfi provadéni inventarizaci majetku a zavazka,

podili se na provadéni vnitfnich kontrol dle vnitfnich predpist,

spolupracuje pfi pfipravé ekonomickych podkladd pro koncepéni materialy mésta,

podili se na provadéni vefejnospravnich kontrol u pfispévkovych organizaci mésta a u obecné
prospésnych spolecnosti zaloZzenych méstem,

ve spolupraci s dafilovym poradcem metodicky Fidi veSkeré operace s doklady v souvislosti s DPH a
pfipravuje danové pfiznani k DPH.
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Odbor ufad izemniho planovani —- OUUP

a) na uzemi mésta Cesky Krumlov dle § 6 stavebniho zakona &. 183/2006 Sb., v platném znéni
e pofizovani uzemniho planu a jeho zmén
e pofizovani regulacnich plant a jejich zmén
e pofizovani izemnich studii
e podavani navrhi na vlioZeni dat do evidence Uzemné planovacich ¢innosti
b) na zakladé zadosti obci ve spravnim obvodu ORP dle § 6 stavebniho zakona ¢. 183/2006 Sb., v
platném znéni
e pofizovani Uzemnich planu a jejich zmén
pofizovani regulac¢nich planu a jejich zmén
pofizovani Uzemnich studii
vymezovani zastavénych uzemi
podavani navrh(l na vloZeni dat pofizovanych dokumentaci a Uzemnich studii do evidence
uzemné planovacich ¢innosti
c) pro celé uzemi ORP (v&etné& Uzemi mésta Cesky Krumlov):
o dle § 6 stavebniho zakona €. 183/2006 Sb., v platném znéni
o vydavani zavaznych stanovisek dle § 96b stavebniho zakona + konzultace
e dle § 21 stavebniho zakona ¢. 183/2006 Sb., v platném znéni
o poskytovani uzemné planovacich informaci + konzultace vyuziti uzemi
o dle § 27 stavebniho zakona ¢. 183/2006 Sb., v platném znéni
o pofizovani Uzemné analytickych podkladd

na Uuseku ostatnich ¢innosti

a) Uzemni opatfeni o stavebnich uzavérach na uzemi mésta Cesky Krumlov — piiprava podkladii pro
rozhodovani RM
e piiprava navrhu na pofizeni Uzemniho opatfeni o stavebni uzavére &i o jejim zruSeni
e projednani navrhu uzemniho opatfeni
e pfiprava podkladll pro rozhodovani o povoleni vyjimek z tzemniho opatfeni o stavebni uzavére
e pfiprava textu rozhodnuti o vyjimce z uzemniho opatfeni o stavebni uzavére

b) pfiprava podkladl pro rozhodovani RM (ZM)

c) organizace vybérového Fizeni na zpracovatele Uzemné planovacich dokumentaci a uzemnich studii,
pofizovanych pro tzemi mésta Cesky Krumlov

d) pfiprava a projednani navrhi smluv o dilo se zpracovateli Uzemné planovacich dokumentaci a
Uzemnich studii pofizovanych pro Gzemi mésta Cesky Krumlov

e) spoluprace pfi pfipravé rozvojovych projektll mésta s ostatnimi odbory

f) pfiprava podkladl z hlediska platnych Uzemné planovacich dokumentaci a existujicich uzemné
planovacich podkladu

g) prabézné konzultace projektt z uvedenych hledisek

h) vydavani vyjadfeni z hlediska izemné planovacich dokumentaci a tzemné planovacich podkladu:
e pro ostatni odbory méstského Gradu
e pro ostatni spravni ufady
e pro fyzické a pravnické osoby

i) pfiprava a zpracovani podkladu pro jednani Komise pro Uzemni plan, majetek a investice, v€etné
spoluprace s tajemnikem komise

j) vedeni archivu agend, projednané dokumentace a dokumentace pofizené na daném useku

k) pfiprava podkladl pro potfeby UNESCO z hlediska uzemniho planovani
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Odbor stavebni tfad — OSU

na useku statni spravy

a)

p)

a)

Ufad vykonava statni spravu v rozsahu obecniho Ufadu obce s rozsifenou pusobnosti jako obecny
stavebni ufad podle § 13 odst. 1 pism. f) zakona €. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim
fadu (stavebni zakon), v platném znéni (dale jen "stavebni zakon"), mimo Uzemni planovani. V ramci
vySe uvedené pravomoci stavebni ufad vydava zejména:

rozhodnuti o umisténi staveb, zmén vyuziti Gzemi, o zméné staveb, o déleni nebo scelovani pozemku,
o0 ochranném pasmu a vede pfislusna uzemni fizeni

uzemni souhlasy

souhlasy s ohlaSovanymi stavbami, jejich zménami a zafizenimi

stavebni povoleni a vede stavebni Fizeni

povoleni zmén staveb pFed jejich dokon&enim

povoluje uzivani staveb, pfed€asné uzivani staveb a zkuSebni provoz, vydava kolaudacni souhlasy,
povoluje zmény v uzivani staveb a vede pfislusna fizeni

povoluje a nafizuje odstranéni staveb, terénnich Uprav a zafizeni — a vede pfislusna fizeni

ve vefejném zajmu provadi kontrolni prohlidky staveb, nafizuje zabezpelovaci prace, nezbytné upravy
a udrzovaci prace na stavbach, v¢&. vyklizeni stavby atd. - a vede pfisluSna Fizeni

vykonava statni dozor ve vécech stavebniho fadu.

projednava a rozhoduje ve vécech prestupkl spadajicich do pravomoci obecnych a specialnich stavebnich
Ufadd, -

rozhoduje ve vécech spravnich deliktd pravnickych osob a podnikajicich fyzickych osob podle
stavebniho z&kona,

stavebni Ufad na zakladé usneseni Rady mésta Cesky Krumlov & 93/6/2007 je povéfenym
vyvlastfiovacim Ufadem dle § 16 odst. 1 zakona ¢. 184/2006 Sb., o odnéti nebo omezeni vlastnického
prava k pozemku nebo ke stavbé (zakon o vyvlastnéni).

komplexni Cinnost stavebniho uUfadu podle stavebniho zakona je provadéna na Uzemi tvofeném
spravnim uzemim 18 obci:

Cesky Krumlov

Bohdalovice

Dolni Tfebonin

Hofice na Sumavé

Chlumec

ChvalSiny,

Kajov

Mirkovice

Mojné

Polna na Sumavé

Pridoli,

PFisecna

Srnin,

Svétlik

Vétini

Vézovata Plané

Zlata Koruna

Zubdice

stavebni Ufad zpracovava statistické piehledy a vykazy (mésiéni) pro CSU Brno, kde vyhodnocuje
pocet vydanych stavebnich povoleni a ohlaSeni na veSkeré stavby a zmény téchto staveb, dale pocet
dokonc¢enych budov a bytll a po€et zruSenych budov a byt(,

stavebni Ufad v pfenesené plsobnosti provadi do Registru Uzemnich informaci, adres a nemovitosti
(RUIAN) zéapisy staveb, vyplfiuje technickoekonomické atributy (TEA) a odstrariuje reklamace
stavebni ufad vede spisovnu stavebniho Ufadu.
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Odbor obecni zivhostensky Gfad — OZU
na useku registrace

a) vykonava &innosti v rozsahu stanoveném zakonem ¢&. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani, v
platném znéni
b) plni dalSi ukoly stanovené zvlastnimi pravnimi pfedpisy
c) jako centralni registraéni misto pfijima
o pfihlaSky k registraci nebo oznameni uréené spravci dané od osob podnikajicich na zakladé
Zivnostenského opravnéni
e pfijima oznameni a hlaseni v oblasti socialniho zabezpeceni od fyzickych osob podnikajicich na
zakladé zivnostenského opravnéni, a to v rozsahu stanoveném zvlastnimi pravnimi predpisy
e pfijima oznameni osob podnikajicich na zakladé Zivhostenského opravnéni o vzniku volnych
pracovnich mist nebo jejich obsazeni
e pfijima oznameni a hlaSeni fyzickych osob podnikajicich na zakladé zivnostenského opravnéni vici
zdravotnim pojistovnam v rozsahu stanoveném zvlastnim pravnim predpisem
d) pfijima dal§i oznameni v rozsahu uvedeném v § 45a a 45b zakona ¢. 455/1991 Sb.,
e) vede evidenci zemédélskych podnikatelll v pusobnosti svého spravniho obvodu dle zakona &.
252/1997 Sb., o zemédélstvi, v platném znéni
f) plni Ukoly kontaktniho mista Czech POINT

na useku kontroly

a) kontroluje dodrzovani povinnosti stanovenych zakonem €. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani
(Zivnostensky zakon), v platném znéni, a povinnosti stanovenych dalSimi pravnimi pFedpisy,
vztahujicich se na zivnostenské podnikani

b) uklada sankce za poru$eni zivnostenského zakona

c) vrozsahu stanoveném zakonem dale provadi dozor a uklada sankce dle nasledujicich pravnich
predpis(:

e zakon €. 634/1992 Sb., o ochrané spotiebitele, v platném znéni,

zakon €. 266/1994 Sb., o drahach, v platném znéni,

zakon €. 111/1995 Sb., o silni¢ni dopravé, v platném znéni,

zakon €. 114/1995 Sb., o vnitrozemské plavbé, v platném znéni,

zakon €. 49/1997 Sb., o civilnim letectvi a zméné a doplnéni zakona ¢&. 455/1991 Sb., o

zivnostenském podnikani (zivnostensky zakon), v platném znéni,

e zakon €. 159/1999 Sb., o nékterych podminkach podnikani a vykonu nékterych innosti v oblasti
cestovniho ruchu, v platném znéni,

e zakon €. 256/2001 Sb., o pohfebnictvi a 0 zméné nékterych zakond, v platném znéni,
zakon €. 353/2003 Sb., o spotifebnich danich, v platném znéni,
zakon €. 247/2006 Sb., o omezeni provozu zastavaren a nékterych jinych provozoven v no¢ni
dobé, v platném znéni,

e zakon €. 307/2013 Sb., o povinném znaceni lihu, v platném znéni,

e z&kon €. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pfed Skodlivymi u¢€inky navykovych latek, v platném
znéni,

d) spolupracuje s ostatnimi organy statni spravy, s organy statniho odborného dozoru a s organy
¢innymi v trestnim Fizeni,

e) plni dalSi ukoly stanovené zvlastnimi pravnimi pfedpisy,

f) kontroluje dodrzovani platného trzniho fadu a uklada sankce za jeho poruseni,

g) projednava prestupky dle § 24 odst. 1 pism. ¢) bod 1. zakona &. 200/1990 Sb., o pfestupcich.

ostatni ¢innosti

a) provadi vidimaci a legalizaci listin podle zakona &. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie
s listinou a o ovéFfovani pravosti podpisu a 0 zméné nékterych zakonu (zakon o ovéfovani)
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Odbor zivotniho prostiedi a zemédélstvi — OZPZ

na useku prenesené pusobnosti

a)

b)

d)

e)

a)

h)

pFi posuzovani vliva ¢innosti na Zivotni prostfedi podle zakona &. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivli na
Zivotni prostfedi a o zméné nékterych souvisejicich zakonu (zakon o posuzovani vlivi na Zivotni
prostfedi) se vyjadfuje jako dotéeny spravni organ dle slozkovych zakonu

podle zakona &. 201/2012 Sb. o ochrané& ovzdusi v platném znéni, vydava v ramci zavazného
stanoviska souhlas s umisténim stacionarnich zdrojd znegistovani ovzdusi o jmenovitém tepelném
pfikonu niz§im nez 0,3 MW, nevyjmenované v pfiloze €. 2 zakona o ochrané ovzdusi, mize upozornit
na mozné porusovani zakona a vyzvat k predlozeni dokladd ke stacionarnimu zdroji znecistovani
ovzdusi, provadi kontrolni ¢innost stacionarnich zdroji znecistovani ovzdusi o jmenovitém tepelném
pfikonu niz§im nez 0,3 MW, nevyjmenované v pfiloze €. 2 zakona o ochrané ovzdusi v domacnostech,
uklada pokuty za prestupky a spravni delikty, feSi stiznosti obcanu.

podle zakona €. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody a krajiny, v platném znéni, (napf., povoluje kaceni
dfevin a uklada nahradni vysadbu /s vyjimkou Uzemi narodnich park(/; vede pfehled pozemku
vhodnych k nahradni vysadbé; registruje vyznamné krajinné prvky a vydava zavazna stanoviska k
zasahlm do nich; vyhlasuje pamatné stromy a jejich ochranna pasma; ve svém spravnim obvodu,
nejde-li o narodni park nebo chranénou krajinnou oblast nebo jejich ochranné pasmo vymezuji a
hodnoti mistni systém ekologické stability; mize vyzvat k prokazani povoleného zplsobu nabyti
zvlasté chranéné rostliny, zvlasté chranéného zivocicha, ptaka nebo rostliny a zivoCicha chranéného
podle mezinarodnich umluv; uklada pokuty za pfestupky podle § 87 vyjma § 87 odst. 3 pism. i), pokud
se jedna o jedince druht chranénych podle zvlastniho pravniho predpisu, uklada pokuty za prestupky
podle § 88 vyjma § 88 odst. 1 pism. n) a § 88 odst. 2 pism. k), pokud se jedna o jedince druhl
chranénych podle zvlastniho pravniho predpisu)

podle zakona ¢&. /250/2016 o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich a 251/2016 o nékterych
pfestupcich/ projednavé pfestupky ve vécech, které spravuje (napf. na useku ochrany Zivotniho
prostfedi) a pfestupky proti vefejnému pofadku dle § 5odst. 1 pism. f) a odst. 2 pism. b)

podle zakona €. 185/2001 Sb., o odpadech, v platném znéni (napf. kontroluje, zda pravnické osoby a
fyzické osoby opravnéné k podnikani maji zajisténo vyuZiti nebo odstranéni odpadu v souladu se
zadkonem; udéluje souhlas k nakladani s nebezpecnymi odpady; udéluje souhlas k upusténi od tfidéni
a oddéleného shromazdovani odpad(; zpracovava rocni evidenci o mnozstvi a zplisobu nakladani s
odpady; provadi kontrolni Cinnost v€etné ukladani pokut; /vydava zavazna stanoviska k umisténi
stavby, zméné vyuziti Gzemi, povoleni stavby a fizenim podle stavebniho zakona/)

podle zakona €. 326/2004 Sb., o rostlinolékaiské péci, ve znéni pozdéjSich predpisu (pfijima oznameni
o0 vyskytu Skodlivych organismu; plni specifické povinnosti na Useku ochrany véel; projednava
prestupky tykajici se vyskytu a Sifeni plevell)

podle zakona €. 254/2001Sb., o vodach a o zméné nékterych zakonu (vodni zakon) napf. povoluje
pro potieby jednotlivych ob&anl (domacnosti) odbér a jiné nakladani s povrchovymi nebo podzemnimi
vodami, s vyjimkou vypousténi odpadnich vod do vod povrchovych nebo podzemnich, a zfizovani,
zmény a odstrafiovani vodnich dél, ktera s timto odbérem nebo nakladanim souviseji; rozhoduje v
pfipadech, kdy mu pfislusi povolovat vodni dilo, téZ o ostatnich vodohospodaFskych zaleZitostech
tykajicich se tohoto vodniho dila; vydava souhlas podle § 17 (stavby v zaplavovych Uzemich, v
ochrannych pasmech vodnich zdrojd apod.); vyjadfuje se podle § 18 tohoto zakona zda je navrhovany
zamér z hlediska zajmu chranénych vodnim zakonem mozny, popfipadé za jakych podminek; pokud
mohou byt dotéeny zajmy podle vodniho zakona vydava zavazné stanovisko podle § 104 odst. 9;
vydava povoleni k nakladani s vodami; povoleni k vypousténi odpadnich vod s obsahem zvlast
nebezpecné zavadné latky do kanalizace; stavebni povoleni k vodnim dilim; stanovuje ochranna
pasma vodnich zdrojd, rozhoduje o vyjimkach ze zakazu a omezeni plavby plavidel, uklada pokuty za
prestupky a spravni delikty

podle zakona &. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich pro vefejnou potfebu a o zméné
nékterych zakond (zakon o vodovodech a kanalizacich), v platném znéni, neni-li timto zakonem
stanoveno jinak vykonava vodopravni Ufad statni spravu na Useku vodovod(l a kanalizaci podle § 27
odst. 2 (rozhoduje podle § 22 o povinnostech vefejné sluzby; podle § 15 odst. 4 az 6 o vydani opatfeni
obecné povahy; podle § 14 odst. 3 schvaluje kanaliza¢ni fady a dale zajistuje soulad kanalizanich
fadl vlastniki provozné souvisejicich kanalizaci z hlediska kapacitnich a kvalitativnich moznosti),
uklada pokuty za pfestupky a spravni delikty

podle vyhlasky €. 7/2003 Sb., o vodopravni evidenci, zajiStuje vedeni evidence



j) jako organ statni spravy lesl podle zakona €. 289/1995 Sb., o lesich a 0 zméné a doplnéni nékterych
zakonl (lesni zakon), v platném znéni, rozhoduje o pochybnostech, zda jde o pozemky uréené
k pInéni funkci lesa; o prohlaseni pozemku za pozemek uréeny k pInéni funkci lesa; o déleni lesnich
pozemkd, pfi kterém vyméra jednoho dilu klesne pod 1 ha; o odnéti lesnich pozemku plnéni funkci
lesa do vyméry 1 ha nebo o omezeni jejich vyuzivani pro plnéni funkce lesa a o vySi poplatku za
odnéti; o do¢asném omezeni nebo vylouceni vstupu do lesa, pokud nepfesahuje jeho spravni obvod;
o0 povoleni vyjimky ze zakazu nékterych c&innosti v lese; o stanoveni podminek ke konani
organizovanych nebo hromadnych sportovnich akci v lese, pokud nepfesahuji jeho spravni obvod; o
ulozeni opatfeni k zajisténi bezpecnosti osob a majetku pred Skodami, které by mohly byt zpisobeny
padem kamen(, sesouvanim pudy, padem stromu a lavinami z lesnich pozemk(l a o tom, kdo ponese
naklady s tim spojené; o uloZeni opatfeni v pfipadech mimoradnych okolnosti, pokud nepfesahuiji jeho
spravni obvod; o vyjimkach ze zakazu provadét mytni t€zbu v lesnich porostech mladsich nez 80 let;
o podminkach lesni dopravy po cizich pozemcich; o udéleni nebo odnéti licence pro vykon funkce
odborného lesniho hospodare; o povéreni pravnické nebo fyzické osoby vykonem funkce odborného
lesniho hospodare; o ukladani pokut; o uloZeni opatfeni k odstranéni zjisténych nedostatku, opatfeni
ke zlepSeni stavu lesud a pInéni jejich funkci, o zastaveni nebo omezeni vyroby nebo jiné ¢innosti v lese
v pripadech hrozicich $kod, pokud nepfesahuji jejich spravni obvod; o nezbytnych opatfenich
k odvraceni hroziciho nebezpedi, pokud nepresahuji jeho spravni obvod. Dale vede evidenci najmu a
vypUljéek pozemku uréenych k plnéni funkci lesa ve svém spravnim obvodu; uplatfiuje stanovisko
k uzemné planovaci dokumentaci, pokud neni pfislusny kraj nebo ministerstvo; vydava souhlas
k vydani uzemniho rozhodnuti, jimz maji byt dotéeny pozemky uc¢ené k pInéni funkci lesa do vyméry
1 ha, pokud neni pfisludny kraj, a souhlas k vydani rozhodnuti o umisténi stavby nebo vyuziti uzemi
do 50 m od okraje lesa; zajistuje zpracovani osnov; povoluje vyjimky ze stanovené velikosti nebo Sitky
holé sece; povoluje vyjimky ze zakonnych Ih{t pro zalesnéni a zajisténi kultur; ustanovuje lesni straz
a zruSuje lesni straz ve svém spravnim obvodu; soustfeduje Udaje lesni hospodarské evidence o
lesich ve svém spravnim obvodu a postupuje je povéfené organizacni slozce statu; vykonava dozor
nad dodrzovanim tohoto zakona, pfedpist vydanych k jeho provedeni a rozhodnuti vydanych na jejich
zakladé

k) jako organ statni spravy myslivosti podle zakona &. 449/2001 Sb., o myslivosti, v plathém znéni,
dozira, zda uZivatelé honiteb myslivecky hospodafi v souladu s timto zakonem, provadi ochranu
myslivosti a dodrZuji zasady chovu zvéfe; ustanovuje a rudi ustanoveni mysliveckého hospodare a
mysliveckou straz; rozhoduje o uznani a zméné honiteb; registruje honebni spoleenstva; vydava a
odebira lovecké listky, rozhoduje o konani chovatelské prehlidky trofeji; rozhoduje o snizeni stavi
zvéfe zrudeni jejiho chovu, o povoleni lovu mimo dobu lovu, o povoleni lovu na nehonebnich
pozemcich; uklada pokuty za pfestupky
jako organ statni spravy rybafstvi podle zakona &. 99/2004 Sb., o rybéfstvi, v platném znéni,
ustanovuje, odvolava &i zruSuje rybarskou straz a vede evidenci vSech rybafskych strazi ve své
pusobnosti; vydava a odebira rybarske listky; projednava prestupky

[) jako organ ochrany zemédélského pidniho fondu zakona €. 334/1992 Sb., o ochrané zemédélského
pudniho fondu, v platném znéni, napf. udéluje souhlas k odnéti plidy ze zemédélského padniho fondu,
ma-li byt dot€éena zemédélska plida o vyméfe do 1 ha; udéluje souhlas ke zméné trvalého travniho
porostu na ornou padu, udéluje souhlas k navrhiim tras podzemnich a nadzemnich vedeni, pozemnich
komunikaci apod.; uplatiiuje stanovisko k regulaénim plandm (s vyjimkou regulaénich plan(
pofizovanych na zakladé zasad uzemniho rozvoje); rozhoduje v pochybnostech o tom, zda pozemek
je soucasti zemédélského pudniho fondu; /udéluje souhlas k pouziti sedimentd z rybnik{, vodnich
nadrzi a vodnich tokd; rozhoduje o odvodech za odnéti zemédélské pldy; je dot€enym spravnim
organem podle zakona o posuzovani vlivd na Zivotni prostfedi, maji-li byt dotéeny pozemky nalezZejici
do zemédélského pudniho fondu o vymére mensi nebo rovné 1 ha

m) podle usneseni vliady CR &. 232/1992 Sb. a Statniho programu environmentéiniho vzdélavani,
vychovy a osvéty (usneseni viady CR &. 1048 ze dne 23. 10. 2000) zabezpeduje ve spolupraci s
ostatnimi organy vefejné spravy a ob&anskymi sdruZenimi environmentélni vzdélavani, vychovu a
osvétu (EVVO) ve svém spravnim obvodu, dale zajidtuje informacni servis pro vefejnost

n) podle zakona &. 123/1998 Sb., o pravu na informace o zivotnim prostfedi, ve znéni pozdéjSich
predpisu, zabezpecuje poskytovani informaci o zivotnim prostfedi

0) podle zakona &. 246/1992 Sb., o ochrané zvifat proti tyrani, v platném znéni (napf. projednava
prestupky na useku ochrany zvifat)

p) vydava dle zakona €. 183/2002 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim Fadu (stavebni zakon)
spole¢né ,Zavazna stanoviska a vyjadieni OZPZ*

na useku samostatné plsobnosti

a) zabezpeduje, pfipadné koordinuje, plnéni kol obce



b)

c)

d)

g)

h)

i)
)

k)
1)

provadi kontrolni €innost — dodrZzovani obecné& zavaznych vyhlaSek obce v oblastech Zivotniho
prostfedi (vyhlaSka o stanoveni systému shromazdovani, sbéru, pfepravy, tfidéni, vyuzivani a
odstranovani komunalniho odpadu a stavebniho odpadu apod.)

zajiStuje ucelenou agendu na Useku vefejné zelené (planuje revitalizaci a udrzbu verejné zelené
vCetné vyjadieni k zamysSlenym pronajmim a prodejum zelenych ploch v majetku mésta)

zajistuje péci o méstsky mobiliai na uzemi mésta

fidi a koordinuje zaméstnance na vefejné prospésné prace

kontroluje plnéni smluv a koordinuje praci osob, zabezpedujicich pro mésto sluzby z oblasti nakladani
s odpady, péCe o méstskou zeleri apod.

vykonava agendu podle zakona €. 166/1999 Sb., o veterinarni péci a o zméné nékterych souvisejicich
zakon( (veterinarni zakon), v platném znéni (napf. zabezpecuje provoz Stanice pro psy)

vykonava agendu podle zakona ¢&. 185/2001 Sb., o odpadech a o zméné nékterych dalSich zakonu, v
platném znéni (napf. zpracovava ro¢ni hlaseni o odpadech za mésto jako puvodce odpadu), uréuje
mista, kam mohou fyzické osoby odkladat komunalni odpad a nebezpecné slozky komunalniho
odpadu

zabezpecuje spolupraci s organy statni spravy a dalSimi institucemi a sdruzenimi v oblasti zivotniho
prostfedi

uklada pokuty ve vécech samostatné plisobnosti obce za prestupky fyzickym osobam podle § 66d
odst. 1 pism. b) a c) a pravnickym osobam podle § 66d odst. 2 pism. b) a c)

vykonava agendu podle zakona ¢&. 246/1992 Sb., na ochranu zvifat proti tyrani, v platném znéni
zajistuje zpracovani povodriového planu pro spravni obvod ORP a povodriového planu mésta,

m) pfipravuje a zpracovava podklady pro jednani Komise pro zivotni prostfedi
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Odbor dopravy a silniéniho hospodarstvi — ODSH

Oddéleni dopravné spravnich agend

a)
b)

c)

d)

rozhoduje o udéleni a odnéti povoleni k provozovani stanice méfeni emisi

registr vozidel:

¢ rozhoduje o zapisu silni¢niho vozidla do registru vozidel, provadi zapisy zmén udaji zapisovanych
Vv registru,

e pfidéluje silnicnim motorovym vozidlim registracni znacku nebo zvlastni registracni znacku a
vydava tabulky s registracni znackou,

e vydava osvédceni o registraci a technicky prukaz silniéniho vozidla nebo technické osvédceni

silniéniho vozidla,

rozhoduje o zapisu vyfazeni silniéniho vozidla z provozu a zapisu zaniku silniéniho vozidla,

schvaluje technickou zpUsobilost jednotlivé vyrobeného nebo prestavéného silni¢niho vozidla,

schvaluje technickou zpUsobilost jednotlivé dovezeného vozidla,

provadi zapisy Udaju v technickém priikazu silniéniho vozidla,

pfedava ministerstvu Udaje pro vedeni centralniho seznamu pamétovych karet podniku a

pamétovych karet dilny,

e odnima pfi registraci osvédceni o registraci silni¢niho motorového vozidla nebo pfipojného vozidla
a technicky prikaz silniéniho motorového vozidla, nebo pfipojného vozidla, pokud byl vydan,
jedna-li se o vozidlo registrované v jiném Elenském staté Evropské unie, a pfedava je ministerstvu.

registr fidicu:

e udéluje, podmifiuje, omezuje, odnima a vraci Fidi¢ské opravnéni a zruSuje podminéni nebo

omezeni fidi€ského opravnéni,

narizuje pfezkoumani zdravotni zpusobilosti drzitele fidi¢ského opravnéni,

nafizuje pfezkouSeni z odborné zpUsobilosti drzitele Fidi€¢ského opravnéni,

vydava a vymeénuje fidiCské prikazy a mezinarodni fidi¢ské prukazy,

vyménuje Fidi¢ské priikazy ¢lenského statu, fidi€ské prikazy vydané cizim statem,

zapisuje do mezinarodniho Fidi€ského prikazu vydaného cizim statem skute¢nosti a oznamuije je

organu ciziho statu, ktery tento mezinarodni fidi€sky prikaz vydal,

vede registr fidi¢U a vydava data z registru Fidicd,

e provadi v registru fidi€d zaznamy o poctech bodl dosazenych Fidi¢i v bodovém hodnoceni a o
odectu bodd,

e projednava namitky a rozhoduje ve véci zaznamu o poctu fidicem dosazenych bodd v bodovém
hodnoceni,

e objednava u ministerstva pameétové karty podniku a pamétové karty dilny,

e predava ministerstvu Udaje pro vedeni centralniho seznamu pamétovych karet podniku a
pamétovych karet dilny,

e poskytuje Udaju z registru Fidi€u nebo k vydani vypisu z registru fidic¢l o zaznamech bodového
hodnoceni fidiCe,

e vydava pamétovou kartu fidiCe,

e vydava prikaz profesni zpusobilosti fidiCe, pokud FidiC¢ neni drzitelem fidi¢skeho prukazu
vydaného Ceskou republikou.

autoskoly:

e rozhoduje o vydani registrace k provozovani autoSkoly, o jeji zméné a o jejim odnéti

e schvaluje vycvikové vozidlo pro jeho pouziti k vycviku v autoSkole a zmény jeho uzivani

e zafazuje zadatele o fidicské opravnéni ke zkouskam u odborné zpusobilosti a provadi tyto
zkousky,

e vykonava statni dozor a projednava prestupky.

Oddéleni silniéniho hospodarstvi

a)
b)
<)
d)

vykon pusobnosti silniéniho spravniho ufadu ve vécech silnic Il., lll. tfidy a u&elovych komunikaci na
uzemi ORP a mistnich komunikaci na uzemi mésta, v€etné statniho odborného dozoru,

vykon plsobnosti specialniho stavebniho Gfadu ve vécech silnic Il. a lll. tfidy na izemi ORP, mistnich
komunikaci a vefejné pfistupnych ucelovych komunikaci,

rozhoduje o zafazeni pozemni komunikace do kategorie mistnich komunikaci a o vyfazeni mistni
komunikace z této kategorie,

projednava prestupky podle § 42 zakona ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni
pozdéjSich predpis,



uplatfiuje stanoviska k tizemnim planim a regulaénim planim a zavazné stanovisko v itzemnim Fizeni,
zajiStuje uklid mistnich komunikaci, zpracovava a projednava harmonogram zimni, jarni, letni a
podzimni udrzby komunikaci,

vyjadfuje se k projektim a stavbam z hlediska provozu na komunikacich,

spravuje pasport mistnich komunikaci v jeho textové i grafické podobé stanovuje mistni a pfechodnou
Upravu provozu na komunikacich ve své plsobnosti, udéluje vyjimky z mistni ¢i pfechodné Upravy dle
zakona €. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich ve znéni pozdéjSich predpisd,
podili se na pfipravé a zpracovani dopravnich koncepci mésta,

je pfislusnym dopravnim ufadem pro méstskou autobusovou dopravu dle zakona €. 111/1994 Sb., o
silniéni dopravé, ve znéni pozdéjSich predpisu, organizuje jizdni fady a zajistuje provoz MHD

je pfislusnym dopravnim Ufadem pro taxisluzbu, vede centralni evidenci dopravct TAXI,

pfipravuje podklady pro jednani komise dopravy RM, zajistuje €innosti tajemnika komise,

vydava souhlas se zfizenim trzniho mista, aktualizuje trzni fad a povoluje &innosti na schvalenych
trznich mistech (stankovy prodej, pfedzahradky, ...)

povoluje umisténi reklamnich stojek,

zadava udaje do centralni evidence uzavirek komunikaci,

zajistuje bezpecénost a plynulost provozu na pozemnich komunikacich,

povoluje parkovani v pési zéné mésta,

vydava dlouhodoba povoleni k vjezdu motorovych vozidel do vybranych mist, do kterych je vjezd
zakazan pfisluSnou dopravni znackou,

vydava parkovaci karty do zény placeného stani a vybira mistni poplatky s tim spojené,

uzavira kratkodobé najemni smlouvy pro potfeby filmovani na Gzemi mésta,

schvaluje zabory vefejného prostranstvi a vymértuje poplatky za zabor,

kontroluje dodrzovani trzniho fadu mésta, pfijima zadosti o zfizeni trznich mist a povoleni k
vystavovani zbozi, vyjadfuje se k problematice trzniho Fadu.
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Odbor socialnich véci a zdravotnictvi —- OSVZ

Oddéleni socialni pomoci

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
i)

)

K)

1)

z&kladni socialni poradenstvi dle § 37 odst. 1 zdkona &. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach —
poskytovani potfebnych informace pfispivajicich k feSeni nepnzmve somalm situace klientd,
odborné socialni poradenstvi dle §1 a §7 a odst. 2 zadkona €. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi,
spoluprace s ufady prace, organy v hmotné nouzi v souladu s §50 a §65 zakona €. 111/2006 Sb., o
pomoci v hmotné nouzi — socialni Setfeni a poskytovani informaci pro ucely vyplaty davek v hmotné
nouzi,

provadéni vlastniho socialniho Setfeni v domacnosti (depistaz) v souladu s § 64 zakona ¢. 111/2006
Sb., u osob ohrozenych hmotnou nouzi,

v konkrétnich pfipadech doprovazeni klientl na jiné Ufady a poskytnuti pomoci pfi vyfizovani zadosti
apod.,

provadi socialni praci, pfimou praci s klienty a u kazdého klienta zadava standardizovany zaznam
socialniho pracovnika do Jednotného informacniho systému dle § 64 odst. 3 zakona ¢. 111/2006 Sb.,
0 pomoci v hmotné nouzi,

spolupracuje s provozovateli ubytoven a azylovych domd,

zajistuje dostupnost informaci o moznostech a zpusobech poskytovani socialnich sluzeb a
konkrétnich poskytovatelich socialnich sluzeb a zprostfedkovava poskytovani socialnich sluzeb véem
osobam nebo skupinam osob na svém uzemi,

spolupracuje s dalSimi obcemi, kraji a poskytovateli socialnich sluzeb pfi zprostfedkovani pomoci
osobam,

pfijima movité dary od fyzickych osob a organizaci a zprostfedkovava jejich nasledné poskytnuti
socialné potfebnym osobam, osobam v krizi a jinym organizacim poskytujicim socialni sluzby,
vydava doporugeni pro CCK na bezplatny vydej o$aceni a dal$iho vybaveni pro socialné potfebné
osoby, a to na zakladé socialniho $etfeni v domacnosti klienta pfipadné doporugeni Ufadu prace,
spolupracuje s odborem spravy majetku a vydava doporuceni k osobam Zzadatelll o pFidéleni
socialniho bytu,

m) vydava pisemné potvrzeni Ufadu prace o poskytnuté pomoci a jejim rozsahu,

n)

0)

p)

a)
r

s)

zajiStuje agendu vykonu rozhodnuti v oblasti davek pomoci v hmotné nouzi, zahajeny obecnim
Ufadem obce s povéfenym obecnim ufadem,

na uzemi svého spravniho obvodu koordinuje poskytovani socialnich sluzeb a realizuje &innosti
socialni prace vedouci k feSeni nepfiznivé socialni situace a k socialnimu zaclefiovani osob, pfitom
spolupracuje s krajskou pobockou Ufadu prace a krajskym ufadem dle § 92 pism. d) z. &. 108/2006
Sb., o socidlnich sluzbach,

spolupracuje s odborem financi pfi zajisténi agendy financnich pfispévkl z rozpo¢tu mésta v socialni
oblasti, organizuje a administruje hodnotici komise, pfedava vysledky hodnoticich komisi odboru
financi,

spolupracuje s odborem financi pfi kontrole hospodareni s poskytnutymi dotacemi z rozpoctu mésta,
zajistuje statistickou evidenci a vykaznictvi,

spolupracuje se statnimi organy, obCanskymi sdruzenimi, cirkvemi a charitativnimi organizacemi s
cilem vyhledavani ob¢anu, ktefi potfebuji socialni péci a pfi nasledném poskytovani konkrétni pomoci
a spolupracuje s ufadem prace, s okresni spravou socialniho zabezpedeni, s organy &innymi v
trestnim fizeni, s okresnim soudem, s azylovymi domy, s domovy dichodcl a dal$imi organizacemi
pfi FeSeni individualnich pripadu,

t) pfipravuje technickoorganizaéni zajiténi jednani socialni komise Rady mésta, pfipravuje a zpracovava

podklady pro jednani, pofizuje zapisy z jednani v€etné zajisténi pozice tajemnika socialni komise,

u) vydava doporuceni klientdm pro uzavieni smlouvy o ubytovani na méstské ubytovné Za Tavirnou 108,

provozované Ceskym Cervenym Kfizem a lizce s nim spolupracuje p¥i poskytovani socialni prace na
této ubytovné.

Oddeéleni socialnich sluzeb a prevence

a)

b)

poskytovani poradenské cinnosti v oblasti zdravotné postizenych obc¢anu, zajiStovani socialnich
sluzeb dle § 92 pism. a) a c) zakona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich
predpisq,

na uzemi svého spravniho obvodu koordinuje poskytovani socialnich sluzeb a realizuje ¢innosti socialni
prace vedouci k feSeni nepfiznivé socialni situace a k socialnimu zaclenovani osob, pfitom spolupracuje s
krajskou pobockou Ufadu prace a krajskym tfadem dle § 92 odst. zakona &. 108/2006 Sb., o socialnich
sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpisd,



p)
)
s)

Y

X)
y)
2)

zastupuje osoby pfi uzavirani smluv o socialnich sluzbach, které jsou svépravné, ale dle Iékafského
posudku nejsou schopny samy jednat a nemaji zakonného zastupce dle § 91 odst. 1 a 6 zakona €.
108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisli a provadi kontrolu dodrzovani
téchto smiuv,

vyhledava a zprostfedkovava sluzby socialni pé€e a socialni pomoci pro seniory a zdravotné postizené
osoby — terénni ¢innost,

provadi socialni praci, pfimou praci s klienty,

zabyva se romskou problematikou a spolupracuje s krajskym koordinatorem pro romskou mensinu,
zajistuje poradenskou ¢innost etnickym a narodnostnim mensinam a cizincm,

zabezpecuje funkci a agendu socialniho kuratora pro dospélé, propusténé ob&any z vazby, vykonu
trestu, z psychiatrickych 1é¢eben, jako obecni ufad obce s roz§ifenou plsobnosti na Uzemi svého
spravniho obvodu (koordinuje poskytovani socialnich sluzeb a poskytuje odborné socialni poradenstvi
osobam ohrozenym socialnim vylou€enim a pfitom spolupracuje se zafizenimi pro vykon ustavni nebo
ochranné vychovy, s Vézefiskou sluzbou CR, Probaéni a mediaéni sluzbou CR, spravnimi Gfady a
Uzemnimi samospravnymi celky),

zajistuje funkci protidrogového koordinatora, ktery v pfenesené pusobnosti provadi koordinaci
protidrogové politiky dle zak. €. 379/2005 Sb., napomaha pfi uskute¢riovani veSkerych ¢innosti obce
v oblasti protidrogové politiky a spolupracuje se statnimi a nestatnimi subjekty zabyvajicimi se
programy prevence a lé¢by navykovych nemoci,

vykonava funkci vefejného opatrovnika osobam, které byly rozhodnutim soudu omezeny ve
svépravnosti, kdy je opatrovnikem stanoveno mésto Cesky Krumlov, a to zejména v socialni oblasti,
provadi kontrolni ¢innost Urovné péce opatrovnikll osob omezenych ve svépravnosti na vyzadani
soudu,

provadi na zadost soudu socialni Setfeni u osoby, ktera by méla byt ustanovena opatrovnikem a
doporucuje &i nedoporuduje jeji ustanoveni,

spolupracuje se zdravotnickymi zafizenimi pfi propousténi osob, které nemaiji zajist€énou dalsi péci dle
§ 92 pism. c) zakona ¢&. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach,

koordinuje zpracovavani planu socialnich sluzeb dle § 94 pism. d) zakona ¢. 108/2006 Sb., o
socialnich sluzbach, v€etné zpracovani podkladd pro jednani pracovnich skupin a Fidici skupiny,
vcetné zpracovani materiall pro jednani RM a ZM,

spolupracuje s odborem financi pfi zaji§téni agendy financnich pFispévkll z rozpoctu mésta v socialni
oblasti, organizuje a administruje hodnotici komise, pfedava vysledky hodnoticich komisi odboru
financi,

spolupracuje s OF pfi kontrole hospodareni s poskytnutymi dotacemi z rozpo¢tu mésta v ramci vyhlaSeného
programu podpory socialnich sluzeb,

zajistuje kratkodobé ubytovani ob&and v momentalné nepfiznivé Zivotni situaci v krizovém byté,
provadi kontrolu ubytovanych a zajiStuje provoz tohoto krizového ubytovani,

vede evidenci a vydava parkovaci prikazy oznacujici vozidlo pfepravujici osobu tézce zdravotné
postizenou dle z. ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich, a to pro osoby se
zdravotnim postizenim, které jsou drziteli prakazu ZTP (s vyjimkou postiznych uplnou nebo praktickou
hluchotou) nebo ZTP/P a maji trvalé byd|i§té ve spravnim obvodu obce s roz$ifenou pasobnosti Cesky
Krumlov,

vede evidenci a vydava zvlastni oznaleni vozidel fizenych osobou sluchové postizenou dle z. €.
361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich, a to pro osoby, které jsou drziteli prikazu ZTP
z dlivodu postizeni Uplnou nebo praktickou hluchotou, vlastni fidi¢ské opravnéni a maji trvalé bydlisté
ve spravnim obvodu obce s rozsifenou plisobnosti Cesky Krumlov,

rozhoduje o ustanoveni zvlastniho pfijemce davky didchodového pojisténi dle z. €. 582/1991 Sb., o
organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni,

spolupracuje s odborem spravy majetku a vydava doporuceni k osobam zadatelt o pfidéleni bytu
zvlastniho uréeni pro zdravotné postizené obcany,

spolupracuje s nestatnimi organizacemi z oblasti socialni a zdravotni, s ufadem prace, oddélenim
statni socialni podpory, s okresni spravou socialniho zabezpeceni, s organy cinnymi v trestnim fizeni,
s okresnim soudem, s azylovymi domy, s domovy dichodct a dal§imi organy pfi feSeni individualnich
pripad,

zajidtuje vanoéni balitky pro seniory mésta Cesky Krumlov umist&nych v pobytovych zafizenich
socialnich sluzeb na Ceskokrumlovsku,

zajidtuje za Mésto Cesky Krumlov gratulace seniortim v domé s pe&ovatelskou sluzbou k vyznamnym
Zivotnim jubileim,

zajistuje statistickou evidenci a vykaznictvi,

aa) vykon rozhodnuti v oblasti pfispévku na péci dle zakona ¢&. 366/2011 Sb., kterym se méni z.

¢. 111/2006 Sb., z. &. 108/2006 Sb., z. €. 117/1995 Sb., a dalsi souvisejici zakony,

bb) vykon rozhodnuti v oblasti davek socialni péce dle zakona ¢. 329/2011 Sb., o poskytovani davek

osobam se zdravotnim postizenim,



cc) vydavani potvrzeni o péci o osobu blizkou nebo jinou pro ucely pfiznani starobniho diichodu,
dd) eviduje a zapUjcuje eurokli¢e osobam se zdravotnim postizenim s prikazem ZTP/P, které jsou ob&any

mésta Cesky Krumlov,

ee) vede evidenci, vykaznictvi a zabezpecuje distribuci tiskopist receptt a Zzadanek s modrym pruhem pro

Iékafe a zdravotnicka zafizeni dle zakona €. 167/1998 Sb., ve znéni pozdéjsich predpis(.

Na useku Socialnich sluzeb SOVY o.p.s.

a)
b)
c)
d)
e)

spolupracuje pfi feSeni stiznosti klientd, tréninkovy byt apod.,

spolupracuje pfi obsazovani odleh€ovaci sluzby, tréninkového bytu apod.,

spravuje a zajisStuje hospodarské nalezitosti ve spolupraci s odborem financi,

predklada ke schvaleni RM a ZM navrhy zmén zakladaci listiny a vyro¢ni zpravy,

pfijima zadosti o umisténi a vede evidenci zadosti do domu s pecovatelskou sluzbou Socialni sluzby
SOVY o.p.s), vykonava socialni Setfeni u zadatell a provadi vybérova Fizeni pro pfidéleni bytu v DPS,
nasledné zpracovava podklady navrh(i do rady mésta pro pfidéleni bytu.

Ostatni ¢innosti

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

pfipravuje podklady pro tvorbu rozpoétu odboru,

vyfizuje stiznosti a podnéty fyzickych a pravnickych osob v oblasti plsobnosti odboru,
zajistuje odborné staze studentd stfednich, vy$Sich odbornych a vysokych $kol,
zajistuje archivaci a skartaci,

odborné pfednasky a poradenstvi pro jednotlivé cilové skupiny,

zastupuje mésto v pracovnich skupinach v ramci planovani socialnich sluzeb.,
zajistuje provoz Re-use centra — mobilni buriky ve spolupraci s OZPZ,

spolupracuje s Potravinovou bankou pfi zajiStovani potravinové pomoci.



Pfiloha organizaéniho Fadu MéU — &islo 1.12

Odbor skolstvi, sportu a péée o dité — OSSPD

oddéleni skolstvi, télovychovy a sportu

a)
b)
<)
d)
e)

f)

9)
h)

D)
n)

0)
p)

)
s)

Y

zajiStuje vykon zfizovatelskych funkci k pfispévkovym organizacim mésta: matefské Skoly, zakladni
Skoly, a organiza&ni slozce Centrum Kaminek,

spolupracuje s témito spoleénostmi zalozenymi méstem: PRO-SPORT o.p.s., Centrum pro pomoc
détem a mladezi, o. p. s.,

spolupracuje pfi sestaveni rozpoctu a zavére€¢ného uctu uvedenych organizaci,

spolupracuje pfi tvorbé zfizovacich a zakladacich listin méstskych organizaci,

eviduje zfizovaci a zakladatelské listiny mésta (originaly),

spravuje a zajiStuje hospodarské a provozni zalezitosti, organizacnich slozek a o.p.s. (krom DPS)
zfizované a zakladané obci,

predklada ke schvaleni ZM navrhy zfizovacich listin $kol, organizacnich slozek a o.p.s. (krom DPS),
projednava s fediteli zakladnich a matefskych Skol zejména: koncepci rozvoje, rozpocet a materialni
podminky pro ¢innost,

projednava s fediteli o.p.s. (krom DPS) a organizacni slozkou zejména: koncepci rozvoje, rozpocet a
materialni podminky pro &innost,

vyhlaSuje a realizuje konkurzni Fizeni, na jejichz zakladé zabezpeCuje jmenovani feditelld $kol,
obdobné postupuje pfi odvolani fediteld,

zpracovava podklady pro stanoveni platu feditelm Skol zfizovanych obci véetné vyhotoveni platovych
vymera,

zpracovava navrhy periodického hodnoceni feditelek MS a feditelt ZS,

navrhuje udéleni vyjimky z poc¢tu déti a zaku dle § 23 odst. 3 zak. €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon,
pfijiméa opatfeni na zakladé vysledki Ceské Skolni inspekce,

fesi stiznosti, které svym obsahem patfi do pusobnosti zfizovatele Skoly,

navrhuje ve spolupraci s krajskym ufadem vzdélavaci koncepci organizace sité Skol ve smyslu
zfizovani a ruSeni matefskych $kol, zakladnich Skol, a 8kolskych zafizeni v souladu s uplatfiovanim
zajmlU meésta, zajmu rodi¢u déti a zakd a zajmu pedagogickych pracovnikil na rozvoji vychovy a
vzdélavani,

spolupracuje s fediteli ZS a feditelkami MS na vyhlagovani zapisu do téchto zatizeni,

zpracovava vyhlasku mésta o spadovych obvodech,

zabezpecuje v oblasti Skolstvi ¢innosti souvisejici s povinnostmi obce s rozSifenou pusobnosti a to
zejména: shromazduje a zpracovava data z dokumentace a evidenci za 8koly a Skolska zafizeni
zfizované v obvodu jeho pusobnosti,

spolupracuje s OF pfi zajisténi agendy finan¢nich pfispévku a grantl z rozpo¢tu mésta v oblasti sportu,
Skolstvi - organizace a administrace hodnoticich komisi, pfedani vysledk( hodnoticich komisi odboru
financi, spolupracuje s odborem financi pfi kontrole hospodareni s poskytnutymi dotacemi z rozpo&tu
mésta,

zajiStuje inventarizaci majetku odboru (matefské Skoly, zakladni Skoly, o.p.s., organizacni slozky)
vCetné evidence majetku nékterych organizaci,

zpracovava rozpocty v ramci odboru,

spolupracuje se zakladnimi Skolami, matefskymi Skolami a organizacni slozkou v oblasti vefejnych
zakazek,

spolupracuje se Skolskymi zafizenimi jinych zfizovatel(l na uzemi mésta,

Ugastni se ve Skolskych radach zakladnich $kol zfizovanych méstem Cesky Krumlov,

dale pIni ukoly vyplyvajici ze zdkona €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni a dalSi souvisejici platné legislativy,
vyjma projednavani pfestupkd.

oddéleni socialné-pravni ochrany déti

a)

b)
<)
d)
e)

f)

)

sleduje nepfiznivé vlivy plsobici na déti a zjiStuje pfi€iny jejich vzniku, provadi Setfeni pomérl déti v
rodinach, Skolach a zdravotnickych zafizenich, pfipadné dalSich mistech pobytu nezletilych,

¢ini opatfeni k omezovani pasobeni nepfiznivych vlivli na déti,

pravidelné vyhodnocuje situaci ditéte a jeho rodiny, poskytuje pomoc rodi¢m nebo jinym osobam
odpovédnym za vychovu ditéte,

zpracovava na zakladé vyhodnoceni situace ditéte a jeho rodiny individualni plan ochrany ditéte,
porada pripadové konference,

pfipravuje a zpracovava podklady pro jednani Komise pro socialné-pravni ochranu déti, pini funkci
tajemnika komise,

provadi preventivni a poradenskou €innost v souladu se zakonem o socialné-pravni ochrané ditéte,



h)

i)
)
1)
n)

0)
p)

a)

uklada vychovna opatfeni dle zdkona o socialné-pravni ochrané déti, popf. podava k soudu navrh na

uloZeni téchto opatfeni, na prodlouzeni doby trvani tohoto vychovného opatfeni nebo na jeho zrudeni.

Uklada rodi¢édm povinnost vyuzit odbornou poradenskou pomoc,

zabyva se ochranou tyranych a zneuzivanych déti,

vede agendu nahradni rodinné péce a osvojeni,

podava k soudu navrhy na opatfeni na ochranu déti dle zakona o socialné-pravni ochrané déti a dalsi

platné legislativy,

sleduje vyvoj déti, které byly svéfeny do vychovy jiné osoby odpovédné za vychovu ditéte,

poskytuje soudu soucinnost pfi vykonu rozhodnuti o vychové nezletilych déti,

podava soudu navrh na vydani pfedbézného opatfeni podle zvlastniho pravniho pfedpisu,

vykonava funkci opatrovnika a poruénika,

sleduje dodrZovani prav ditéte ve Skolskych zafizenich pro vykon uUstavni vychovy a ochranné

vychovy, v domovech pro osoby se zdravotnim postizenim a v détskych domovech pro déti do 3 let

véku. Vydava pisemny souhlas s pobytem ditéte mimo ustav, navstévuje rodice ditéte, kterému byla
nafizena ustavni vychova nebo uloZzena ochranna vychova,

na zadost poskytuje:

e Soudu a spravnimu ufadu udaje potfebné pro obCanské soudni fizeni a spravni fizeni;

e organu ¢innému v trestnim fizeni udaje potfebné pro trestni fizeni;

e organu socialniho zabezpeceni, organu pomoci v hmotné nouzi a organu statni socialni podpory
udaje potfebné pro rozhodovani o socidlnich davkach, a to v rozsahu odpovidajicim potfebam
fizeni pfed témito organy;

e Skolskym zafizenim pro vykon Ustavni vychovy a ochranné vychovy, domovim pro osoby se
zdravotnim postizenim a détskym domovum pro déti do 3 let véku informace o pomérech v rodiné
ditéte, které bylo do tohoto zafizeni umisténo na zakladé rozhodnuti soudu, a je-li tomuto ditéte
zprostfedkovana péstounska péce nebo osvojeni, téZz informace o postupu pfi tomto
zprostfedkovani;

e véznici, ve které mladistvy vykonava trest odnéti svobody, informace potiebné pro dosazeni ucelu
trestu,

e intervenénimu centru udaje, které ma organ socialné-pravni ochrany o osobé ohrozené nasilnym
chovanim pro ucely poskytovani pomoci této osobé intervenénim centrem podle zakona o
socialnich sluzbach;

e obecni policii idaje v rozsahu nezbytném pro pInéni kol obecni policie.

dalSi povinnosti:

e organu ¢innému v trestnim Fizeni oznamuje skutenosti nasvédCujici tomu, ze byl spachan na
ditéti trestny &in, nebo Ze dité bylo pouZito ke spachani trestného &inu, nebo Ze dochazi k nasili
mezi rodi€i, jinymi osobami odpovédnymi za vychovu ditéte a dalSimi fyzickymi osobami v
domacnosti obyvané ditétem, nebo Ze neni plnéna vyZivovaci povinnost k ditéti;

e Probac¢ni a mediaéni sluzbé& poskytuje na jeji Zadost informace v rozsahu potfebném pro trestni

fizeni;

poskytuje Vefejnému ochranci prav informace, které si vyzada pfi Setfeni podle zvlastniho zakona.

vykonava socialni kuratelu, péci o déti vyzadujici zvySenou pozornost.

pfi vykonu socialné-pravni ochrany se fidi standardy kvality socialn&-pravni ochrany.

zajistuje drobné darky détem umisténym v zafizenich pro vykon ustavni nebo ochranné vychovy.

dale pini ukoly vyplyvajici ze zakona o socialné-pravni ochrané déti ¢. 359/1999 Sb., v platném

znéni a dalSi souvisejici platné legislativy, vyjma projednavani prestupku.



Pfiloha organizaéniho Fadu MéU - &islo 1.13

Odbor spravy majetku a investic — OSMI

a)
b)

c)
d)
e)

f)

evidence smluv véetné dodatku zpracovavanych OSMI

evidence doby zaruk, zastavnich smluv, pfipadné jinych zavazkd z nové uzavienych smluv, tykajicich
se odborem spravovaného majetku, evidence smluv o vécnych bfemenech

kontrola operativni evidence majetku s evidenci ucetni vedenou OF

ucetni operace tykajici se dispozic s majetkem mésta

kompletni ucetni evidence a fyzicka inventarizace nemovitého majetku

zajistovani spravy areald klasterd Cesky Krumlov zejména, prostfednictvim zévaznych pokyn(i
referentim — spravcim klastera.

usek majetkovych dispozic

a)
b)
c)

d)
e)
f)
a)
h)
i)
)
k)

)

m)
n)
i)
i)

0)

prodeje, koupé a sména nemovitosti véetné bytd a nebytovych prostor

najmy a vypujcky nemovitosti, bytll a nebytovych prostor

realizace vykupl nemovitosti pro rozvojové aktivity mésta v izké spolupraci s Ol

zajisténi dokladu o vlastnictvi nemovitosti, pfipadné snimkd z katastralnich map pro potfeby ostatnich
organizaénich sloZzek mésta (OSMI, oSRR, a dalsi)

zpracovani podkladd pro komisi Gzemniho planu, majetku a investic na zakladé jejich vyzadani
zapisovani novych staveb do katastru nemovitosti

zadavani geometrickych pland (pokud tyto nezajistuje kupujici) a znaleckych posudkl (pokud je
potfeba pro dispozice s majetkem),

zajisténi agendy pojisténi majetku a likvidace pojistnych udalosti

pfiprava materialG pro rozhodovani organ(i samospravy tykajici se pozemkovych Uprav ve spolupraci
s OUUP, kdy nositelem Gkolu je OUUP

pfiprava material(l pro rozhodovani organd samospravy, tykajici se nabidek dispozic s majetkem ve
vlastnictvi PFCR, UZSVM,

zajiStovani styku s katastrem nemovitosti, zmény v KN (zajisténi souladu s fyzickym stavem u
nemovitého majetku)

zajistovani smluv o zfizeni vécnych bfemen

inzenyrskeé sité podzemni a nadzemni (vodovody, kanalizace, deStova kanalizace, vefejné osvétleni,
skladka, kolektor, teplo)

zpracovani a evidence najemnich smluv (pfipadné smluv o spravé, mandatnich smluv) na pronajem
majetku, ve spolupraci s ostatnimi dotéenymi organizaénimi jednotkami M&U

spoluprace se spravcem nebo najemcem pfi spravé v rozsahu uzavienych smiuv

kontrola dodrZovani smluvnich podminek

kontrola dodrzovani zavazku vyplyvajicich ze smluv, uzaviranych v gesci odboru

evidence majetku

a)

b)
c)
d)
e)

f)

pfiprava a zpracovani podkladd pro jednani Komise pro uzemni plan, majetek a investice, véetné

spoluprace s tajemnikem komise

predkladani koncepci a navrhd pro ucelné nakladani s majetkem

vedeni pasportl nemovitého majetku (budovy, pozemky, inzenyrskeé sité, ...) v uzké soucinnosti s GIS

zajisténi zakladni periodické prohlidky objektd (mimo Skolskych objektl)

oznacovani dom gisly popisnymi, eviden¢nimi a orientacnimi

bytovy fond mésta

e zajiStuje agendu hospodareni s bytovym fondem v souladu s platnymi pravidly RM

e zajiSténi agendy zadosti o byty (navrhy do RM, ZM, vyhotovovani najemnich smiuv v¢. dodatk()

e spoluprace se spravcem bytového fondu v oblasti predavani bytt, pohledavek

e spoluprace s pravnim zastupcem mésta (pfipadné exekutorem) v oblasti vymahani pohledavek,
uvolfovani bytd soudni cestou apod.

e spoluprace se spravcem bytovych doml a se spravcem malych domovnich kotelen v rozsahu
uzavienych mandatnich smluv a kontrola dodrzovani smluvnich vztahu

e spoluprace s Bytovym druzstvem Dubina Il. v rozsahu uzaviené dohody podilovych spoluvlastnik
bytovych domu o hospodareni se spole¢nou véci

e navrhy koncepénich materiall v oblasti bytového fondu pfedkladanych RM, ZM

¢ sledovani vyvoje dluh(l na najemném a sluzbach spojenych s uzivanim bytu

e kontrola vyuctovani pfijmu a vydaju spravy BF a sledovani vySe vydajl s navaznosti na schvaleny
rozpocet,

e ucast pfi provadéni vykonu rozhodnuti u nemovitosti ve vlastnictvi mésta,



)

h)
i)
)
k)
1)

méstsky hibitov

e zajiSténi statni spravy v oblasti pohfebnictvi,

e spoluprace se spravcem pfi spravé hibitova v rozsahu mandatni smlouvy,

e kontrola dodrzovani podminek mandatni smlouvy,

inzenyrské objekty (komunikace, mosty, lavky pro pé&si apod.), ucetni evidence majetku a kontrola s
vedenim majetku v KN

dalsi majetek (lesy, skladka, vodni plochy a vodni toky apod.)

cizi nemovity a movity majetek, k ndmuz ma mésto prostfednictvim odboru najemni pfipadné jiny
vztah

udélovani souhlasu s podnikanim v objektech mésta

zabezpeceni vypofadavani skod zpusobenych na vécech ve vlastnictvi mésta, s vyjimkou Skod na
motorovych vozidlech.

na useku pripravy projektu

a)

b)

c)

d)

e)

zpracovava podklady investiéniho charakteru (definovani rozsahu a ucelu akce, pfipravuje pfislusné
kalkulace IN atd.) pro navrh kapitalového a bézného rozpoétu mésta pro projekty, navrhované k
zarazeni do rozpoctu

zajiStuje projektovou pfipravu odsouhlasenych investinich akci mésta, zafazenych v kapitalovém
rozpocCtu, a to vCetné vefejnych zakazek na zpracovatele projektové dokumentace, provadénych dle
vnitfnich predpist mésta (Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek méstem Cesky Krumlov), véetné
zajisténi vSech potfebnych nalezitosti stanovenych dle zakona &. 134/2016 Sb. a dalSich pfedpisu
samostatné zpracovava stanoviska mésta a na zakladé povéreni jedna za mésto jako ucastnika Fizeni
dle zakona ¢. 134/2016 Sb. a dalSich spravnich fizenich vedenych stavebnim dfadem ¢&i jinym
spravnim Ufadem (dle zakona o pozemnich komunikacich, zakona o vodach, horniho zakona, zakona
o ochrané ZPF, zakona o zivotnim prostfedi, zakona o vyvlastnéni). Pokud to charakter akce vyzaduije,
koordinuje své stanovisko ve spolupraci s ostatnimi odbory a oddélenimi Ufadu

pfijima a vede evidenci o vydanych stanoviscich mésta k spravnim fizenim, kde je mésto Cesky
Krumlov u¢astnikem

pfiprava a zpracovani podkladl pro jednani Komise pro uzemni plan, majetek a investice, vCetné
¢innosti tajemnika komise.

na useku investi¢ni vystavby a oprav

a)

b)

investiéni akce — kapitalovy rozpodet

e zajiStuje pfipravu i realizaci investi¢nich akci, zafazenych ve schvaleném kapitalovém rozpoctu
mésta, pfipadné akci doplnénych v ramci pribéznych rozpoctovych zmén. PFipravou se rozumi
pfiprava a organizace veiejnych zakazek na zhotovitele staveb (konCi fazi podpisu SOD s
vitéznym zhotovitelem). U vefejnych zakazek malého rozsahu s pfedpokladanou hodnotou do 600
000 K& bez DPH zajistuje vefejné zakazky investi¢nich akci dle Pravidel pro zadavani vefejnych
zakazek méstem Cesky Krumlov. U vefejnych zakazek s ptedpokladanou hodnotou pinéni nad
600 000 K¢ bez DPH v pfipadé stavebnich praci poskytuje potiebné doklady a spolupracuje
s oSRR, pfipadné externim administratorem. Realizace pfedstavuje faze od zahéjeni stavby
(pFedani stavenisté) po zavedeni dokonéené stavby do majetku mésta (pfipadné ve spolupraci
prisludnym provozovatelem stavby)

e kontroluje terminované a vécné plnéni smluv s dodavateli, odsouhlasuje faktury provedenych
stavebnich praci a dle zasad zakotvenych v pfislusnych smérnicich Gfadu predava tyto faktury OF
k proplaceni

e v pripadé vyskytu zmén v feSeni stavby, které byly vyvolany v pribéhu realizace stavby, pfipravuje
zmény smluv souvisejicich s realizaci stavby (formou dodatk( ke smlouvam)

e piebira dokoncené stavby, zajistuje vyhotoveni geometrickych planu, zajistuje kolaudace staveb,
zajisStuje pfislusna povoleni k uzivani stavby (oznameni stavebnimu Ufadu a dalSim specialnim
stavebnim Ufadim, kolaudacéni souhlas), zajiStuje prevod dokonéené stavby do majetku mésta

e u prislusného dodavatele stavby zabezpecuje provedeni napravy zjisténych zavad z pfejimaciho
fizeni v terminech stanovenych v pfedavacim protokolu

e v piipadé, Ze pro danou investini akci byla smluvné stanovena pozastavka plateb, vazici se k
tzv. zaruéni dobé, kontroluje pfed uplynutim této lhity provedenou stavbu. Nevykazuje-li stavba
z7adné vady a poruchy, uplatnitelné v rdmci zaruky, dava pokyn OF k uvolnéni finanéni pozastavky.
O pozastavkach na jednotlivych stavbach vede svoji podruznou evidenci.

e kontroluje €erpani finan¢nich prostfedkud jednotlivych staveb

e zajiStuje evidenci, pfehledy a zpravy o prubéhu investiéni vystavby mésta

e zajistuje archivaci dokon&enych akci podle smérnic M&U a pokynt tajemnika M&U

udrzba a opravy — b&zny rozpodet



zajidtuje pfipravu a realizaci akci zafazenych ve schvaleném bé&zném rozpo&tu mésta, pfipadné
akci doplnénych v ramci pribéznych rozpoctovych zmén. Pfipravou se rozumi pfiprava a
organizace verejnych zakazek na dodavatele konkrétnich stavebnich & montaznich praci majicich
charakter opravy (konéi fazi podpisu SOD s vitéznym zhotovitelem nebo vystavenim pisemné
objednavky). Vzhledem k predpokladanému charakteru a rozsahu praci — oprav — lze
pfedpokladat, Zze vefejné zakazky budou organizovany dle Pravidel pro zadavani vefejnych
zakazek méstem Cesky Krumlov, tj. nebudou spadat pod ustanoveni zakona &. 134/2016 Sb.
Realizace predstavuje faze od zahajeni praci (pfedani stavenisté) po jeji zpétné radné prevzeti
hotové akce. Pfitom spolupracuje s pfislusnymi dalSimi odbory ufadu, dale pak se spravci Ci
najemci dotéenych budov, ploch apod.
zajistuje na zakladé podnétu odboru a predstaviteld méstem zfizovanych organizaci majici v gesci
nemovitosti mésta opravy:

o Skolska zafizeni (napf. matefské Skoly), stavby pro socialni a zdravotni sluzby (napf.
DPS), ob&anské stavby.
historicky majetek mésta vlastni ¢i dlouhodobé pronajaty (napf. Prelatura, atd.)
sportovni zafizeni
mistni komunikace, mosty a lavky evidované v mostni evidenci
inzenyrské sité nadzemni a podzemni (napf. vodovodni fady, kanaliza¢ni stoky, vefejné
osvétleni.)
zajiStuje odstraniovani havarii zafizeni umisténych v ¢i na majetku mésta
pokud je to nutné, zajisStuje zpracovani potfebné jednoduché projektové dokumentace k opravam
v pfipadé vyskytu vad a poruch po provedenych opravach zajistuje reklamacni fizeni
provadi periodické revize kromé Skolskych objektll a objektll dlouhodobé pronajatych tfetim
osobam.

O O O O

na useku vefejnych zakazek a dotaci

a) dotacni politika

pro nové zpracovavané podnéty v oSRR, pro néZ bude nasledné podavana zadost o dotaci,
zpracovava investiéni zamér (prlvodni zprava s popisem pfedpokladaného rozsahu a ¢lenéni
projektu, pfipadné orientacni kalkulace IN dle THU ukazateld — vS§e na zakladé v dobé zpracovani
znamych informaci o projektu).

v pribéhu pfipravné i realizaéni faze investi¢ni akce, na niz je Cerpana dotace, Uzce spolupracuje
s oSRR. Ve v&ech fazich predklada oSRR veskeré materidly (v&etné zadavaci dokumentace
vefejnych zakazek) tykajici se investicni akce, na kterou je poskytnuta dotace. V prubéhu
provadéni vlastni stavby zastupci OSMI i 0SRR priib&zné spoleéné kontroluji fakturaci GD. Po
ukoné&eni stavby (povoleni uzivani stavby) provadi OSMI zavére€né finanéni vyuctovani investicni
akce. Toto je nasledné& pfeddno oSRR ke zpracovani zavéreéného vyudtovani poskytnuté
investi¢ni dotace.

na useku zastupovani mésta ve spravnich fizenich

a) Eviduje stanoviska mésta, které vydava na zékladé povéreni RM ve spravnich fizeni dle zak. 183/2006
Sb., stavebni zakon, a dalSich spravnich Fizenich vedenych stavebnim Ufadem ¢&i jinym spravnim
uradem (dle zakona o pozemnich komunikacich, zdkona o vodach, horniho zakona, zdkona o ochrané
ZPF, zadkona o Zivotnim prostfedi, zakona o vyvlastnéni, zakona o statni pamatkové pédi).
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Odbor pamatkové péce — OPP

Vykon statni spravy na useku pamatkové péce

na tzemi mésta Cesky Krumlov

a)

b)

<)
d)

e)

¢innost dotéeného organu dle zakona &. 20/1987 Sb. o statni pamatkové pédi, v platném znéni —
vydavani zavaznych stanovisek k zamérdm v Uzemi, k umistovani a povolovani staveb a jejich zmén
Gi stavebnich uprav — ke kulturnim pamatkam a ke vSem nemovitostem na uzemi MPR, MPZ a
ochranného pasma

vyjadfovani k uzemné planovaci dokumentaci dle zdkona &. 20/1987 Sb.

kontrolni €innost na Uzemi mésta z hlediska pamatkové ochrany

vedeni spravnich fizeni dle zakona ¢.20/1987 Sb. - zanedbana uUdrzba pamatek, poskozovani
prostifedi pamatek, nevhodna ¢innost v uzemi

vyjadfovani k vykopovym pracim z hlediska ochrany archeologického dédictvi

na Uzemi obce s rozSifenou plsobnosti

a)

vykonava ¢innost dotéeného organu dle zakona &. 20/1987 Sb. o statni pamatkové péci — vydavani
zavaznych stanovisek k zamérim v Uzemi, k umistovani a povolovani staveb a jejich zmén &i
stavebnich uprav - ke kulturnim pamatkam a ke vSem nemovitostem na Uzemi pamatkovych rezervaci
a zon a v j ochrannych pasmech kulturnich pamatek

vyjadfuje se k uzemné planovacim dokumentacim dle zakona ¢€. 20/1987 Sb.

provadi kontrola uzemi z hlediska pamatkové ochrany

vedeni spravnich Fizeni dle zakona €.20/1987 Sb. - zanedbana udrzba pamatek, poskozovani
prostfedi pamatek, nevhodna &innost v tzemi

projednava prestupky podle zakona ¢&. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci

vyjadfuje se k vykopovym pracim z hlediska ochrany archeologického dédictvi

Na useku ostatnich ¢innosti

a)
b)
c)

d)

zabezpe&ovani agendy pFispévki z Programu regenerace MPR C. Krumlov

zabezpec€ovani agendy pfispévkd z programu regenerace MPZ PleSivec

zabezpec€ovani agendy pfispévkl z Programu Obnova kulturnich pamatek prostfednictvim obci s
rozsifenou plUsobnosti

vedeni agendy granty mésta Cesky Krumlov pro oblast paméatkové péce

Ostatni ¢innosti

a)
b)
c)
d)

pfiprava a zpracovani podkladt pro jednani Komise pro pamatkovou péci,

vedeni archivu agend, projednané dokumentace a dokumentace pofizené na daném useku méstem,
pfiprava podkladu pro potfeby UNESCO z hlediska pamatkové péce

vydava vyjadfeni pro potfeby mésta v souladu s platnym trznim fadem
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Odbor spravni — OS

a)

b)
c)

d)

e)

9)

Zaijistuje vykon statni spravy v zakladnim rozsahu pfenesené plsobnosti obecniho Ufadu a v rozsahu
obecniho Ufadu obce s rozsifenou pusobnosti podle zak. ¢. 251/2016 Sb., o pfestupcich, v platném
znéni:

prestupky proti pofadku ve statni spravé ve vécech, které jsou jim svéfeny,

prestupky proti pofadku v Uzemni samosprave,

prestupky proti vefejnému pofadku,

prestupky proti majetku,

prestupky proti ob&anskému souziti, pokud nebyly spachany porusenim zvlastnich pravnich
pfedpist o provozu na pozemnich komunikacich,

Zpracovava posudky dle § 8, odst. 1 trestniho fadu.

Projednava prestupky fyzickych osob podle § 125c¢ a prestupky pravnickych a podnikajicich fyzickych
osob § 125d zakona &. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjsich
predpisQ.

Projednava prestupky provozovatele vozidla podle § 125f az § 125h zakona ¢. 361/2000 Sb., o
provozu na pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Projednava prestupky fyzickych, pravnickych a podnikajicich fyzickych osob podle § 16 zakona ¢.
168/1999 Sb., o pojisténi odpovédnosti z provozu vozidla, ve znéni pozdéjSich predpisU.

Projednava prestupky fyzickych osob dle § 83 a pfestupky pravnickych osob a podnikajicich fyzickych
osob dle § 83a zakona €. 56/2001 Sb. o podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich,
ve znéni pozdéjsich predpisu.

Projednava prestupky fyzickych osob podle § 42a a prestupky pravnickych osob a podnikajicich
fyzickych osob podle § 42b zakona ¢&. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich
predpis.

Vede spravni fizeni o zadrzeném fidi€ském prikazu podle § 118c zakona ¢. 361/2000Sb., o provozu
na pozemnich komunikacich ve znéni pozdéjsich predpisu.

Rozhoduje o upusténi od vykonu spravniho trestu zakazu C&innosti spocivajici v zakazu Ffizeni
motorovych vozidel.

Projednava prestupky podle zakona &. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé.

Projednava prestupky dle zakona &. 359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti.

Projednava prestupky dle zakona &. 561/2004 Sb., Skolsky zakon.

Projednava prestupky dle § 66d, zakona €. 128/2000 Sb. o obcich, s vyjimkou ustanoveni § 66d, odst.
1, pism. b) a ¢), § 66d odst. 2, pism. b) a c), tohoto zakona.

Projednava prestupky dle zakona &. 240/2000 Sb., krizovy zakon.

Projednava prestupky dle zakona ¢. 328/1999 Sb., o ob&anskych prilkazech a zakona ¢. 329/1999
Sb., o cestovnich dokladech, vyjma prestupku feSenych v souladu s ustanovenim § 91 zakona o
odpovédnosti za pfestupky ulozenim pfikazu na misté.

Projednava prestupky ve vécech, které spravuji obecni Ufady obci s rozSifenou plasobnosti a ostatni
prestupky, pokud k jejich projednavani nejsou pfislusné jiné spravni organy nebo jiné organizacni
jednotky méstského Ufadu podle tohoto organiza¢niho fadu.

Vede evidenci prestupka.

Zpracovava stanoviska v zalezitostech souvisejicich s udélenim statniho ob¢anstvi.
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Odbor informatiky — OIT

Oddéleni spravy ICT

a)

b)

zabezpecuje provoz, udrzbu a rozvoj informacnich a komunikaénich technologii ufadu a vybranych
organizaci mésta,

zabezpecuje provoz a béznou udrzbu veskeré vypocetni a komunikacni (telefonni) techniky ufadu a
vybranych organizaci mésta,

zabezpecuje spravu dat, jejich bezpe€nost a zalohovani,

zabezpecuje komplexni spravu, udrzbu a rozvoj pocitacové sité (LAN) ufadu a vybranych organizaci
mésta,

zajistuje podporu uzivateld programového vybaveni na Ufadé a u vybranych organizaci mésta,
zabezpecuje komunikaci Ufadu se systémem zakladnich registrd a s dal§imi systémy vefejné spravy,
spravuje rozpoctové prostfedky uréené pro provoz vypocetni a komunikacni technologie ufadu,

podili se na pfipravé, zadavani a realizaci vefejnych zakazek z oblasti ICT,

ve spolupraci s dalSimi organizacemi mésta zabezpecCuje provoz a rozvoj méstskych kamerovych
systému,

ve spolupraci s dal§imi organizacemi mésta zabezpec&uje provoz a rozvoj optické komunikacni sité
mésta,

ve spolupraci s dalSimi organizacemi mésta zabezpecuje provoz a rozvoj webovych technologii
mésta.

na useku spravy GIS, otevienych dat a datovych analyz

a)
b)

c)

d)
e)

)

a)

zabezpecuje spravu a rozvoj geoportalu mésta, GIS aplikaci a technologii,

zabezpecuje ve spolupraci s dodavateli tvorbu, udrzbu a aktualizaci datové zakladny, v&etné publikace
geografickych dat uzivatelim z fad pracovniku ufadu i vefejnosti,

organizuje zaSkoleni pracovnikl UfFadu pro praci se softwarem a aplikacemi GIS a poskytuje
metodickou pomoc pro uzivatele GIS,

navrhuje Upravy procesU pfi spravé a vyuzivani datové zakladny,

administruje poskytovani geografickych dat cizim subjektim, podili se na publikaci otevifenych
geografickych dat,

zabezpecuje nastroje pro publikovani otevienych dat a koordinuje publikaci otevienych datovych sad
méstského ufadu,

pfipravuje a provadi datové analyzy dle zadanych pozadavk.

na useku digitalizace, elektronizace a zavadéni eGovernmentu

a)
b)

c)

d)
e)

)
a)

koncep&né Fidi a koordinuje implementaci Digitalni strategie mésta Cesky Krumlov,

v ramci naplfiovani digitalni strategie koordinuje pfipravu a realizaci rozvojovych projektli mésta a jeho
organizaci,

zabezpecuje pfipravu a realizaci vybranych rozvojovych projektli, pfedev§im v ramci strategickych
priorit Datové fizeni mésto a Efektivni mésto,

zodpovida za zavadéni eGovernmentu na méstském uradé,

vyjadfuje se k rozvojovym projektiim mésta zahrnujicim ICT slozku, pfedevsim ve vztahu k naplfiovani
architektonickych principt definovanych digitalni strategii,

spravuje a aktualizuje enterprise architekturu mésta,

spravuje katalog sluzeb méstského ufadu.
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Oddéleni strategického Fizeni a rozvoje - oSRR

na useku dotaci — mimorozpoctovych zdrojt

a)

b)

<)
d)

n)

sbira, vyhodnocuje a analyzuje informace o moznostech vyuzivani prostfedkd z dotacnich tituld s
ohledem na jejich vyuziti v ramci rozvoje mésta,

prabézné informuje prislusné odbory M&U, organizaéni slozky mésta, subjekty zaloZzené nebo zfizené
méstem, pfipadné neziskové organizace ve mésté o moznostech ziskat fin. prostfedky z dotacnich
tituld,

ve spolupraci s vécné pFislusnym odborem M&U pfipravuje projektové zaméry / projekty koncipované
pro vyuziti finan¢nich prostfedkl z dotacnich tituld,

podili se na pfipravé a na vybéru projektovych zamérl k dalSimu zpracovani, zejména s ohledem na
efektivni vyuzivani finanénich prostredkd,

zpracovava a predklada materialy pro rozhodnuti orgdnt mésta o vhodnosti podani Zadosti o
poskytnuti finan¢nich prostfedkl z dotacnich titull na projekty mésta,

zajistuje uzavirani smluv s poskytovateli fin. prostredkd,

podili se na sestaveni projektovych tym( a na koordinaci jejich ¢innosti,

poskytuje metodickou pomoc pfi pfipravé a realizaci projektd, dohlizi na dodrzovani podminek
pfislusného programu, zejména dosazeni pozadovanych vystupl projektu a jejich udrzitelnost,
pfi¢emz za vécnou spravnost vzdy odpovida vécné prislusny odbor M&U,

administruje projekty podpofené z dotacnich tituld vici poskytovateli dotace (administrace zmén,
zpracovani monitorovacich zprav, vyuactovani projektu apod.),

spolupracuje s Fidicimi organy a zprostfedkujicimi subjekty dotaénich tituld a vystupuje jako kontaktni
osoba vuci témto organim,

sleduje relevantni pfedpisy upravujici oblast ¢erpani evropskych finanénich zdrojli a vefejné podpory,
spravuje evidenci projektovych zameérl, podanych Zadosti o poskytnuti fin. prostfedkd na jejich
realizaci a projektu podpofenych z dotacnich tituld,

spravuje archiv s dokumentaci k projektovym zamériim a projektim podpofenych z dotacnich tituld v
souladu s internimi smérnicemi mésta a podminkami dotacniho titulu,

spoluprace s kontrolnimi organy a nezavislymi auditory v oblasti dotacnich projektu.

na useku verejnych zakazek

a)
.

centralni evidence vefejnych zakézek v souladu s vnitfnim pfedpisem

Verejné zakazky malého rozsahu:

Ve spolupraci s vedoucim vécné pfislusné organizacni jednotky, zabezpecuje zejména:

a)
b)
c)

stanoveni zavaznych podminek a kritérii pro vybér dodavatele,

ustanoveni spole¢né min. tficlenné komise pro otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek,
seznameni ¢lent komise se zadavaci dokumentaci,

zpracovani Navrhu pro zadani VZMR,

zpracovani vyzvy k podani nabidky,

predloZeni Navrhu pro zadani VZMR + vyzvy k podani nabidky RM ke schvaleni,

odeslani vyzvy k podani nabidky podepsanou statutarnim zastupcem mésta,

zvefejnéni vyzvy na oficialnich internetovych strankach mésta, a to ode dne odeslani vyzvy k podani
nabidky prvnimu uchazedi,

zverejnéni vyzvy prostfednictvim profilu zadavatele,

poskytovani dodate¢nych informaci v priibéhu Ihiaty pro podani nabidek,

prokazatelné pozvani ¢lenld komise pro otevirani obalek a posouzeni a hodnoceni nabidek,
zpracovani a predlozeni materialu RM k rozhodnuti (o zruseni VZ, o vybéru nejvhodné;jsi nabidky),
odeslani Oznameni zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu,
pfipadné Oznameni o zruSeni vefejné zakazky uchazeClim a zvefejnéni tohoto oznameni na
webovych strdnkach mésta,

zabezpec€eni uzavieni smlouvy na plnéni vefejné zakazky ve spolupraci s pfisluSnym zpracovatelem
VZ,

zvefejnéni smlouvy s plnénim nad 500 000 K& na profilu zadavatele,

zajidténi zavedeni zakazky v jednotné evidenci vefejnych zakazek prostfednictvim elektronické
spisové sluzby a profilu zadavatele,

archivace dokladd vztahujicich se k vefejné zakazce,

zvefejnéni dokladd vztahujicich se k vefejné zakazce,

a to v8e v rozsahu a zplisobem dle platnych Pravidel pro zadavani vefejnych zakazek méstem Cesky



Krumlov.
II. Podlimitni a nadlimitni vefejné zakazky dle zakona:

Ve spolupraci s vedoucim vécné pfisluSné organizacni jednotky zabezpeduje jako administrator veskerée
Ukony zadavatele vefejné zakazky — vcéetné vyhotoveni pfislusnych dokumentd, jejich zvefejfiovani,
archivace apod., které vyplyvaji ze zakona &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek v platném znéni
a prislusnych provadécich predpist k tomuto zakonu. A to s pfiméfenym pouzitim ustanoveni uvedenych v
bodé I tohoto Useku.

na useku strategie fFizeni a rozvoje

a) zajistuje podklady pro zpracovani rozvojovych program( mésta,

b) zajiStuje zpracovani strategického planu mésta a souvisejicich akénich plani vcetné jejich
aktualizace,

c) koordinuje pfipravu a zpracovani dil¢ich strategickych dokumentd, vede jejich evidenci, spolupracuje
s vedoucimi zodpovédnych OJ pfi vyhodnocovani jejich naplhovani,

d) metodicky zabezpeduje fizeni rozvojovych projektli mésta a zavadéni jednotného projektového Fizeni,

e) komplexné Fidi projektové portfolio mésta,

f) koordinuje zavadéni prvkd procesniho Fizeni, zavadéni principl Fizeni kvality,

g) koordinuje oblast participace.

na useku SECAP

a) Koordinuje implementaci SECAP (AkEni plan pro udrzitelnou energii a klima / Sustainable Energy and
Climate Action Plan) a naplfovani zavazkd plynoucich z pfistoupeni mésta k iniciativé CoM (Pakt
starostt / Covenant of Mayors).



ORGANIZACNI STRUKTURA

Priloha &. 2 k Organizacnimu fadu M&U

MESTSKEHO URADU CESKY KRUMLOV

starosta
mistostarosta l.
mistostarosta Il.
mistostarosta lll.

tajemnik méstského uradu

Oddéleni kancelar starosty
vedouci oddéleni
administrativni pracovnik, asistent
administrativni pracovnik, asistent
manazer kultury
referent kultury a PR
referent vnéjSich vztah
tiskovy mluv¢i, manazer PR

Oddéleni kancelar tajemnika
administrativni pracovnik, asistent
referent dopravy, fidi¢
pravnik
personalista
mzdovy ucetni
koordinator infopoint Ukrajina, tlumocnik

Odbor vnitrnich véci
vedouci odboru

Oddéleni spravnich ¢innosti referenti:
referent evidence obyvatel

referent matriky

referent matriky

referent osobnich dokladd

referent osobnich dokladd

referent osobnich dokladd

Oddéleni vnitini spravy
hospodarka

pracovnik podatelny, informace
pracovnik podatelny, informace
technik spravy budov

technik spravy budov

Pracovisté krizového Fizeni
referent krizového fizeni

Odbor financi
vedouci odboru
spravce rozpoctu
financni referent
pokladni, referent poplatki a pohledavek
referent poplatkl a pohledavek
referent poplatkl a pohledavek



referent poplatkl a pohledavek
hlavni ucetni

finanéni udetni

finanéni udetni

Odbor ufad uzemniho planovani

vedouci odboru

pofizovatel Uzemné analytickych podkladd
referent Uzemniho planovani

referent Uzemniho planovani

referent Uzemniho planovani

referent Uzemniho planovani

referent Uzemniho planovani

Odbor pamatkové péce
vedouci odboru
referent pamatkové péce
referent pamatkové péce
referent pamatkové péce

Odbor stavebni urad
vedouci odboru
administrativni pracovnik
referent stavebniho uradu
referent stavebniho Uradu
referent stavebniho Uradu
referent stavebniho Uradu
referent stavebniho Uradu
referent stavebniho ufadu

Odbor obecni zivnostensky urad
vedouci odboru
referent registru podnikatel(
referent registru podnikatel(
referent registru podnikateld
referent registru podnikateld
referent registru podnikateld
referent Zivnostenské kontroly
referent Zivnostenské kontroly
referent Zivnostenské kontroly

Odbor zivotniho prostredi a zemédélstvi
vedouci odboru
administrativni a terénni pracovnik
referent odpadového hospodarstvi
referent statni spravy lesniho hospodarstvi, myslivosti a rybafstvi
referent statni spravy ochrany ovzdusi
referent statni spravy ochrany pfirody a ochrany zvifat proti tyrani
referent statni spravy ochrany ZPF
referent statni spravy vodniho hospodafrstvi
referent statni spravy vodniho hospodafrstvi
referent statni spravy vodniho hospodafrstvi
referent statni spravy vodniho hospodafrstvi
spravce stanice pro psy
spravce stanice pro psy
referent spravy zelené
spravce zelené
spravce zelené
spravce zelené
spravce zelené
spravce zelené



Odbor dopravy a silniéniho hospodarstvi
vedouci odboru

Oddéleni dopravné spravnich agend
vedouci oddéleni

referent registru Fidicu

referent registru Fidicu

referent registru Fidicu

referent registru fidic¢d, zkusebni komisar
referent registru vozidel

referent registru vozidel

referent registru vozidel

referent registru vozidel, technik

Oddéleni silnicniho hospodarstvi

referent dopravy - silni¢ni spravni ufad, dopravni ufad

referent dopravy - silniéni spravni ufad, specialni stavebni ufad
referent dopravy - silniéni spravni ufad, specialni stavebni ufad
referent dopravy - silniéni spravni ufad, specialni stavebni ufad

Odbor socialnich véci a zdravotnictvi
vedouci odboru

Oddéleni socialni pomoci
socialni pracovnik
socialni pracovnik
socialni pracovnik
socialni pracovnik

Oddéleni socialnich sluzeb a prevence
socialni kurator

terénni pracovnik

terénni pracovnik

socialni pracovnik

koordinator komunitniho planovani

Odbor skolstvi, sportu a péce o dité
vedouci odboru

Oddéleni Skolstvi, télovychovy a sportu
referent Skolstvi a sportu
referent Skolstvi a sportu

Oddéleni socialné pravni ochrany déti
socialni pracovnik

socialni pracovnik

socialni pracovnik

socialni pracovnik

socialni pracovnik

socialni pracovnik

socialni pracovnik

socialni pracovnik

socialni pracovnik - kurator pro déti a mladez
socialni pracovnik - kurator pro déti a mladez
socialni pracovnik - péstounska péce
socialni pracovnik - péstounska péce

Odbor spravy majetku a investic
vedouci odboru
administrativni pracovnik
investi¢ni referent - projektovy manazer
investi¢ni technik - udrzba budov, inZzenyrské sité



investini technik - pozemni komunikace a mosty
investi¢ni technik - pozemni stavby

investi¢ni technik - vodovody a kanalizace
referent spravy majetku

referent spravy majetku

referent spravy majetku

referent spravy majetku

referent spravy majetku

referent spravy majetku, ucetni

spravce klastera

Odbor spravni
vedouci odboru
administrativni pracovnik
finan¢ni referent, administrativni pracovnik
referent agendy prestupk
referent agendy prestupk
referent agendy prestupk
referent agendy prestupk( v dopravé
referent agendy prestupkl v dopravé
referent agendy prestupk( v dopravé
referent agendy prestupkd v dopravé
referent agendy pfestupkd v dopravé

Odbor informatiky
vedouci odboru
datovy analytik, spravce GIS

Oddéleni spravy ICT
vedouci oddéleni, informatik
informatik

informatik

Oddéleni strategického fizeni a rozvoje
vedouci oddéleni
referent dotacni projekty a kontrola vefejnych zakazek
referent dotacni projekty a kontrola vefejnych zakazek
administrator vefejnych zakazek



