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OZNAMENI O VYHLASENIi VYBEROVEHO RIiZENI

Do tymu zkuSenych urednikd zivhostenského uradu hledame kolegu ¢i kolegyni, kteri
budou v dennim kontaktu s klienty. Cinnost na této administrativni pozici zahrnuje tyto
oblasti: registrace osob podnikajicich v rezimu Zzivnostenského zakona, evidence
zemédélskych podnikateltl, sluzby terminalu Czech POINT a ovérovani podpisu a shody
kopie s listinou. Za dulezité vlastnosti uchazecu povazujeme peclivost, zodpovédnost a
dobré komunikaéni schopnosti. Vyhodou, ale nikoliv podminkou, je praxe ve verejné
spravé, znalost spravniho fadu, zvlastni odborna zpusobilost. Této pozice se nemusi
zaleknout ani €erstvi absolventi bez praxe. Hlavni je chut’ ucit se novym vécem, s ostatnim
vam pomohou pratelsti kolegové.

Tajemnik Méstského ufadu Cesky Krumlov vyhlasuje dle zakona &. 312/2002 Sb., o tfednicich
uzemnich samospravnych celk(l a o zméné nékterych zakonu v platném znéni, vybérové Fizeni
na obsazeni pracovniho mista ufednika:

REFERENT/KA REGISTRU PODNIKATELU

Obecni zivnostensky urad

Méstsky urad Cesky Krumlov

Misto vykonu prace:. mésto Cesky Krumlov - Méstsky ufad Cesky Krumlov

Platové zarazeni: 10. platova tfida a souvisejici pfiplatky dle nafizeni vlady
€. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve vefejnych
sluzbach a spraveé v platném znéni

Pracovni pomér: na dobu neurcitou
Pocet prijimanych: 1
Nastup: dle dohody

CO BUDE VASI NAPLNi PRACE?

e vykon cinnosti na uUseku registrace podnikateld v rozsahu stanoveném zakonem C.
455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani, v platném znéni,

e vedeni evidence zemédélskych podnikatel dle zakona €. 252/1997 Sb., o zemédélstvi, v
platném znéni,

e poskytovani sluzeb kontaktniho mista Czech POIN

e oveéfovani podpisu a listin dle zakona ¢&. 21/2006 Sb.


http://www.ckrumlov.cz/

CO VAM MUZEME NABIDNOUT?

finan&ni ohodnoceni dle nafizeni vlady &. 341/2017 Sb. v platném znéni, platova tfida dle
kvalifikace a pracovnich zkusenosti, osobni pfiplatek,

mimofadné odmeény na zakladé dosahovanych vysledkd (hodnoceni zaméstnancu
dvakrat rocné),

5 tydna dovolené,

prispévek na stravovani formou stravenkového pausalu,

prispévek na penzijni pfipojisténi &i doplfikové penzijni spofeni,

pruzna pracovni doba,

zdravotni volno, volno na péci o osobu blizkou a dalSi vyhody stanovené kolektivni
smlouvou.

JAKE BY MEL MIT UCHAZEC PREDPOKLADY?

Spliuje nasledujici predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

je statnimi obcanem Ceské republiky, popt. je cizim statnim ob&anem a ma trvaly pobyt
v CR,

dosahl véku 18 let,

je zpusobily k pravnim dkondm,

je bezuhonny.

Splnuje dalsi podminky stanovené vedoucim uradu pro tento vybér, kterymi jsou:

vysokoSkolské vzdélani v bakalarském studijnim programu nebo vy$Si odborné vzdélani,
schopnost samostatné prace a rychlé orientace v pracovni problematice,

organizacni schopnosti, dislednost, analytické mysleni,

komunikativnost, schopnost tymové spoluprace, schopnost jednani s lidmi,

v8eobecna znalost prace s PC, vyhodou znalost prostfedi MS 365 (Word, Excel, Outlook
apod.),

vyhodou znalost legislativy potfebné k vykonu agendy,

vyhodou zkou$ka odborné zpusobilosti dle zakona ¢. 312/2002 Sb.,

vyhodou orientace v prostfedi vefejné spravy.

JAK SE PRIHLASIT DO VYBEROVEHO RIZENIi?

Podat pisemnou prihlasku, ktera musi obsahovat tyto nalezitosti:

jméno, pfijmeni, titul uchazece,

datum, misto narozeni uchazede,

statni pfislusnost uchazece,

misto trvalého pobytu uchazece,

Cislo OP nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana,
datum, podpis uchazece.

Prlpopt k prihlasce tyto doklady:

zZivotopis, s udaji o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech
(strukturovany Zivotopis),

motivaéni dopis,

vypis z evidence Rejstfiku trestd ne starsi nez 3 mésice,

ovérfena kopie dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani,

podepsany souhlas se zpracovanim osobnich udaju.

Formulafe pfihlasky a souhlasu se zpracovanim osobnich udaju jsou k dispozici na adrese
https://jobs.ckrumlov.cz v sekci Formulare.

Pokud uchazeé& nepozada o vraceni dokladl zpét, budou ihned po ukonéeni VR skartovany.


https://jobs.ckrumlov.cz/

LHUTA, ZPUSOB A MiSTO DORUCENI PRIHLASEK:
PFihlasku s pfilohami doruéte do 29.05.2024 jednim z téchto zpisobu:
1. Osobné na podatelnu Méstsky urad — Kaplicka 439, Cesky Krumlov.

2. Postou (rozhoduje podaci razitko posty nebo podatelny MéU) na adresu:
Méstsky ufad Cesky Krumlov
Oddéleni kancelar tajemnika
Kaplicka 439
381 01 Cesky Krumlov

Uzavfenou obalku oznaéte viditeln& textem: ,,NEOTEVIRAT — VR — referent/ka registru
podnikatelt“.

3. Elektronicky do datové schranky mésta Cesky Krumlov (ID 64pbvxc), nebo e-mailem

opatfenym uznavanym elektronickym podpisem na adresu elektronické podatelny ufadu
(posta@ckrumlov.cz).
V pfipadé elektronického podani musi zakonem poZadované pfilohy pfihlasky (vypis
Z evidence rejstriku trestd, ovéfeny doklad o nejvy$sim dosazeném vzdélani) naplriovat
charakter ovéfeného dokumentu (napf. vyuZitim autorizované konverze), pfip. musi byt
dolozeny v listinné podobé. Dalsi informace k elektronickému zpusobu podani jsou
dostupné na https://www.ckrumlov.cz/cz/elektronicka-podatelna/.

Do pfedmétu datové zpravy nebo e-mailu napiste: ,,NEOTEVIRAT — VR — referent/ka registru
podnikatelG“

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni bez uvedeni diivodu kdykoliv
v jeho pribéhu nebo nevybrat zadného uchazece.
PRIPADNE DOPLNUJICi INFORMACE SDELI:

Napln prace: Ing. David Sobol — vedouci odboru, M&U Cesky Krumlov,
tel.; 380 766 900, e-mail: david.sobol@ckrumlov.cz

Nalezitosti pfihlasky: Ing. lvana Klementova, personalistka, M&U Cesky Krumlov,
tel. ¢.: 380 766 103, e-mail: ivana.klementova@ckrumlov.cz

V Ceském Krumlové 14.05.2024

Digitalné podepsal Ing.

H Jan Lippl
Ing’ Jan Llppl Datum: 2024.05.14
09:06:50 +02'00'

Ing. Jan Lippl
tajemnik méstského ufadu
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