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MESTSKA KNIHOVNA

v Ceském Krumlové

Méstska knihovna v Ceském Krumlové
vyhlasSuje vybérové fizeni
na pozici
knihovnik/knihovnice

Pozadujeme:
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VS nebo SS vzdélani, vyhodou knihovnického sméru.

Dobra uzivatelska znalost prace s PC — MS Office.

Znalost knihovniho systému Clavius vyhodou.

Ridiéské opravnéni skupiny B vyhodou.

Znalost cizich jazykl vyhodou (némecky, anglicky apod.).

Orientace v oblasti literatury a knizni produkce.

Vyborna znalost ¢eského jazyka.

Komunikacni dovednosti, pfijemné a vstficné vystupovani.

Schopnost samostatné i tymoveé prace, peclivost, spolehlivost, Casova flexibilita.
Bezuhonnost, zdravotni zpUsobilost.

Uchazeé je statnim obdanem CR nebo je cizim statnim ob&anem, ktery ma v CR trvaly
pobyt, dosahl véku 18 let.

Nabizime:
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Pracovni pomér na dobu urcitou v délce 1 rok s moznosti prodlouzeni na dobu neurcitou.

9. platova tfida podle nafizeni viady ¢&. 341/2017 Sb. (platové rozpéti podle délky
zapocitatelné praxe 21 710 K& — 31 820 K¢).

5 tydna dovolené.

Stravenkovy pausal.

Zajimava a kreativni prace.

Moznost profesniho vzdélavani a seberealizace.

Charakteristika pracovni ¢innosti:

O
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Poskytuje knihovnické a informacni sluzby v oddéleni pro déti.

Poskytuje referencni a faktografické sluzby a informace.

Vyhledava a formuluje odpovédi na informacni pozZadavky uzivatell s vyuzitim internich
a externich informacnich zdroja.

Sleduje, shromazduje a hodnoti informacni potfeby a poZadavky uZivateld ve vazbé
na profilaci a aktualizaci fondu; sleduje nakladatelskou produkci.

Komunikuje (osobné&, pisemné, telefonicky, elektronicky) s uzivateli.

Vede vstupni pohovory s uzivateli; provadi zakladni instruktaze a Skoleni uzivatell
o poskytovanych knihovnickych a informacénich sluzbach instituce a jejich pravnich
podminkach.

Poskytuje odbornou informaéni pomoc uzivatelim pfi praci s ICT (internet, multimedialni
aplikace, e-CteCky apod.), vyhledavani v databazich a praci s elektronickymi katalogy;
spolupracuje pfi FeSeni problém ICT pro uzivatele.
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Zabezpecuje zakladni informacéni vzdélavani uzivateld.
Podili se na vypujcni c&innosti, provadi veSkeré cCinnosti spojené s automatizovanym
vypujénim protokolem.

o Spolupracuje na zajisténi agendy vymahani nesplnénych zavazkl uzivateld.

o Udrzuje knihovni fond, podili se na jeho revizi a aktualizaci (navrhuje dokumenty k odpisu;
zajiStuje opravy a prebalovani).

o Provadi zakladni c&innosti v oblasti public relations a marketingu knihovny véetné
spoluprace s partnery knihovny; prezentuje knihovnické a informacni sluzby knihovny.

o Spolupracuje srelevantnimi partnery oddéleni pro déti, pfedevSim s matefskymi,
zakladnimi a specialnimi  Skolami a dalSimi kulturnimi, vzdélavacimi, vychovnymi
a socialnimi zafizenimi zaméfenymi na déti a mladez.

o Pr¥ipravuje a vede kulturni a vzdélavaci akce pro déti a mladez.

o Zucastiuje se Skoleni, seminafl a konferenci za ucelem zvySovani kvalifikace a znalosti
v oboru.

o V pfipadé potfeby vypomaha na jinych oddélenich knihovny.

Misto vykonu prace:
o Cesky Krumlov — pracovisté Méstské knihovny v Ceském Krumlové.

Termin nastupu:
o 12. 8. 2024 nebo dle dohody.

Prihlaska k vybérovému fizeni musi obsahovat:
o Strukturovany Zivotopis obsahuijici:
- Kontaktni a osobni udaje.
- Aktualni fotografii.
- Dosazené vzdélani.
- Profesni praxi.
- Odborné znalosti a dovednosti.
o Motivaéni dopis pro nabizenou pracovni pozici.
o Kopii dokladu o nejvys8im dosazeném vzdélani.
o Vypis z Rejstfiku trestd ne starsi 30 dna.

Zpusob pfrihlaseni:
Pisemné €i osobni doruceni vSech podkladu na adresu:
o Méstska knihovna v Ceském Krumlové, Horni 155, 381 01, Cesky Krumlov — Vnitfni Mésto,
k rukam feditele Mgr. Martina Nechvile (na obalku napiste: ,Vybérové fizeni -
knihovnik/knihovnice®).
o E-mailem: reditel@knih-ck.cz (do pfedmétu zpravy napiste ,Vybé&rové fizeni -
knihovnik/knihovnice*.

Termin pfihlaseni:
PFihlasku k vybérovému Fizeni se vSemi poZzadovanymi nalezitostmi Ize podat do 3. 6. 2024.
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Dalsi informace:

o Po vyhodnoceni pisemnych pfihlasek budou vybrani uchazedi pfizvani k astnimu pohovoru.

o Maéstska knihovna v Ceském Krumlové si vyhrazuje pravo vybérové fizeni zrusit a nevybrat
zadného z uchazecu.

o Zaslanim Va$eho Zivotopisu davate souhlas Méstské knihovné v Ceském Krumlové
se zpracovanim Vasich osobnich udaji pro ucely tohoto vybérového fizeni, a to v souladu
s narizenim Evropského parlamentu a Rady EU & 2016/679 a v souladu s platnou
legislativou CR.

o Zaslané podklady k vybérovému Fizeni knihovna nevraci. Po uzavieni vybéroveého fizeni
je skartuje.

o V pfipadé dotazu dalSi informace poskytne: Mgr. Martin Nechvile, telefon: 380 714 765,

777 593 522, e-mail: reditel@knih-ck.cz.

V Ceském Krumlové dne 14. 5. 2024

Magr. .
Digitally signed by
H Mgr. Martin Nechvile
M a rtl n Date: 2024.05.14
14:17:44 +02'00'

Nechvile

Mgr. Martin Nechvile
feditel

Stranka 3z 3



		2024-05-14T14:17:44+0200
	Mgr. Martin Nechvíle




