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Manual: Jak podat Zadost o dotaci / finanéni dar z rozpoétu mésta Cesky
Krumlov pres Portal ob¢ana mésta

1. Prejdéte na stranku "Dotacni programy"
Web mésta Cesky Krumlov — Ufad on-line — Dotaéni programy
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MUj portal Platby Dotace Katalog sluzeb Navody O portalu Narodni portal obéana
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«® Dotaéni programy

2. Prihlaste se do Portalu obc¢ana
1. Vlevém hornim rohu pfes ikonu Mdj portal vyberete Moje dotace. Zadatel bude pfesmérovan
na Identitu obcana.
2. Vportadlu se prihlasuje fyzicka osoba, ktera je Zadatel, ¢i kterd je opravnénd jednat za
pravnickou osobu (statutarni zastupce nebo osoba povérena podanim zadosti za pravnicky
subjekt).

3. Vyberte dotacni program
1. Kdotacnim programu se vratite pres ikonu Dotace (horni lista).
2. Znabidky vyberte program, do kterého chcete Zadost podat (Program podpory, Individudlni
dotace).
3. Pokud program obsahuje vice oblasti (napf. kultura, sport), zvolte dalSim kliknutim tu
odpovidajici.

4. Vyberte vyzvu oblasti programu (ukdzka Individuaini dotace, financ¢ni dary)
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«® Dotaéni programy a vyzvy oblasti

Dotaéni program Finanéni dary 2025
Stav programu V realizaci

Platnost od 01.01.2025

Platnost do 31.12.2025
Prijem zadosti od 01.01.2025
Prijem zadosti do 10.11.2025
Dotacni program Indivindualni dotace 2025
Stav programu V realizaci
Platnost od 01.01.2025
Platnost do 31.12.2025
Piijem zadosti od 01.01.2025

Prijem zadosti do 10.11.2025
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5. Zahajte zpracovani zadosti o dotaci
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1. Jste pfesmérovani na konkrétni dotacni program, ktery jste si dfive vybrali.

2. Zobrazi se Vam jeho detail — informace o Ucelu, terminy, alokovana ¢astka i poZadované
prilohy. Uvedené pfilohy jsou povinné, soubory si stahnéte a vyplrite.

3. Pokud je aktivni tlacitko ,Podat Zadost“, pokracujte kliknutim na néj.
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Pokud tlacitko aktivni neni, podavani Zadosti bud' jesté nezacalo nebo uz bylo ukonéeno.
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«® Dotaéni program

< Zpét & Podat Zadost

Oblast: ' Individualni dotace, finanéni dary

Nazev: Indivindualni dotace 2025

Datum platnosti od: 01.01.2025 do: 31.12.2025

Pfijem zadosti od: 01.01.2025 do: 10.11.2025

Castka celkem: 800000 Schvaéleno: 0 Zbyva: 800000
Ucel:

Dotace jsou pfipustné pouze ve vyjimeénych a odlvodnitelnych pfipadech, kdy Zadatel nemohl
svou zadost z objektivnich diivodu uplatnit v dotaénich programech. Zadosti jsou adresovany
pfimo radé mésta Cesky Krumlov a mohou byt predkladany v pribéhu celého roku.

Pokyny; Zadatel postupuije dle pokyni v Pravidlech Programu podpory mésta Cesky Krumlov. =
Piiloha €. 1 - Statut, resp. stanovy Zadatele ¢i jiny zakladatelsky dokument, popfipadé vypis z
obchodniho rejstfiku nebo jiné evidence dle zvlastnich pravnich predpist a doklad prokazujici
opravnéni jednat jménem Zadatele (pokud uvedeny doklad nebyl dolozen v predchozich letech

Prilohy:

Program_-_Rozpoget_projektu_Cestné_prohlaseni.xlsx

6. Vypliite Zadost o dotaci

1. Ve formulafi se automaticky predvyplni Udaje o osobé, kterd se do Portalu prihlasila
prostfednictvim své elektronické identity. Je nutné doplnit e-mail a telefonicky kontakt,
pfipadné kontaktni adresu.

2. Pokud poddvate Zadost za pravnickou osobu, zaskrtnéte ptislusnou volbu a vypliite poZadované
Udaje (jestli Zddost podavate na zakladé povéreni, bude tento dokument doloZen v pfiloze).

3. Doplnte cislo uctu

4. Vyplite Ugel/Projekt (popis a cile projektu), odGvodnéni 7adosti o dotaci, poZzadovanou €astku
a celkové naklady projektu.

5. Nahrajte pftilohy dle specifik v pokynech Programu podpory (povinnymi pfilohami jsou
Rozpodet projektu a Cestné prohlaseni, ostatni pfilohy se ptikladaji jen pokud nebyly pfilohou
drivéjsi Zadosti nebo doslo k jejich zméné).

Pozn. Volba ,Pfidat spoluZzadatele” znamena pfifadit k hlavnimu Zadateli dalsi fyzickou osobu (napf.
dle stanov spolecnosti musi Zddost o dotaci podepsat dva clenové).
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7. UloZeni nebo odeslani zadosti
1. MdZete zvolit:
e Ulozit jako rozepsanou — Zzadost najdete pod ikonou MUj portal — Moje dotace. Pro
Upravu Zadosti pokracujete pres ikonu pera
¢ Odeslat — kliknutim na ikonu Sipky

Pozn.: po odeslani Zadosti jiz nelze prohlizet pfiloZzené dokumenty, to Ize jen u uloZené
rozpracované zadosti.

2. Pro podani Zzadosti prostfednictvim Portalu obcana neni tfeba Zadost elektronicky
podepisovat (napf. kvalifikovanym elektronickym podpisem nebo prostfednictvim eObcanky).
Pozn.: V pripadé, Ze Zadost podava fyzicka osoba za pravnickou osobou na zakladé povéreni,
je nutné toto povéreni doloZit v ptiloze Zadosti (Ufedné ovérené). Pokud je toto opravnéni
zapsano v obchodnim rejstfiku (osoba opravnénd jednat za spole¢nost) nemusi byt v ptiloze
nic.

8. Po odeslani
1. Pokud odeslani zadosti probéhlo v poradku, objevi se potvrzeni o odeslani.
2. Z&adost zméni stav na ,Odeslana“ (ikona Mdj portdl — Moje dotace).
3. Po pfijeti Zadosti administratorem zméni stav na ,Podana“.
4. Pokud bude v Zadosti nalezena chyba, obdrzite Zadost zpét k dopracovani sinformaci o
nedostatcich (zméni se stav Zadosti ,Vracena k dopracovani).
5. Po opravé (pres ikonu pera) kliknéte opét na Odeslat formular.

9. Vyuctovani dotace
1. Vyuctovani dotace provedete opét elektronicky v Dotacnich programech po pfihlaseni do
Portalu obcana (MUj portal — Moje dotace).
2. Vramci vyuctovani bude zaslana jen jedna varianta:
¢ vyplnény formular Vyuctovani poskytnuté dotace,
e vypis Ucetniho deniku a vysledovka za stredisko,
¢ skeny doklad(l hrazenych z dotace.

Potfebujete pomoc?
Kontaktujte pracovnika:

Jitka Karlickova, tel.: 380 766 253 nebo piste na jitka.karlickova@ckrumlov.cz




